Bizonylatok felvitele

Bizonylatok felvitele mindig a gazdasagi eseménnyel kezd6édik, majd ezutan attdl fiiggben
jelennek meg dinamikusan a tovabbi adatmezok.

Fej
Gazdasagi esemény

Gardasagi esemeny

Kezdjik el begépelni a kezd6betlit, majd a legordilé listaban valasszuk ki a kivant
eseményt. A listat az alt+kurzor le gombokkal is el6hivhatjuk. A gazdasagi esemény
kivalasztasa utan kovetkezik a bizonylat adatainak manualis vagy szarmaztatott
kitoltése.

Partner

Partner Partner®
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A partner kivalasztasanak tobb mddja lehetséges:

1. Legordul6 lista alapjan: Kezdjik el begépelni a partner nevének kezddébet(it. A
legordlil6 lista - amelyet a jobb oldali nyilon kattintva vagy az Alt+kurzor le gombok
lenyomasaval is el6hivhatunk -folyamatosan szUkdl.

2. Parbeszédablak: Kattintsunk a harom pottyre, amely a partnerkivalaszto
parbeszédablakot jeleniti meg.

3. Kivalasztas a cimjegyzékbdl: Amig nem adtunk meg partnert, nyomjuk le az Enter
gombot. Ezutan megjelenik a cimjegyzek. A cimjegyzekben is hasznalhatjuk a nev
szerinti keresést. Uj vagy nem létezd partner esetén az Insert gomb lenyomasaval
azonnal fel is vihetlink egy Ujat, majd az Uj partner felvitele utdn a cimjegyzéken csak le
kell nyomni az Enter-t, ezutan visszakertliink a bizonylathoz.

4. Ha nem kivanjuk a partnert felvenni a cimjegyzékbe, vagy ezt nem a cimjegyzéken
keresztil kivanjuk megtenni, a "Partner*" mez6ben is megadhatjuk az adatait. Ezutan az
eléugro ablakot be is zarhatjuk, vagy a Mentés gombra kattintva el is tarolhatjuk.
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A valaszthato szamlatipusok kore az Alapadatok-Szamlatipusok tablan keresztil

s

bévithetd. Alapértelmezés a normal szamlatipus.

Hivatkozas

Hivatkozas

Hivatkozott bizonylat szama vagy egyéb adat.
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Valasszuk ki a fizetési mdédot, ha engedélyezett. Alapértelmezése az Alapadatok-
Gazdasagi események tabla alapjan meghatarozhatd. A valaszthatd fizetési mdédok az
Alapadatok-Fizetési mddok tablan keresztiil meghatarozhatdék. Alapértelmezés altalaban
"atutalas" vagy "készpénz" a szamla jellegétdl fliggden.
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frjuk be, vagy a datumkivalasztd kisablak segitségével adjuk meg a bizonylat datumat. A
"Ma" gomb lenyomasara az aktuadlis datum kerll a mezébe. A datumot a "Torél" gomb
lenyomasaval torélhetjuk
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A hatéridé szamitasanak alapjat képezé napok szama. irjuk be a kivant értéket, melyhez
a kis fel-le mutaté nyilakat is hasznalhatjuk.



Fizetési hatarido

A fizetési hatarid6 altalaban a napok alapjan szamitodik és nem maddosithatd, de
m(ikodése modosithaté.

Megjegyzés
Megiegyzes

Szbveges megjegyzés. A harom pottyon kattintva kilon filon nagyobb méretben is
megjelenithetd.

Raktar

Raktar
Faraktar -

Valasszuk ki azt a raktarat, amelyen a bizonylat készletvaltozast eredményez.
Raktarkozi bizonylatokon egy tovabbi mez6 is megjelenik:

Raktar 2.
Faraktar -

Két raktar esetén az els6 a készletcsokkenés, a masodik raktarban novekedés torténik.

Arforma

Arforma

Beszerzési ar b

A bizonylaton szamolt egységarak arformaja. Rendszerparaméter, gazdasagi esemény
vagy partnerfliggben altalaban automatikusan kitoltodik.



Engedmény

Engedmény

Egységarakbdl szamitott kedvezmény szazalékos mértéke. A partnernél megadott
engedmény automatikusan bekertl, de kivansag szerint mddosithaté az érték atirasaval
vagy a mellette 1év6 nyilak segitségével. A két szélsé nyil a kedvezményt tizesével, a
k6zéps6 fel-le nyil tizedesekkel néveli vagy csokkenti. A kedvezmény tételeket
tartalmazé bizonylatokon is mdédosithatd a plusz gomb lenyomasaval:
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10% kedvezmény az osszes tételre indulhat?

l oK ]{ Cancel ]

)

A kérdés elfogadasa utan az Osszes tétel az itt megadott kedvezménnyel Gjraszamitddik.
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Tételek

Termékek

Tételek | Afg | Kpnyweldsl tételek
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Uj tételt a legfelsé sorban rogzithetiink. Kezdjiik el begépelni a termék nevének egy
részét. Tetszbleges részt megadhatunk, harom betl beirdsa utdn automatikusan
megjelennek a szlrésnek megfeleld tételek. Példaul ,Ablakmosé folyadék” esetén a
»,Mos” szd beirdsa utan az 6sszes olyan termék megjelenik a legordill tablazatban,
amelynek a nevében szerepel a ,mos” szd. A termék kivalasztasa utan irjuk be a
mennyiséget és ha a gazdasagi eseményeknél engedélyeztiik, a termék egységarat és az
esetleges kedvezmény szazalékos mértékét. Ezutan nyomjuk le az ,Insert” gombot és
maris rogzithetjik a kovetkezo tételt. A rogzitett tételek tablazatban bizonylat
véglegesités el6tt mdodosithatdk és térélhetok.

Bizonylatkészités kozben az afa flilon ellenGrizhetjik a részletes afa tipusokat és
tartalmat:

Tételek Afa Konyvelési tetelek
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Kontirozas hasznalata esetén a konyvelés is ellenérizhetd, a kényvelési tételek flilre
kattintva:

Tételek | Afa | Konyvelési tételek

#|Tartozik Kovetel Megjegyzés Osszeg No.

Kattints ide uj sor

»|311 911 Ertékesités nettd drbevétele 10 800,00 1
311 4671 Afa 2 700,00 2
2 tétel 13 500,00



Kulonleges miveletek

Szarmaztatas

Egyes bizonylattipusokat mas bizonylatok alapjan is kitdlthetiink. A szarmaztatas alapjaul
szolgalo alapokat a felviteli képernyd fels6 eszkoztaraban valaszthatjuk ki:

Import = Tételek betdltése
1 Ajdnlatok
2 Rendelések

3 Szallitdlevelek

A bizonylattipus kivalasztdsa utdan megijelend bizonylatok kivalasztasa utan az adatok
automatikusan kitoltédnek.

Eléjelek
Eléjelek = |

-Mennyiség
-Egységar

Stornd és helyesbitd bizonylatok gyorsabb eldallitasat segitd funkciok. Ezekkel a
menipontokkal egy mozdulattal a teljes bizonylaton mdédosithatjuk az el6jelek vagy az
egységarak elbjelét.

Deviza

A deviza gombon kattintva valthatunk a bizonylattételek forint vagy deviza megjelenitése
kozott.

Leltar felvételi iv

Ez a gomb feltolti a tételeket az aktualis raktarkészlettel, igy gyorsan elkészithetdk a
leltari mlveletek alapbizonylatai.

Lab

A bizonylatok |abrészében informacidés mezd6k szerepelnek, tartalmuk nem méddosithatd.
Els6 részen a bizonylat szamat, mellette az Uzleti évet latjuk. Ezt a rendszer altal
létrehozott bels6 azonositd koveti, végil az Import azonositd, ha az adatok kiils6
rendszerbdl szarmaznak.

A bizonylatok véglegesen a ,Mentés és bezaras” gombra kattintva vagy a Ctrl+Enter gomb
lenyomasaval rogzithet6k. Ezutan a beadllitasoknak megfelel6en torténik a bizonylat véglegesitése és
nyomtatdsa.



