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SOMTENG A/ .o 167
Keresés TFT] ..o s 168
GYOTSKETESES .....veviieite ittt bbbttt b 168
Keresés tovabb  ISHIFT-FT/ ..o 169
Tételnyomtatds [F8/........cccovvieioiiiiiiiiiiiiiice e 169
Nyomtatds TF ..o 169
Fizikai t0r1és  ISHIFT-DEL/ ....ooveiviiiieiiiieeecteneese e 169
EVRYILAS cvvveveeveeveevevseesssss st 169
Feldolgozasi adatok Mentése ...............cccooouvenvienieiiiniiiiinie e 170
Feldolgozasi adatok betOltese. ..........cooouiviiviiiiiiniiiiiiiiiiiiiic e 171
Technikai fURCKIOK ............ccoouiiiiiiiiiiiiiie e 171
Szamla forgalom felEPItes ........ovviiiiiiiiiiiiiii i 171
SZAMIAK IENOTZESE ... 171
SzAmMIAK KarbantartdSa.........ccccveiieiiiieiiiiiieieseeesee e 171
Szamlak-mozgasok Kapcsolat.........coocvviveriiiiiiiiiiic 171
Keészletek helyreallitdsa . .......ouevviiiiiriiiiiiiiceiie s 171
Megrendelések Karbantartdsa .........ccocvervireiiiinieiiiieiesiee e 172
Feldolgozasi adatok tOrlESE .........vvcviiieiiiiiieiiee s 172
ASCH IMPOIT ... 172
VEVOK ..ttt 172
SZAITLOK ... 172
Rendezetlen tételek RNYWELES....................covvivvivieiircnieicsce e 172
Attekintés (KONYUELES)..................co..ovvvioriiiniienieeeecee e 173
ASCHEBXPOIT ..t aee s 173
VEVOK ettt 173
SZAITLOK ...t 173
KILEPES  JALT=X/ .ttt 173
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TIPOGRAFIAI KONVENCIOK

Gépi

Félkovér gépi

Dolt
Vastag

ENTER

CTRL-ENTER

=

EXPORT, IMPORT
PENZIGY
KONYVELES
MUNKASZAM
VONALKGD
SZERELES
UTALAS
PENZTAR

A szamitogép képerny6jén vagy listan megjelend
szdveg.

Begépelendd szoveg.

Rendszerint mindegy, hogy a begépelést kis-
vagy nagy betiikkel végezziik kivéve, ha erre
kifejezett utaldst kapunk.

Kiegészitd megjegyzés.

Egérrel kivalaszthaté nyomogomb,
meniihivatkozas vagy adatbeviteli mez6

A billentyiik nevét kis kapitalis (kisbetii
magassagll) nagybetiikkel jeloljiik. Példaul az
Enter billentyiit a kovetkez6képpen jeloljik:
ENTER.

Forr6 gomb (gyorsbillentyi)*

A gyorsbillentyiik tobbek kézott a meniipontok -
és igy egy adott miivelet - gyorsabb elérését
illetve végrehajtasat segitik eld. A forro
gombokrol bévebben "A képernydfeliilet
kezelése" fejezetben olvashatunk.

A felsorolas sorrendjében végrehajtando
miiveletek.

Export v. import modul esetén hasznalhato
Bejovo szamlak

Pénziigyi modul

Konyvelés modul

Munkaszam, koltséghely modul
Vonalkddos kiegészités

Osszeszerelés, termelés

Atutalasi megbizasok

Hazipénztar
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* A dokumentéacioban tobbszor is talalkozhatunk olyan utalasokkal, ahol
egyszerre két gombot is le kell nyomni (billentylikombinaciok). Ez nem azt
jelenti, hogy a gét gombot a sz6 szoros értelmében egyszerre kell lenyomni,
hanem az elséként jelolt gomb folyamatos nyomvatartdsa mellett kell
lenyomni a kotdjel utan szerepld billentyiit. A fentiek értelmében, ha ilyen
utalassal talalkozunk példaul, hogy "Nyomjuk le a CTRL-ENTER gombot", az
azt jelenti, hogy tartsuk lenyomva a CTRL gombot, majd iissiink ra az ENTER
gombra egyszer ugy, hogy a CTRL-t k6zben ne engedjiik el.
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TELEPITES

Miel6tt hozzalatnank a program telepitéséhez, gy6zddjiink meg rola, hogy
szamitogéplink rendelkezik az aldbbi dsszetevokkel:

A szUkséges szamitogep konfiguracio

#HitH IBM®-kompatibilis szamitogép 80386SX vagy anndl fejlettebb
processzorral (80486DX vagy fejlettebb javasolt)

e 4 megabajt memoria (RAM)
e 5 megab4jt szabad teriilet a merevlemezen

2 megabajt a program szamdra sziikséges, cégenként tovabbi egy
megabadjt a minimum, de szamitsunk rd, hogy az adatbazis mérete
folyamatosan névekszik.

HitH 1.44 megabijtos 3,5" méretli hajlékonylemezes egység

Amennyiben 1.2 megabdjtos 5,25"-es hajlékonylemezegységet haszndl,
értesitsen benniinket és az eredeti lemezekért cserébe dijmentesen
megkiildjiik a program 1.2 M-os lemezen taldlhato valtozatat.

it EPSON®, IBM® vagy Hewlett-Packard (HP)® kompatibilis
nyomtatd

HitH Hercules mono vagy CGA/EGA/VGA monitor (VGA ajanlott)
e MS-DOS® 5.0 vagy késdbbi verzio (6.xx javasolt)

e Microsoft® egér vagy azzal kompatibilis mutatd eszk6z (ajanlott)

A telepités folyamata

Amennyiben a KELE Pro telepitése eldtt masolatot szeretnénk késziteni a
telepité lemez(ek)r6l, a KELE Pro licencia-szerzddése alapjan erre
lehetdségiink van, de csak egyetlen masolatot készithetiink. A szerzédés
ezen kiviil lehetévé teszi a KELE Pro telepitését még egy szamitogépre,
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példaul egy notebook szamitogépre, de csak akkor, ha a masik szamitogép
hasznaldja ugyanaz a személy, és egyidejilleg a KELE Pro-nak csak egy
példanyat hasznalja.

=

A telepités folyamata

Jelen pillanatban a képerny6n feltehetleg a kovetkezo felirat
lathato:

C:i\>_

Az utols6 kis villogd vonal a kurzor. Ez azt jelenti, hogy a
szamitogép varja a parancsainkat. Ezutan amit gépelni fogunk, a
letitott beti mindig ott fog megjelenni, ahol a villogd vonal - a
tovabbiakban kurzor talalhato.

1.

A mellékelt magneslemezt helyezziik el a szamitogép
hajlékony lemezes egységében.

Gépeljiik be az alabbi szoveget:
A:FELRAK

(Ha a telepitélemezt az A meghajto helyett a B meghajtoba
helyeztiik, abban az esetben gépeljiik be azt, hogy
B:FELRAK.)

Ha gépelés kozben hibaznank, nyomjuk le az ENTER gomb
feletti balra mutatd nyilat abrazolo billentyiit. Igy tudunk egy
betiit torolni. A szdveg begépelése utan a kurzor a sor végén
villog. Most nyomjuk le az ENTER gombot. Ha helyesen
gépeltiink és a lemezt megfelelden helyeztiik el, a gép elkezd
dolgozni.

Rovid id6 mulva bejelentkezik a telepitd képenyd. Kozépen
megjelenik egy kis ablak, felkinal egy konyvtarnevet, ahova a
programot telepiteni fogja. Ha kezddé felhasznaldk vagyunk,
nyomjuk meg még egyszer az ENTER gombot.

Tapasztaltabb felhasznalok a felkinalt kényvtarnevet
modosithatjak, esetleg masik lemezegységet is megadhatnak.

A telepitd program ellendrzi a CONFIG.SYS file tartalmat, és
amennyiben a FILES értéke 100 alatt van, felkinalja az érték
novelését. Ha kezdd felhasznalok vagyunk, a gép ilyen irdnyu
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kérdésére feleljiink igennel. (Nyomjuk le az ENTER vagy az |
(Igen) gombot, vagy kattintsunk az egérrel az Igen feliraton.)

Ha a fenti iizenet megjelent, a KELE Pro inditasa el6tt
inditsuk ujra a szamitogépet, hogy az uj beadllitisok érvénybe
léphessencek.

A KELE Pro elinditasa és befejezése

Laptop szamitdégépek

Ha LCD vagy Plazma képerny6s Laptop-ot illetve notebook-ot hasznalunk,
a program futtatisa el6tt mindig adjuk ki a MODE BW80 parancsot is, majd
nyomjuk le az ENTER gombot.

A KELE Pro elinditasa

=

=

A KELE Pro elinditasa
1.

A szamitdgép bekapcsolasa utan gépeljiik be:
KELE
Nyomjuk le az az ENTER gombot.

Ha a telepitéskor kértiik az tigyintéz6k hasznalatanak
lehet6ségét, az ligyintézd kivalasztasakor - alapértelmezésként
egyet lathatunk SUPERVISOR néven - ismét le kell nyomnunk
az ENTER-t, jelszonak irjuk be: SUPERVISOR, majd ismét
nyomjuk le az az ENTER gombot.

A jelszd begépelése kdzben nincs a képernyon visszajelzés.

Inditas utan az els6 teendénk a név és a jelszo6 megvaltoztatasa

legyen.

A SUPERVISOR név és jelszavanak megvaltoztatasa:

1.
2.
3.

Lépjiink be a SYS/Ugyintézék/Ugyintézék meniibe.
Nyomjuk le a CTRL-ENTER gombokat. (Javitds a bongészében)

Javitsuk ki a nevet és a jelszot.
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4. Nyomjuk le a CTRL-ENTER-t. (4 pdrbeszédablak lezardsa a
modositasok érvénybe léptetésével)

Kilépés a KELE Pro-bdl

A programbol valo kilépésre tobb lehetdségiink is van:

=

I. lehet6ség a kilépésre

1. Nyomjuk le az F10 billentyiit. (Ezzel aktivizdaljuk a program
fomeniijét)

2. Nyomjuk le a v gombot. (Belépiink a Vége meniibe)

3. Nyomjuk le az ENTER billentytit. (Belépiink a Viszldt!
mentibe)

4. A "Kilépés a programbol?" kérdésre ismét nyomjuk le az
ENTER-t.

II. lehetdség a kilépésre

1. Nyomjuk le az ALT-v billentyiit. (Ezzel azonnal aktivizaljuk a
Vége meniipontot)

2. Nyomjuk le az ENTER gombot. (A Viszldt! meniipontot
aktivizaljuk)

3. A "Kilépés a programbdl?" kérdésre ismét nyomjuk le az
ENTER-t.

I11. (a legegyszeriibb) lehetdség a kilépésre

1.  Nyomjuk le az ALT-X billenty(it. (Azonnal aktivizdljuk a
Vége meniipont Viszlat! almeniijét)

2. A "Kilépés a programbol?" kérdésre nyomjuk le az ENTER-t
vagy az I-t.

21



KELE PrO 4.8

A KEPERNYOFELULET KEZELESE

A Sugb

Az elsé lényeges pont, amit a program kezelésével kapcsolatban meg kell
tanulnunk, az az F1 gomb. Ennek a gombnak a lenyomasara, barhol
elakadunk a programban, mindig kapunk valamilyen - az adott helyzetnek
megfeleld - segitséget, igy nem kell allandéan a dokumentéciot
lapozgatnunk. Ha egérrel kivanjuk kezelni a programot, akkor mozgassuk az
egeret mutato téglalapot az also sorban 1évé Sugé feliratra, és nyomjuk meg
az egér bal oldali gombjat. Az egéren torténd gombnyomast a tovabbiakban
kattintasnak fogjuk nevezni.

Amikor segitséget kériink a programtol, a segit6 ablakban megjelennek azok
az informaciok, amelyek az adott helyzetnek megfeleld6 bovebb
magyarazattal szolgalnak. Ez a szdveg azonban esetenként olyan hosszu is
lehet, hogy nem fér el az ablakban. Ilyenkor sziikség lehet a szdveg
mozgatasara, gorgetésére.

A szovegen beliil el6fordulnak olyan szavak illetve kifejezések, amelyek
szine eltér a tobbi szovegétol. Ez azt jelzi, hogy a segitség soran tovabbi - az
adott témahoz kapcsolodd - témakrol is kérhetd magyarazat. Ilyennel
altalaban olyan esetekben talalkozunkk, amikor a segité szovegben tovabbi
utalasok talalhatok egy masik témara. Az igy jelzett kiemelt szovegek kozott
a TAB és a SHIFT-TAB billentylikkel mozoghatunk. A kovetkezé kiemelt
szoveg kivalasztasa TAB, az el6z6¢ a SHIFT-TAB billentylikkel torténik.
ENTER lenyomasara megjelenik a valasztott témarol sz616 magyarazat. Ha
egérrel dolgozunk, mutassunk ra a kivant témara és nyomjuk le gyorsan
kétszer egymas utan az egér gombjat. (4 kétszeri egérgomb lenyomast a
tovabbiakban dupla kattintasnak fogjuk nevezni.)

A sgobol az ESC gombbal léphetiink ki.

Amennyiben a hivatkozott szovegbdl nincs visszautalas a hivo szdvegre, az
ALT-F1 gombokkal mindig vissza lehet térni az el6z6 stigohoz.

Osszefoglalasként ldssuk, mely billentyiiket hasznalhatjuk a sigéban:
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A sugoban hasznalhato billentydk

Billentyii A gombhoz tartoz6 esemény

FEL NYiL A szbdveg gorgetése egy sorral feljebb

LE NYIL A szbveg gorgetése egy sorral lejjebb
JOBB NYIL A szbveg gorgetése egy oszloppal jobbra
BAL NYIL A szdveg gorgetése egy oszloppal balra
PAGE UP Lapozas az el6z6 oldalra

PAGE DOWN Lapozas a kovetkez6 oldalra

HOME Ugrés az els6 oszlopra

END Ugras az utolso6 oszlopra

CTRL-PAGE UP
CTRL-PAGE DOWN
TAB

SHIFT-TAB

ENTER

ESC

A képerny6

Ugras a szoveg elejére

Ugras a szoveg végére

A kovetkez6 stgd elagazas kivalasztasa

Az el6z6 stigo elagazas kivalasztasa
Tovabblépés a kivalasztott stigd elagazason
Kilépés a stigobol

A program elinditasa utan bejelentkezik a foképernyd, amely harom részbdl

all:

373 Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok dblak Adat Uege

F1 Sagd F10 Menii | KELE Pro v4.8f | 1996 | 1 13212396

Z3 25
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A fomenu

A legfels6 sorban talalhatd fomenii csoportositva tartalmazza a valaszthatod
tevékenységeket, melyeket a kés6bbiekben részletesen ismertetiink.

Az irbasztal

A képernyd kozepén 1€vé mintas rész az "irdasztal". A név nem véletlen,
mivel a munka soran ezen a részen ugy dolgozhatunk, mint egy iréasztalon.
Kiilonboz6 "targyakat" - szamologép, naptar, jegyzetek stb. - helyezhetiink
el rajta. Az id6ora az aktualis rendszeridét mutatja.

Az allapotsor

A képernyd als6 sordban helyezkedik el az allapotsor. Funkcidéi a
kovetkezok:

#HitH Bévebb informacidt szolgaltat a kivalasztas alatt [évé meniipontrol.

Hi# Jelzi az aktiv ablakban hasznalhato fontosabb miiveleteket, és az
azokat indit6 forr6 gombokat.

#Hit Ures munkaasztal esetén a program nevét, verziészamat, valamint
tobb  {igyfeles verzional az aktualis tigyfél nevét tartalmazza.

Menukezelés

A képerny6 fels6 soraban talalhatd fOmenii allanddan lathatd. A fémenii
mindegyik eleméhez tartozik egy almenii is, amely az adott csoporton beliil
tovabbi valasztasi lehetéségeket tartalmaz. Ezek azonban mar nem latszanak
minden esetben. Az éppen kivalasztas alatt 1évé pont szinezése eltér a
tobbiétol.

Egy menupont kivalasztasanak folyamata billenty(izetrél
= L. lehetdség

1. Nyomjuk meg az F10 gombot. (Erre aktivizalodik a fémenii)

2. A kurzorbillentylikkel valasszuk ki a végrehajtando
mentipontot.

24



FELHASZNALOI KEZIKONYV

3. Ezutan nyomjuk meg az ENTER-t vagy a LE NY{L gombot.
(A kivdlasztott mentipont megnyitdsa)

= I1. lehetdség
1. Nyomjuk meg az F10 gombot. (Fémenii aktivizaldsa)

2. Nyomjuk meg a kivalasztandé meniipont kiemelt szinnel jelolt
betiijének megfeleld billentylit. Példdul az Ablak menii
esetén az a gombot.

3. Ezutan nyomjuk meg az ENTER-t vagy a LE NY{L gombot.
= I11. lehetdség

1. A meniikbe val6 belépés harmadik méddja az azonnali
kivalasztas. A példanal maradva maradjunk az Ablak
meniinél. A folyamat kulcsa szintén a kiemelt szinnel jeldlt
betii. Tartsuk folyamatosan lenyomva az ALT gombot és ez
mellett nyomjuk le az A betiit is. Erre azonnal megjelenik az
Ablak menti, és az F10 hasznalatara sincs sziikség.

Az almeniikben valé mozgas a fentiekhez hasonldé moddon torténik. A
kivalasztas utan végrehajtodik az adott parancs, vagy megjelenik egy ijabb
menil.

A meniikb6l az ESC lenyomasaval kiléphetiink illetve almenii esetén
visszatérhetiink az el6z6 meniiponthoz.

Menu kivalasztasa egérrel

= 1. Mutassunk ra a kivalasztantd meniire és kattintsunk.

A program csak egyetlen egérgomb haszndlatdt igényli, ez
alapértelmezés szerint a bal oldali gomb. Bal kezesek
atallithatjik a gomb figyelését jobb oldali egérgombra az
Opciok/Egér meniiben. Ennek modjat késobb targyaljuk.

2. Kattintsunk a kivalasztand6 parancson.

Gyorsbillentyik (forré gombok)

Néhany menii szovege mellett talalhatoé egy billentylikombinaci6 is. Ezeket
forr6 gomboknak nevezziik. A neviik arra utal, hogy lenyomasuk esetén egy
mentiipontot ennek a lenyomaséaval azonnal végrehajtathatunk a meniibe vald
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belépés nélkiil. Az also statuszsorban idonként szintén lathaté néhany forro
gomb. Ezek lenyomasa vagy a  rajtuk torténd kattintds szintén a
parancsvégrehajtas egyik modja.

Osszefoglalas a KELE Pro-ban hasznalhaté gyorsbillentyiikrol

Az alabbi tablazatban megtalaljuk az 6sszes hasznalhat6 forré gombot. Lesz
kozottiik ismert is, a tobbirél a kézikony elkovetkezendd fejezeteiben
olvashatunk részletesebben:

Gyorsbillentyii Jelentés Hasznalhaté
F1 Sugo Mindig

F2 Aktualis tétel megtekintése Bongészében
F3 Lista vagy szovegfajl megtekintése Mindig

F4 Az adatok sorrendjének megvaltoztatasa ~ Bongészoben
F5 Ablak maximalis méretre novelése,

az eredeti méret visszaallitasa Ablakokban

F6 Kovetkez6 ablak kivalasztasa Mindig

F7 Keresés az aktualis bongészoben Bongészében
F8 Aktualis tétel kinyomtatasa Bongészében
F9 Aktualis adatallomany listazasa Bongészében
F10 Belépés a fomeniibe Mindig
CTRL-F1 Kimen6 szamla készitése Mindig
CTRL-F2 Beérkez6 szamla készitése Mindig
CTRL-F3 Uj raktari mozgas felvitele Mindig
CTRL-F4 Kimen6 szamla kiegyenlités Mindig
CTRL-F5 Ablak atméretezés, mozgatas Mindig
CTRL-F6 Pénzforgalom felvitel Mindig
CTRL-F7 Valos ideji makro felvétel Mindig
CTRL-F8 Eseményszeri makro felvétel Mindig
CTRL-F9 Egy el6z6leg rogzitett makrd lejatszasa Mindig
CTRL-F10 Makro felvétel befejezése Mindig
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Gyorsbillentyili Jelentés Hasznélhaté
ALT-F1 El6z6 sugd megjelenitése Stugoéban
ALT-F2

ALT-F3 Ablak bezaras (ESC is hasznalhaté e célra) Mindig
ALT-F4

ALT-F5

ALT-F6 Atutalasi megbizas felvitel Mindig
ALT-F7 Ordknaptar Mindig
ALT-F8 Szamologép Mindig
ALT-F9

ALT-F10

SHIFT-F1 Aktualis tigyfél megtekintése* Mindig
SHIFT-F2 Uj tigyfél felvitele* Mindig
SHIFT-F3 Ugyfélvaltas* Mindig
SHIFT-F4

SHIFT-F5

SHIFT-F6 El6z6 ablak kivalasztasa Mindig
SHIFT-F7 Keresés folytatasa Bongészében
SHIFT-F8 Szamologép eredmény tarolassal Mindig
SHIFT-F9

SHIFT-F10

CTRL-PRTSC Nyomtato beallitasok Mindig
ALT-X Kilépés a KELE Pro-bol Mindig

*Csak tobb tigyfeles verzional

Ablakkezelés

A képernydn altaldban minden ablakban jelenik meg. Ezeknek az
ablakoknak t6bb érdekes tulajdonsaga is van. Mozgathatok, atméretezhetok,
nagyithatok, rendezheték a képernyon, egymast atfedhetik, nyithaték és
zarhatok.
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Egy altalanos ablak képe:

Zaro ikon MNagyitd ikon
= [o] ——— Ablakfejléc —— [
+
Girgetd
+
———— «+ I — |
Girgetd

Az ablakok kezelését az Ablak menii tamogatja.
Zaro ikon

Az ikonon torténd kattintassal, ESC vagy az ALT-F3 gombok lenyomasaval
csukhato be egy ablak.

Ablaknév, nagyité ikon

Az ablak nevére vagy a nagyit6é ikonon torténd kétszeri kattintas esetén az
ablak a lehetséges legnagyobb méretet veszi fel. Ismétlés esetén
visszaallitodik az eredeti méret.

Ha a nagyito6 ikon egy felfelé mutato nyil, az ablak még nagyithat6. Ha ez az
ikon egy fel-le mutaté nyil, az ablak mar a maximalis méreten all. A miivelet
hatdsara az ablak mérete az eredetire allitodik vissza. A nagyitas
billentytiizetrdl az F5 gombbal torténik.
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Gorgetd

Eléfordulhat, hogy az ablak tartalma vizszintes vagy fliggéleges iranyban
meghaladja a méretét. A teljes megjelenitést a gorgetdk tamogatjdk. A
gorgetd csak egérrel kezelhetd. Kattintsunk ra valamelyik nyilra és az ablak
tartalma a kivant iranyba elmozdul. A benne 1év6 ikon az iranyat kovetve

s

kurzorgombokkal vezérelhetjiik.
Meéretvaltoztatas

Ezt a miveletet nem minden ablakkal lehet megtenni, csak azokkal,
amelyeknek a jobb als6 sarka szimpla vonallal van meghtzva. Mutassunk
ide az egérrel, majd folyamatos gombnyomas mellett allitsuk be a kivant
ablakméretet.

= Billentyiizet:
1. Nyomjuk le a CTRL-F5 gombokat.

Ennek hatasara az ablak keretének szine megvaltozik; jelezve,
hogy mozgatas/méretvaltoztatas iizemmodba keriiltiink.

2. A SHIFT-KURZORNYILAK egyidejii lenyomasaval allitsuk be a
kivant ablakméretet!

3. A mivelet befejezésekor ENTER-rel rogzithetjiik az uj allapotot.

Méretezés/Mozgatas

Az ablakok helye a képernyén tetszés szerint meghatarozhatd. Mutassunk az
ablak tetejére az egérrel, majd folyamatos gombnyomas mellett mozgassuk
az egeret. Az ablak kovetni fogja az egér helyzetét.

= Billentyiizet:
1. Nyomjuk le a CTRL-F5 gombokat.
2. A KURZORNYILAK-kal vigylik az ablakot a kivant helyre.

3. A miuvelet befejezésekor ENTER-rel rogzithetjiik az uj allapotot.
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Uj ablak kivalasztasa

Mivel tobb ablak is lehet egy id6ben a képerny6n, sziikséges lehet a koztiik
valé kapcsolgatas. A sorrendben kovetkezd ablakot az F6, az el6z6t a SHIFT-
Fb6-tal valaszthatjuk ki. Azokat az ablakokat, amelyeknek a jobb fels
sarkaban egy szam talalhatd, az ALT-SZAM gombokkal is aktivalhatjuk.
Egérrel ugy torténik egy ablak kivalasztasa, hogy egyszeriien belekattintunk.

Parbeszéd ablakok

A programmal vald "beszélgetésre" szolgalnak a parbeszéd ablakok. Ezeken
keresztiil rogzithetiink 0j adatokat, ill. modosithatunk egyes beallitasokat. A
parbeszéd ablakok opcidbeallitokat, akcibgombokat, adatbekérd sorokat és
lista dobozokat tartalmazhatnak.

Nézziink egy tipikus parbeszéd ablakot:

Zard ikon Magyitd ikon

= [0] ————— Ablakfejlec ———[#] 5
+

Adatbekeérd sor

b Ope () Opei
[ 10pcid [ ) Opcid : Girgetd
_‘I.Flssza

[ 10pcid [ ) Opci

*
 « —  — |
Girgetd

Minden parbeszédablak tartalmaz harom akciégombot: OK vagy Régzit,
Vissza, Stigo6 (Segitség)

Az OK vagy Rogzit gomb

Vilasztasa esetén az ablak tartalma eltarololdédik, majd lezarul. Ha
billentytizetrél vezérli a programot, a megfeleld - kiemelt szinii - bettivel és
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az ALT lenyomasaval valaszthatjuk ki a gombot. Ebben a parbeszéd-
ablakban az OK kivélasztasa tehat az ALT-K - Rogzit gomb esetén ALT-R -
lenyomaséval torténik. ALT-K helyett hasznalhat6 a CTRL-ENTER kombinacid
is.

Ha egérrel dolgozunk, csak meg kell nyomnunk az 0K gombot.

A Vissza gomb

Valasztasara nem torténik semmi, az eredeti beallitasok maradnak
érvényben. Barmilyen moédositast végeztiink a parbeszédablakban az nem
lesz figyelembe véve. Tulajdonképpen azt eredményezi, mint ha meg sem
jelenitettiik volna az ablakot.

Ha billentytizettel dolgozunk, gy tudjuk kivalasztani a gombot, hogy
egyszerlien lenyomjuk az ESC billentytit. Ugyanezt eredményezi az ALT-F3
lenyomasa is.

Egér: Az OK gombnal emlitettekhez hasonldan le kell nyomnunk a Vissza
gombot, de ha az ablak zar6 ikonjan kattintunk, azt szintén gy tekinti a
program, hogy a rogzitett adatokat nem kell feldolgoznia.

A Sugé gomb

Ez az akcidgomb a parbeszédablakhoz tartozo segitséget jeleniti meg.

A fenti harom gombot minden parbeszédablak tartalmazza. Altaliban
minden parbeszéd ablak tartalmaz egy alapértelmezett gombot, amely
rendszerint az OK. Az alapértelmezett gombnak szintén van egy kijelolt
szinkombindacidja, fekete-fehér gépeken két szimpla nyillal is koriil van
véve. ENTER lenyomdsara ugyanaz fog torténni, mintha ezt a gombot
valasztottuk volna Ki.

Opcio beallitok

Az opciobedllitoval olyan esetekben taldlkozhatunk, ha egyszerre tobb
beallitasi lehetdség is megadhatd. Lassunk egy példat:
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Milyen nyelveket beszél?

Magyar
Angol
Francia
Német

[V]
[ ]
(V]
[ ]
Ebben az esetben a kérdésre tobb valasz is adhato, mert el6fordulhat, hogy
valaki egyszerre tobb nyelven is tud beszélni. A példa szerint az illetd két
nyelven magyarul és francidul - beszél, mivel ezt a két elemet jelzi az "V".

A megfeleld elemek kivalasztdsa a kiemelt szini betli lenyomdasaval
torténik. Angol esetén ez a betli az A. Ezek utdn az Angol eldtti kockaba egy
"\" keriil, jelezve a programnak az ‘igenld' valaszt. Ha az A gombot ismét
lenyomjuk a "v" eltiinik.

Ha az opcidbeallitd nem tartalmaz kiemelt betiiket, a KURZORGOMBOKKAL
alljunk ra a kivalasztando elemre, majd nyomjuk le a SPACE gombot (a
billentyiizet aljan kozében talalhato hosszu, felirat nélkiili gomb). Ismételt
SPACE lenyomasara az elem torlodik.

Az els6 opcional torténd FEL NYIL lenyomasara visszakeriil az 6t megel6z6
mezére, ha az utolsén all és lenyomja a LE NYIL gombot, a program a
kovetkezé mezore 1ép.

Radié gombok

A radi6 gombok lényegi eltérése az opcidbeallitokhoz képest, hogy az
altaluk megjelenitett valasztasi lehetdségek koziil egyszerre csak egy adhato
meg. Neviiket is innen kaptak, mivel a radion is egyszerre csak egy csatornat
hallgathatunk.

Nézziink erre is egy konkrét példat:
Melyik csatornat kivanja hallgatni?

Petdfi
Kossuth
Bartdk
Danubius

—~ e~~~
—_— — — —

A fenti példa jol mutatja az el6z6 esettdl vald eltérést. Itt is tobb eset
lehetséges, de egy idében csak egy. Az opcidk kozotti valogatas az eldzdvel
megegyezik, de ebben az esetben egy kivalasztds az el6z6 automatikus
torlését eredményezi.
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Adatbekérd sor

A program soran ezzel a tipussal fogunk leggyakrabban taldlkozni. Csak be
kell gépelniink a megfelelé szoveget. A gépelés helyét a villogé kurzor
mutatja. A Kkurzort egy karakterrel a BAL-JOBB kurzogbillentytivel
mozgathatjuk a kivant irdnyba. A sor elejére a HOME, a végére az END
gombokkal ugorhatunk. Elsé esetben beszird tizemmoddban all a program.
Ez azt jelenti, hogy gépelés kdzben a kurzortodl jobbra eso szovegrész jobbra
fog eltolodni. Feliilirasra atkapcsolni és vissza az INS gombbal lehet. Ez
esetben eltolas nélkiil feliilirodik az eredeti szoveg. A feliilir6é tizemmodban
a kurzor mérete nagyobb lesz. Ha a sor hossza rovidebb a begépelhetd
adatnal, a szdveg bevitel kozben gorgetddik és a megfeleld oldalon két nyil
jelzi, hogy az adat valamely irdnyba folytatodik. A kurzort megel6zd
karakter az ENTER felett 1évé BACKSPACE nevii gombbal tor6lhetd (A
gombra altalaban egy balra mutatd nyil van rajzolva). A gomb lenyomasa
utan a kurzor egy karakterrel balra ugrik. Ha azt a karaktert akarjuk torélni,
amelyiken a kurzor all, a DEL felirart gombot hasznaljuk. Ezutan az ettdl
jobbra 1évo szdveg egy hellyel balra keriil. A teljes szdveget a CTRL-Y
gombokkal tordlhetjiik.

Az "emlékezd"

Ha a sor mellett egy lefelé mutatd nyil van, ez azt jelenti, hogy az
adatbekér6 rendelkezik egy "emlékezével". Nevébdl addddan ez nem mas,
mint egy kis memoria, amely az elézbleg rogzitett adatokat megjegyzi.
Ilyennel talalkozhatunk példaul a keresésnél. Az emlékez6t a LE NyiL-lal
aktivizalhatjuk.

Amit mar egyszer begépeltiink, azt ismét nem kell rogziteni. Valasszuk ki a
kivant szoveget, majd nyomjuk meg az ENTER-t, aminek hatdsara a mar
begépelt tétel bekeriil az adatbeviteli sorba. Egérrel a kivant szora vald
kattintassal torténik a kivalasztas. Ha tobb sz6 van az emlékezdben mint az
ablak mérete, hasznaljuk a gorgetot!

A funkcié gyakorlati haszna a mindennapos haszndlat sordn lesz igazan
szembetlind, amikor sok azonos vagy hasonl6 szoveg gépelésére lesz igény.
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Adatbevitel kozben hasznalhaté billentyiik

Billentyii A gombhoz tartoz6 esemény

JOBB NYIL Mozgas egy karakterrel jobbra

BAL NYIL Mozgas egy karakterrel balra

HOME Ugras a begépelt szoveg els6 betlijére
END Ugras a begépelt szoveg utolsd betlijére

DELETE vagy DEL

BACKSPACE

INSERT vagy INS
CTRL-Y
? vagy/

ENTER

FEL NYIL vagy SHIFT-TAB
LE NYIL vagy TAB

Listadoboz

A kurzoron 1év6 karakter torlése, a tobbi szoveg
balra eltolodik

Kurzor el6tti karakter torlése, a kurzor egy
karakterrel visszalép

(Ez a gomb az ENTER felett taldlhatd)

Beszuro - feliiliro mod kozotti valtas

A teljes sor torlése

Relécios mezd esetén kivalasztas a masik
allomanyol. Az allomanybol torténd
adatathozatalt importnak nevezziik.
Tovabblépés a kdvetkezé mezore a mezd
azonnali ellenOrzésével. Relacids mez6 esetén,
ha a mez6 iires, megjelenik a relacios allomany,
ahonnan kivalaszthat6 a megfelel6 adat.
Kivalasztas utan ott is az ENTER gombot

kell megnyomni, miutdn a megfelel6 adat
bekeriil a rogzitend6 mezdbe.

Visszalépés az el6z6 mezdre

Tovabblépés a kdvetkezé mezore

A dialogusablakok utolsé ismertetendd eleme a listadoboz. Ezzel akkor
talalkozhatunk, ha el6ére nem ismert szamu adat koziil kell valamelyiket
kivalasztani. Listadobozt tartalmaz pédaul az allomanykivalaszto ablak. Az
egyes elemek kivalasztasa ugyantigy torténik, mint a gdrgetdben.

A "bongészd"

Az adatok rogzitése altalaban két 1épcsdben torténik. Amikor egy meniibdl
kivalasztjuk a megfeleld allomanyt, megjelenik egy tablazat (ablak), amelyet
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nevezziink "bongészonek". A tablazat felsd sora az allomany mezdinek a
nevét tartalmazza. Pl. Kod, név, lakcim stb... A mezdk alatt helyezkednek el
a rekordok, amiket rogzitiink. Az ablakkezeld funckioknal leirtak itt mind
érvényesek, ezért ezekre most nem tériink ki.

A bongészdben hasznalhato billentylk

Billentyti A gombhoz tartoz6 esemény

FEL-LE KURZORNYILAK  Mozgas egy rekorddal vissza ill. elére

BAL-JOBB NYILAK Vizszintes iranyl mozgas az ablakban
CTRL-BAL NYIL Ugras a rekord elejére

CTRL-JOBB NYIiL Ugras a rekord végére

HOME Az ablak tetején 1év6 rekord kivalasztasa
END Az ablak aljan 1év6 rekord kivalasztasa
PGUP Lapozas vissza

PGDN Lapozas elére

CTRL-PGUP Ugras az allomany elejére

CTRL-PGDN Ugras az allomany végére

INS Uj rekord felvitele

CTRL-ENTER A kivalasztott rekord mddositasa

F2 A kivalasztott rekord megtekintése képernyén
DEL Adott rekord logikai torlése az allomanybol

(Ha a rekord mar ki van jelolve tériésre,
visszaallitja eredeti allapotba. Logikai
torléskor a rekordok nem keriilnek ki az
dllomanybol. Az Adat/Fizikai torlés menii
segitségevel torlodnek ténylegesen az adatok,
ekkor azonban a mar térolt rekordok nem
allithatok vissza.)

ENTER Visszatérés importbol.

(Ez a gomb tulajdonképpen egy SHIFT-F6 (el6zo
ablak) kombinaciot eredményez. Olyan setekben
kell hasznalni, amikor egy formatum adatot
akar atvenni ebbdl az allomanybol.)

Billentyii A gombhoz tartozo esemény

F4 Adatok rendezettségének megvaltoztatasa

F7 Tetszoleges szoveg keresése

SHIFT-F7 A szoveg kovetkezo elofordulasanak keresése
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Az adatbevitel masodik lépcsdje a tulajdonképpeni rogzités. Az INSERT
lenyomasakor megjelenik egy parbeszédablak. Az ebben 1évé adatokat
értelemszerten ki kell tolteni.

A mezo6k tobbfélék lehetnek:

Teljes hosszban kit6ltendd, pl. kod, vagy datum.
Részben kitdltendd, pl. valakinek a neve.
Tetszbleges adatot tartalmazhat, pl. megjegyzés.

Csak szamszer(i értéke lehet, pl. mennyiség.

o kL DR

Masik allomanyra hivatkozik, ezért csak olyan értéket tartalmazhat,
amely abban az allomanyban is szerepel.

Az adatbevitel az Adatbeviteli sor-nal leirtaknak megfeleléen torténik. Ha a
mez6 az 5. tipusba tartozik, a bevitelre két lehetségiink van:

1. Ismerjikk a kodot, igy kitoltjiik a mez6t. Kitoltés utan lenyomjul az
ENTER-t. Erre a program ellendrzést végez, hogy van ¢ a mezOnek
megfeleld adat a masik allomanyban. Ha nincs, a kdvetkezd ilizenetet
irja ki:

Nem létezd kulcs: <valami>

Fel kivanja venni a toérzsadlloményba?

Igen Nem

Ha hibasan gépeltiink, nemmel valaszoljunk (nyomjuk le az N gombot), és
javitsuk ki a mez6t. Igenld valaszra (1, vagy ENTER) a szoban forgo allomany
adatbeviteli formatumaba fel lehet venni az 0j kédot. A tovabbiakban az
allomanybdl vald adat athozatalt importnak nevezziik.

2. Ha nem ismerjiik a kddot, importalni kell az adatot.

Import

Importrél akkor beszéliink a rendszer hasznalata soran, amikor adatrogzités
kozben egy masik allomany valamely mezdjének tartalmaval kivanjuk
kitdlteni az éppen rogzités alatt all6 mezot. Példaul egy szamla készitése
soran sziikkség van a vevd sorszamara, akkor ennek az athozatala ugy
torténik meg, hogy a vevétorzsben kivalasztjuk a megfeleldt:
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Vevétorzs
Sorszam Név
Vevdszam: 00010 <---- 00010 Kovacs Tamas
00020 Kiss Péter

Az import hasznalata

=

1.

A kitoltendd mez6hoz érve, ha az iires, nyomjuk le az ENTER
billentytit. Ha nem fires, akkor a ? hasznalandé. A SHIFT
hasznalata nem kotelez6, mert import esetén a program nem
tesz kiilonbséget a ? és a / kozott. Ha a mez6 mar tartalmaz
adatot, legegyszer(ibben a CTRL-Y lenyomasaval {irithet6 annak
tartalma.

Az ENTER-rel valo importalas csak akkor hajtodik végre, ha a
mez6 kodellendrzott. Egyéb esetben csak a ? hatdasos. (Pl:
megjegyzések)

Miutan megjelenik a importalandé allomany bongészdéje, a
FEL-LE gombokkal kivalaszthaté az importalni kivant tétel.
Ezutan ENTER-rel a tétel atadasa kovetkezik. Ennek hatasara
visszatér a rogzitési formatum és a mezébe bekeriil a
kivalasztott érték.

Mivel importadlaskor szintén bongészében vagyunk, az azokban
ismeretes funkciok minden tovabbi nélkiil ilyenkor is
haszndalhatok. Ezért, nem sziikséges a folyo munkat
megszakitani, ha a relacios dllomdny esetleg nem tartalmazna
a kivant tételt, mert egyszeriien uj adatként itt is felviheta.

Természetesen nagy allomany esetén importnal is mindkét keresési
lehetdség, a kulcs csere és minden egyéb megszoritasok nélkiil hasznalhato.

Adatbevitel befejezése

Az utolsé mezd rogzitése utan elérjiik a Rogzit gombot. Mielbtt itt is
ENTER-t Gitnénk, gy6zO6djiink meg rdla, hogy nem kovettiink-e el valahol
gépelési hibat. Ha igen, a FEL-LE KURZORNYILAK-kal valasszuk ki az
elrontott mezo6t, és javitsuk ki az adatokat. Ezek utan visszatérhetiink a
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Rogzit gombra, amelyen torténd ismételt ENTER lenyomdsara az 1j rekord
bekeriil az allomanyba. Természetesen a formatumot a Régzit gomb forrd
gombjanak megfelelden ALT-R leiitésével is elhagyhatjuk, barmelyik mez6n
is allunk éppen. A parbeszédablak azonnal lezarhatd a CTRL-ENTER
kominacioval is.

Kiiras el6tt a program Ujra végigellenérzi valamennyi mez6t. Ha hibat talal,
az tizenet kiirasa utan kivalasztasra keriil a rossz adatot tartalmazé mez6. Ha
nem volt hibas adat, a rekord bekeriil az allomanyba. Ezutan a formatum
mezOinek tobbsége torlddik, és rogzitheté a kovetketd rekord. Az
adatrogzités befejezéséhez ESC lenyomasaval vagy a Vissza gombbal
Iépjink ki a formatumbol. Moddositds utdn a formatum lezarodik és
visszakeriiliink a bongészdbe.

Alloméanybekéré parbeszédablak

Ezzel a parbeszédablakkal talalkozunk minden olyan esetben, amikor
szoveget kivanunk megtekinteni, vagy a konfiguraciét mentjik ill. toltjiik.
A parbeszédablak rugalmas allomany kivalasztasi lehetdséget biztosit,
melyben begépeléssel vagy kivalasztassal egyarant kivalaszthato a
sziikséges allomany. A filenév megadasa utan a Nyitds gomb lenyomasaval
valaszthatjuk ki a kivant lemezes allomanyt.

| 3¢S Tdrzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

Hév
ANAL .LST o« Nuitas

Al lomanyok

MUNLIS.LST Uissza
NAPLIS.LST
TETELT.LST

N [“Sigo

ESZAMLAK .LST
FOKALIS.LST
KKB881 .LST
KKBBBZ .LST
KKBB83 .LST
KKBB84 .LST
ME

C:“\PNKELE~1996Ns  LST
ANAL .LST 1629 Maj 8, 1996 8:Z29m

19 26
F1 Siagd | Segitség kérése az aktualis parbeszédablakral 11864656
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Elemei

### Névbekérd sor emlékezdvel amely az eddig kivalasztott file-okat
automatikusan megjegyzi.

o Filelista a valaszthat6 allomanyokrol

e Vissza gomb

e Nyitas gomb

e Bdvebb informaciok az adott allomanyrol

Névbekéro sor

A névbekérd ablakba gépelhetjiik be a kivant allomany nevét, vagy egy file-
név maszkot. Maszk megadas esetén a feltételnek megfeleld file-ok kertilnek
be a file listaba.

Filelista

A lista azokat az allomanyokat tartalmazza, amelyek megfelelnek a
névbekérd sorban megadott feltételeknek. Az allomanyokon kiviil
megjelennek a sziild és az alkonyvtarak is.

Informacios ablak

Az informacids ablak a palya nevét, a file nevét, datumat, idejét s a méretét
tartalmazza.
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MENURENDSZER

SYS menu /ALT-Y/

IEE] Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

Felhasznald. ..

Ugyfelek o
Feldolgozasi évek [
Ugy intézik o
Szerviz...
Mentés-Visszatoltés [
Formazas &

Hyomtatd init
Lista file nyomtatas...

Datum, idd...
fAsztal torlése
DOS parancs

Makrd [

a1 a?
F1 Siagd | Verzioszam és szerzd megjelenitése 11891672

A Sys meniibdl az tigyfelek kezelését (t6bb tigyfeles verzional), adatmentési
feladatokat, szerviz-miiveleteket, és az egyéb programsegédleti funkcidkat
érhetjiik el.
Program

Megjeleniti a program verzioszamat és a készitket.

Az ablak lezarhatdo ESC, SzOKOz, ENTER gombbal vagy a KEsz gombra
torténo kattintassal.

Felhasznalo

Céglink és a bejegyzett felhasznald nevét tartalmaz6 ablakot jeleniti meg.
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Ugyfelek*

*Csak tobb tigyfeles verziondl. Egyfelhasznalos rendszereken a meniipont
nem jelenik meg.

Aktualis ligyfél /SHIFT-F1/

Megjeleniti az aktualis ligyfél nevét és egyéb informacids adatait.

Uj iigyfél felvitele /SHIFT-F2/

A meniipont segitségével 1) iigyfelet vihetiink fel. Az 0j tligyfél adatai
teljesen elkiiloniilten lesz-nek tarolva a tobbi iligyféltol. A program létrehoz
egy alkonyvtarat a hattértarolon, az iigyfél minden adata ebben a
konyvtarban lesz eltarolva feldolgozasi évenként tovabbi alkonyvtarakra
bontva.

| 8¥S Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok fblak Adat Uége

=1 Ugyfelek — aj tétel
fAizonositd  PROBA

Név Proha Kft.

Cim Huszar u. 14.

Telefon (38) 565-299

Megsem . Segitséy

15 35
F1 Sagd | Az adatok rogzitése az adatallomanyban 11186172

AZONOSITO

Az iigyfél azonositéjanak megadasara nyolc karakter all rendelkezésére. Ne
hasznaljunk kiilonleges karaktereket, a szokozt és lehetbleg ¢kezeteket sem,
mert az azonositoé egyben egy alkonyvtar is lesz a hattértarolon.

"Kovacs" nevii iigyfél esetén példaul az azonosito legyen "KOVACS".
"Fehér To Kft" esetén az ajanlott név: "FEHERTO", stb.
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A karaktereket automatikusan nagybetiissé konvertalja a program.

Az azonosito kotelezben kitdltendd, kulcsmezd.

Ugyfélvaltas /SHIFT-F3/
| SYS Torzs Szémla Raktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

=
Néu
ALMA & KoRTE BT. | Kész |
PRoBA KFT.
Vissza
E Segitseqg
16 13
F1 Sagd | Valasszuk ki az igyfelet 11896836

Ezzel a meniiponttal lehet atallni egy masik tigyfélre. A FEL LE kurzornyilak
egitségével valasszuk ki azt az igyfelet, amellyel dolgozni kivanunk. A
kivalasztas utdn nyomjuk le az ENTER gombot. Ezt a feldolgozasi év
megadasa koveti.

ESC lenyomasara kiléphetiink a programbol, illetve maradunk az el6z6
igyfélen.

Nagyon sok iigyfél esetén haszndalhatjiuk a keresés funkciot. Az iigyfél
azonositojat gépeljiik be ugy, hogy kozben a SHIFT billentyiit lenyomva
tartjuk.
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Ugyfelek
5YS Torzs Szamla Raktar BRendelés Listak Opcidk nblak nAdat Uége

Ugyfelek

=
Azonositd |Nev Cim Telefon

Alma & Kirte Bt. Gyiimoles u. 11. (38) 469571

PROBA Proba Kft. Huszar uw. 14. (38) 565-299

17:24
Ins Uj “Enter Javit Del Torol F2Z Néz F4 Sorrend Esc Zar Enter At11094868

Megjelenik az tigyfeleket tartalmazo bongész6. Itt lehet modositani,
megtekinteni esetleg tordlni azokat az iigyfeleket, amelyekre mar nincs
szikkség. Torlés elott célszerii az eltavolitani kivant lgyfél adatairol
biztonsagi masolatot (mentést) késziteni.

Feldolgozasi évek

A feldolgozasi évekkel kapcsolatos teenddk elvégzését tamogatja ez a
menupont.

Aktualis év /ALT-F1/

Megjeleniti az aktualis feldolgozasi évet.
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Uj év létrehozasa /ALT-F2/

Az 1 év létrehozasanal meg kell adni a létrehozandd évet évszammal

egyutt.
5YS Torzs Szamla Raktar Rendelés Listdak Opcidk nAblak Adat Uége

[=] Feldolgozasi évek — 0j tétel

Azonositd PROBA

Feldolgozasi év 1996

Megsem  Segitsey

17:28
F1 Sigd | Az adatok rogzitése az adatdllominyban 11894744

AZONOSITO

Csak tobb iigyfeles verzional jelenik meg. Tartalma nem moddosithatd
csupan azt jelzi, mely iigyfélnél fogjuk az 0 évet 1étrehozni.

FELDOLGOZASI EV

Itt adjuk meg a létrehozandd 1) feldolgozasi évet. Az év megadasa az
évszazaddal egyiitt torténik. Példaul: 1995.

Ha tobb iigyfeles verzioval rendelkeziink, az uj év csak az aktualis ligyfélnél
fog létrejonni, igy ezt a miiveletet minden tigyfél (cég) esetén el kell
végezni.

UJ EV LETREHOZASA UTAN A KOVETKEZ(O TEENDOINK VANNAK

= I. Egy iigyfeles verzio6 esetén:

Mivel az adatok ilyen esetben még teljesen iiresek - beleértve a
torzsallomanyokat (alapadatokat) is, ezért célszerli ezeknek az
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alapadatoknak az atvétele az el6z6 évbol, amely a kovetkezd
modon torténik:

1. Lépjiink be a SYS/Feldolgozisi évek/Eves alapadatok
masolasa meniipontba, majd nyomjuk le az ENTER gombot.

2. A megjelend listaban valasszuk ki az 0j feldolgozasi évet, amit
az imént hoztunk 1étre.

3. A megjelend figyelmeztetd lizenetre valaszoljuk igennel.
Ezutan a program a régi év adatait atmasolja az 0j feldolgozasi
évbe.

(Ezen a ponton a két év teljesen azonos adatokat tartalmaz.)

4,  Allitsuk at a feldolgozasi évet a most létrehozott @ij évre.
5. Hajtsuk végre az évi nyitassal kapcsolatos teenddket.

6.  Aktualizaljuk a megfelplc’i alapparamétereket, amik az 01j évben
érvényesek. (Péeldaul AFA kulcsok.)

= Il.  Tobb iigyfeles verzi6 esetén:

1. Az elso iigyfélnél, akinél l1étrehozzuk az uj feldolgozasi évet,
ugyanazt végezziik el, mint az egy ligyfeles verzid esetén a 3.
pontig.

2. Lépjink be a SYS/Feldolgozasi évek/Eves iigyféladatok
masolasa meniipontba, majd nyomjuk le az ENTER gombot.

3. A megjelend listaban valasszuk ki az 0j feldolgozasi évet, amit
az imént hoztunk létre.

4. A figyelmeztetd ilizenetre valaszoljunk igennel. Ezutan a
program az iigyfél el6z6 évi adatait atmasolja az 1j
feldolgozasi évbe.

5. Allitsuk at a feldolgozasi évet a most létrehozott @1j évre.
6. Inditsuk el az évi nyitassal kapcsolatos teenddket.

7. Aktualizaljuk a megfeleld alapparamétereket, amik az 0j évben
érvényesek.

A tobbi tgyfél 0j feldolgozasi évének megadasa utin a miveletet a 2.
ponttol kell elvégezni, mert a kozosen hasznalt alapadatok mar
rendelkezésre allnak.
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Evvaltas /ALT-F4/

Az aktudlis feldolgozasi év megvaltoztatisa. Elotte a munkaasztal
automatikusan torl6dik.

A program kilépéskor megjegyzi azt az évet, ahol utoljara dolgoztunk. Ha
tobb {igyfeles verzioval rendelkeziink, az utols6 iigyfél aktudlis évében
folytathatjuk a munkat a legkdzelebbi programinditas utan.

Abban az esetben, ha belépés utan nem az alapértelmezett évben szeretnénk
dolgozni, nyomjuk le az ALT-F4 gombokat vagy valasszuk ki az évvaltas
meniipontot a SYS/Feldolgozasi évek meniiben.

Evek

Megjelenik a feldolgozasi éveket tartalmazd bongész6. Itt lehet
megtekinteni esetleg t6rolni azokat az éveket, amelyekre mar nincs sziikség.

Torles elott célszerii mentést késziteni az adatainkrol!

Eves iigyféladatok masolasa

Erre a meniipontra csak akkor van sziikségiink, ha tobb céges verzioval
rendelkeziink. A cégenkénti éves adatok masolasat végzi el.

Eves alapadatok masolasa

Egy el6z6 feldolgozasi év alapadatainak atmasolasat végzi el, az altalunk
létrehozott 1j feldolgozasi évbe. Ha nem tobb céges verzioval rendelkeziink,
valamennyi adatot atmasolja. Az 0j feldolgozasi évre atvaltva az évi nyitas
funkcio segitségével eldallnak az 1) feldolgozasi év nyito tételei.
Ugyintézék

A programmal dolgozo ligyintézok kezelését tamogatja ez a meniipont.

A meniipont csak akkor jelenik meg, ha telepitéskor kérte ezt a szolgaltatast.

Aktualis iigyintézo

Megjeleniti az aktualis ligyintéz6 nevét.
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r

Uj iigyintézo felvitele
E 8¢S Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok nhlak Adat Uége

= Ugyintézik — aj tétel
Nev Jozsi
Jelszo malac

Jogosultsag 9

Megsem - Segitseg

17:58
F1 Sagd | Az adatok rogzitése az adatallomanyban 11118684

NEV
Adjuk meg az iigyintéz4 nevét tiz karakteren. Nagy és kisbetiik egyarant
hasznalhatok.

A nev kotelezen kitoltendo, kulcsmezo.

JELSZO

Adjuk meg az aktualis ligyintézd jelszavat. A program a jelszo késébbi
megadasakor nem tesz kiilonbséget a kis- és nagybetls irasmod kozott.

A jelszo titkositva tarolddik, visszafejtésére nincs lehetéseg, ezért ha
elfelejtjiik, nem lesz tobb lehetdségiink belépni a programba!

o

A jelszo a késobbiekben barmikor megvaltoztathato.

JOGOSULTSAGI SZINT
Jogosultsagi szintek:
0: Az igyintézé szik adatmegtekintési lehetéségekkel rendelkezik

1: Minden parbeszédablak megtekinthetd, adatok modositdsara nincs
lehetéség
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8: Teljes jogosultsagi szint, ligyintézok kezelésén kiviil

9: Teljes jogosultsagi szint (SUPERVISOR), 1) lgyintézéket csak a
Supervisor vihet fel, illetve a jelszavak megvaltoztatasara is csak neki
van lehetdsége.

Ugyintézo valtas

Ezzel a meniiponttal lehet atallni egy masik iigyintézére a programbol
torténd kilépés nélkdil.

Ugyintézok

Ez a meniipont csak 9-es jogosultsaggal rendelkezd iligyintéz6 esetén

valaszthatd ki. A megjelend bongészében torténik az ligyintézok nevének,
jelszavanak modositasa illetve torlése.

(A4 jelszo helyén megjelend kriksz-kraksz karakterek szandékosan jelennek
meg igy.)
B SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

Ugyinté=ik [T ]

Kisf énok
Kivancsi

18:19
Ins Uj “Enter Javit Del Torol F2 Néz F4 Sorrend Esc Zar Enter At11112956
INSERT lenyomasaval itt is felvihetiink 0 tigyintéz6t. CTRL-ENTER-rel
moédosithatjuk, a DELETE gomb lenyomdsaval torolhetjiik a mar nem
kivénatos személyeket .
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Szerviz

Aramkimaradas vagy szamitogép hiba miatti adatsériilés esetén a szerviz
segitségével megprobalhatjuk helyredllitani a sériilt allomanyokat.

Rendellenes miik6dés esetén célszeru lefuttatni a szervizt.

| 3¢S Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Vege

Uégreha jtando
emezel lenbrzés
Ujra indexelés
[] Torolt tételek eltavolitasa

Ellendrzési mod
@ HMincs adatel lenirzés

(O Gyors adat ellendrzeés
) ndatszerkezet ellenirzés

= | Vissza Segitség

81 35
F1 Sagd | Valamennyi adatallomany i jraindexelése 11139876
A szerviz parbeszédablak segitségével kijavithajtuk a lemezhibékat,
wraindexelhetjiik az allomanyokat, eltavolithatjuk a logikailag torolt
rekordokat és atfogo6 allomanyellenérzést is végezhetiink.

Végrehajtando

A végrehajtandé miiveletek beallitdsa. Mindharom beallitasa esetén eldszor
a lemezellen6rzés hajtodik végre, majd ezt kdveti az Gjraindexelés és a
torolt rekordok eltavolitasa. Ha lemezellendrzés soran  sériilt
indexallomanyokra bukkan a program, az ujraindexelést mindenképp
végrehajtja.

LEMEZELLENORZES

A DOS CHKDSK parancsanak segitségével feltérképezi a merevlemez
allapotat. Csak 6.22-es angol nyelvii MS-DOS hasznalata esetén intitsuk el,
mert mas DOS esetén vaklarmat okozhat. (Hibat nem csinal, csak
feleslegesen probalja helyreallitani a merevlemezt.)
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UJRAINDEXELES

Az adatallomanyok ujraindexelésére olyan esetekben van sziikség, amikor a
program futasa valamilyen eldre nem lathaté hiba miatt megszakadt. A
program minden indulaskor atfogd gyors ellendrzést végez valamennyi
adatallomanyon, €s a legtobb esetben automatikusan helyreallitja a sériilt
indexallomanyokat. Bizonyos esetekben ez az automatizmus nem miikddik
megfeleléen. A hibas indexallomanyok sorozatos hibaforrasok lehetnek,
ezért olyan esetekben, amikor a program megmagyarazhatatlan dolgokat
mivel, célszerii lefuttatni ezt a miiveletet.

TOROLT REKORDOK ELTAVOLITASA

Az adatok torlése a gyorsabb miikdodés érdekében nem tavolitja el a
rekordokat az allomanyokbol, csupan egy jelzéssel latja el azokat. Tehat
attol, hogy egy adott tor6lt adat nem lathatdé az adatok kozott, még nem
jelenti azt, hogy fizikailag nincs jelen az allomanyban. Ez azt eredményezi,
hogy az adatdllomanyok mérete folyamatosan nd, és a torolt rekordok
feleslegesen foglaljak a lemez teriiletét. Ennek a pontnak a segitségével a
logikailag ~ torolt  rekordokat  fizikailag is  eltavolithatjuk az
adatallomanyokbdl, igy az allomany csak a ténylegesen sziikséges
rekordokat  fogja  tartalmazni  lényegesen  kisebb  lemezteriilet
igénybevételével.

Havonta, de legalabb negyedévente célszerii elinditani ezt a funkciot.

Ellendrzési mod

Alapértelmezés szerint Ujraindexelés illetve fizikai torlés eldtt nem végez a
program ellendrzést. Altalaban ezt a részt nem kell megvaltoztatni.

GYORS ADATELLENORZES

A programinditaskor mar ismerds allomanyellenérzés elinditésa.

ADATSZERKEZET ELLENORZES
Valamennyi adatallomanyt rekordonként atfogdé modon ellendriz.
Hiba esetén csak ujraindexelés utan inditsuk el!

Ha az adatszerkezet ellendrzés igy 1is hibat jelez, akkor az
adatallomanyokkal is baj van. Ilyen esetben csak a visszatoltés segit, ezért a
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legutobbi mentés ota rogzitett adataidat a visszatdltéssel be kell olvasni a
mentéslemezrol.

Mentés/Visszatoltés

Mentés

Ennek a parancsnak a segitségével elmenthetjik az adatainkat
hajlékonylemezre. A mentés csak az aktualis feldolgozasi év adatait menti
el, illetve tobbcéges verzid esetén az aktualis év aktualis cégét.

A lementett adatok a SYS/Visszatoltés meniivel allithatok vissza a régebbi
adatokhoz vald visszatérés céljabol vagy adatsériilés utan.

Ezt a pontot legalabb hetente célszerti lefuttatni, hogy egy esetleges
rendszerdsszeomlas ne okozzon helyreallithatatlan allapotot.

A megjelend parbeszédablak megkérdezi, hogy hova torténjen az
allomanyok mentése. Mivel ez altalaban az els6 hajlékonylemezre torténik,
a program ezt a mez6t "A:\" - A: lemezegység fokonyvtara - értékkel tolti
fel. Mentés céljabodl csak formazott lemezeket hasznaljunk.

Ha nem magneslemezre kivanunk menteni, ezt az értéket at is irhatjuk, de
mindig csak érvényes (létezd) kdnyvtarnév adhatd meg.
Ha hajlékonylemezre kivanunk menteni, itt semmi mas dolgunk nincs, mint

megnyomni az ENTER gombot.

A mentés elott a program arhivalja az adatainkat és tomdritett formaban
masolja ki a hajlékony lemezre. A mentést le is ellendrzi. Sikeres mentés
esetén visszajelzést kapunk. Ha a "Két &lloma&ny nem egyezik"
lizenet jelenik meg, a mentés sikertelen volt. Ezt a hibat altalaban a hibas
lemezek okozzak, ritkabban a floppy meghajtd. Sikertelen mentés esetén
probalkozzunk masik - lehet6leg 0j és tires - lemezzel.

Visszatoltés

Ez a meniipont Mentés forditottja, csak a kérdés nem arra vonatkozik, hogy
hova, hanem arra, hogy honnan térténjen a visszatoltés.

Figyelem!

Visszatoltés utan a jelenlegi adatok feliilirodnak.
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Alloméany mentés

Barmely adatallomany lemezre torténd masolasa.

Az allomany kivélasztdsa utdn a cél lemezegység ill. konyvtar
meghatarozasa kovetkezik.

Allomény visszatoltés

Lemezre tortént allomany visszatoltése az aktualis tligyfél aktualis
feldolgozasi évébe.

Alapadatok mentése

Ha t6bb iigyfeles verzioval rendelkeziink, akkor ez a meniipont menti el
azokat az adatdllomanyokat, amelyeket minden cégnél k6zosen hasznalunk.
A mitivelet egyébként megegyezik a mentésnél leirtakkal.

Alapadatok visszatoltése

Tobb iligyfeles verzid esetén ez a meniipont tolti vissza azokat az
adatallomanyokat, amelyeket minden cégnél k6zosen hasznalunk.

Teljes mentés

Tobb tigyfeles verzidban valamennyi alap- és az dsszes iigyféladat mentése.
Formazas

Hajlékony lemez formazasa. A formazando lemez behelyezése utan kétszer
le kell nyomni az ENTER-t. Sikertelen formazas esetén probalkozzunk masik
lemezzel és a hibas lemezt ne hasznaljuk tobbé.

Formdzas soran a lemezen 1évd esetleges adatok torlédnek!

Nyomtato init

Ha a nyomtatd esetleg nem laptetére nyomtatna, a kovetkezdket kell
tenniink:

= 1. Kapcsoljuk be a nyomtatot

2. Allitsuk a nyomtatofejet a lap tetejére

3. Inditsuk el a nyomtatd szervizt
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A szerviz hatasara a nyomtat6 tudomasul veszi, hogy laptetén all.

Datum, id6

Ha a szamitdogép belsé oOrdja nem pontos, ennek a meniipontnak a
segitségével megadhatjuk a mai datumot és a pontos idét.

A datum megadasa az évszazaddal egyiitt torténik, pl.: 1995.10. 30.

(Az altalanos datum adatokkal ellentétben itt a pontokat is meg kell adni!)
A pontos id6 meghatarozasa o6ra:perc formaban, pl.: 07: 00.

(Ne felejtsiik el a kettéspontot és a bevezeté nullakat is beirni!)

Asztal torlése

Az irdasztalon 1évo valamennyi nyitott ablak lezarasra kertil.

DOS parancs

Ha menetkozben sziikség van egy DOS parancs vagy egy masik program
futtatasara, de a programbol nem kivanunk kilépni, akkor valasszuk ezt a
parancsot.

A programba vald visszatéréshez 'EXIT' parancsot kell begépelni.

Makro

A makrok segitségével rendkiviili mértékben meggyorsithatjuk a munkankat.
Az ismétlédo feladatokat videdmagnoszertien felvetethetjik a géppel, és
barmikor lejatszhatjuk. A makrok hasznalata azonban nagy figyelmet
igényel, mivel ha felvesziink egy rekordfelvitelt és azt utana visszajatsszuk,
a rekord még egyszer bekeriilhet az allomanyba. Ugyanez a helyzet a
torléssel is.

Meég egy fontos dolog! Amikor felvesziink egy makrot, jol jegyezziik meg,
hogy azt milyen pozicioban vettiik fel. A lejatszast ugyanebbdl a helyzetbdl
kell elinditani, hogy a makré megfeleléen miikddjon.
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Valos idejii felvétel /CTRL-F7/

Valos felvétel esetén minden felvételre keriil, a varakozasi idok is.
Lejatszaskor a program ugyanolyan tempoban fog dolgozni, ahogy az a
felvételkor tortént. Kezdd felhasznaloknak inkabb ezt a felvételi modot
ajanljuk.

Felvétel és lejatszas esetén a program kér egy file nevet, amellyel a makré a
késébbiekben azonosithatdo. A filenév megadasa az allomanykivalasztd
parbeszédablak segitségével torténik.

Esemény felvétel /CTRL-F8/

Esemény felvételnél a kies6 idoket nem rogziti a program, ezért a lejatszas
sokkal gyorsabb lesz, mint ha azt valos idében vettilk volna fel. Ha mar
elegendé gyakorlatot szereztiink a valos idejii felvételek hasznalataban,
akkor térjiink at erre a funkciora.

Felvétel vége /CTRL-F9/

A felvételek végén ezzel a funkcioval jelezhetjiik a programnak, hogy a
makrot befejeztiik.

Lejatszas /CTRL-F10/

Egy el6zdleg rogzitett makro lejatszasa. A lejatszandd makrd nevét az
allomanykivalaszto parbeszédablakban definialhatjuk.
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Opcidk menu  /ALT-0O/

| SYS Torzs Széamla Raktar Rendelés Pénztar Listak m' fihlak Adat
yomtato. .. Ctrl-Prt3c

Szinek...
Egér...
Képernydvedd. . .
Mentés. ..
Betoltés...

Feldolgozasi év...
Programmodulok. ..
Alapértekek. ..

Konyvelés paraméterek. ..
Fizetési mddok [l
Afakulesok [t1
Naptar [$]
Jutalékok [l
Megyék [l
Helységek [$]
Mozgasparaméterek. ..
Szamla egyéb adatok...

Bankok [l
Atutalas paraméterek. . .

F1 Siagd | Listak helyének meghatarozasa

Ebben a meniiben mddosithatjuk a rendszerszintli beallitasokat. Miel6tt az
érdemi munkat elkezdenénk, allitsuk be a rendszert a sajat elvarasaink
szerint. Javasoljuk, hogy a meniipontokon egyenként végighaladva végezze
el a "testreszabast"!

Nyomtaté /CTRL-PRTSC/

Ezzel a ponttal meghatarozhatjuk, hogy elkésziilt listdink mely kimeneti
eszkozon jelenjenck meg, milyen tipusi nyomtatdt hasznalunk, a bal oldali
margot és a nyomtatandd sorok szamat.
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| SvS Torzs

12 CPI
Suritett

Szamla Raktar Rendelés

Z. nyomtato
3. nyomtato
4. nyomtato

Szoveg

Mindig mas

Halozat
Bal margod
Lapméret

o
o
o
O Képernud
o
o
o

Suritett 12

leész

Listak Opciok nblak Adat

Parancskészlet

=
o
o

Betiitipus

0000 ®

Uissza

EPS0N
IBM
HP PCL

Hyomtatonm
Courier
CG Times
Gothic
Univers

81
97
133

Segitséy

F1 Siagd | Myomtatas az elsd (PRN ill. LPT1) nyomtatora

Uege

14:33
11885596

A megjelend parbeszédablakban a kovetkezok koziil valaszthatunk:

KIMENET

1. nyomtat6é (PRN: ill. LPT1:)

2. nyomtat6 (LPT2:)
3. nyomtato (LPT3:)
4. nyomtat6 (LPT4:)
Képernyd

Szoveg

Mindig mas

Halézat

Alapértelmezés szerint a listdk az elsé nyomtaton keriilnek kinyomtatasra.
Amennyiben szdveges allomanyt hatarozunk meg kimeneti eszkoznek, a
megfeleld allomanynevek meghatarozasara a konkrét lista elkésziilte el6tt
keriil sor. A filenév megadasa az allomanykivalasztd parbeszédablak
segitségével torténik.

A "mindig mas" kivalasztasa esetén minden nyomtatds el6tt megkérdezi a
program, hova kérjiik a jelentéseket, kimutatasokat.

Halozati nyomtatas beallitdsaval utasitjuk a programot a hal6zaton keresztiil
torténd nyomtatasra. A lista file (.LST) elkésziilése utan a KELE Pro a
kovetkezd parancsot adja ki:

56



FELHASZNALOI KEZIKONYV

PRINT listanév.LST

Ilyen esetekben a program inditasa el6tt is el kell inditani a PRINT
parancsot, mert az els6 nyomtatas utan lefagyhat a rendszer!

Valodi halézati alkalmazas esetén sziikség van a KELE.REG allomany
megvaltoztatasara, hogy a funkcié korrekt modon miikodjon.

NOVELL DOS 7, LANTASTIC:

Flizziik hozza a KELE.REG file-hoz az alabbiakat:
NETPRINT = NET
NETPAR = PRINT

NOVELL NETWARE:
NETPRINT = NPRINT

PARANCSKESZLET
e EPSON
e IBM
e HPPCL

A nyomtatonk tipusatdl fiiggden allitsuk be a megfelelot.

Ha olyan matrixnyomtatonk van, amely a fenti listiban nem szerepel,
el6szor probaljuk ki az EPSON beallitassal a nyomtatast. Ha a listdk nem
korrekten nyomtatddnak, allitsuk at IBM-re.

Ha HP vagy azzal kompatibilis tintasugaras vagy lézernyomtatonk van,
valasszuk a harmadik (HP PCL) beallitast.

BAL MARGO

Megadhatjuk, hogy a listdk nyomtatasa hanyadik oszlopnal kezdddjon.

Alapértelmezés szerint az els6 (nulladik) oszlopnal kezdédik a nyomtatas.

LAPMERET
Az egy lapra kiirhato sorok szamat irhatjuk ebbe a mezdébe.

Alapértelmezés szerint 60 sor kertil egy oldalra.
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Ha listazas kozben iires lapokat dob a program, az valdsziniileg azért van,
mert ez a szam til magas. Ilyenkor probalkozzunk alacsonyabb - 58 esetleg
55 - szamokkal.

e Betlitipus
e Nyomtaton

e Courier

e CTTimes
e Gothic

e Univers

A Dbetlitipus beallitdsa. Jelenleg még nincs hatdsa, késébbi program-
verzidkban keriil kidolgozasra.

12 CPI

Itt azt allithatjuk be, hogy milyen listaszélességtdl kezdjen a nyomtatod 12
karakter/inch (elite) méretii betiikkel nyomtatni.

Alapértelmezés szerint 81 karaktert6l atvalt a nyomtatd a normal (10 CPI)
nyomtatasrol a valamivel stirlibb 12 CPI- betiiméretre.

Ha széles nyomtatot hasznalunk, ennek a szamnak a megndvelésével
elérhetjiik, hogy késébb valtson a nyomtato a stiriibb - de még nem a stiritett
- irdsmodra.

Ilyenkor ezt a szamot akar 133-ra is beallithatjuk.

SURITETT

97 karakter feletti szélességii listak esetén a 12 CPI nyomtatasi mod helyett
mar ténylegesen siiritett (condensed) betiiket fog hasznalni a program.

Széles nyomtatonal megnovelhetjiik ezt a szamot.

SURITETT 12 CPI

133 karakter szélesség esetén mar mind a 12 CPI-s, mind a stritett
nyomtatas bekapcsolasra keriil.

Széles nyomtatd esetén ezt a szdmot is megnovelhetjiik.
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Szinek

A szinmddosito dialégusablakban van lehetdségiink a program altal hasznalt
szinpaletta modositasara.

| SYS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

= | Szinek |
Csoport Elem
fisztal [jll Keret — Passziu
Menil E Aktiv
[Adathevitel  FNINTHESS
SzovegsBong. | Gorgetd
Naptar Ikonok
Help i Szoveg ) Hattér
Notesz Cimke — Normal N
Valasztott
Forrdgomb
NyomAgomb — Normal |
Alapértelmezett |
: Valasztott )
) Tiltott )

14:57
F1 Sigd | A modositandd szincsoport kivalasztasa 116883144
A lista ablak azokat a teriileteket tartalmazza, melyeknek sajat szinpaletta
definialhatd. A teriiletb6l valaszthatd elem, amelyre a szinvalasztas
vonatkozik.

Szines vagy fekete-fehér rendszereken a szin az el6tér-hattér kombinaciobol
allithatd 0Ossze. Monokrom gépeken a fentick az egyes csoportok
megjelenités jellemzdi. A jobb oldali ablakban tesztelhetd a valasztott
szinkombinacio. A szinek dialogus ablakbdl a Kész vagy Vissza gombokkal
Iéphetiink ki. Kész esetén a program az 0j szinekkel fog dolgozni, egyébként
az eredetiek maradnak érvényben.

Egér

A menii megjelenit egy parbeszédablakot, amely a kovetkezd elemeket
tartalmazza:
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| SYS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

= Egér opcidk

Egér dupla klikk
Gyors Kozepes Lassi

[1 Jobh egérgomb aktiv

= Vissza Segitség

15:81
F1 Siagd | Az egérgomb dupla klikk sebességének mddositasa 116887380

DUPLA KATTINTAS SEBESSEGE

A dupla kattintas az egérgomb gyors kétszeri lenyomasat jelenti. Az id6
szabalyozasaval megadhatjuk, hogy mennyi ideig varjon a program a
masodik egérkattintasra. Ha ez az id6 tal rovid, a program dupla kattintas
helyett két kiilonbozot fog észlelni.

Dupla kattintast ablaknagyitasnal, vagy egy lista dobozbdl valo
kivalasztasnal hasznalhatunk.

JOBB EGERGOMB AKTIV

Melyik egérgomb (bal vagy jobb) legyen a kivalasztd gomb.

Ha balkezesek vagyunk és kényelmesebb lenne a jobb egérgomb hasznalata,
allitsuk be ezt az opciot. Kész utan a végrehajtdo gomb a jobb oldali lesz.

Mentés

A fentiekben ismertetett opciok (nyomtatd, szinek) csak addig maradnak
érvényben, amig ki nem lépiink a programbdl. Annak érdekében, hogy a
beallitdsok érvényben maradjanak az opcidk mentésére is sziikség van.

fgy érhetd el, hogy a program minden indulaskor az 0j paramétereknek
megfeleléen miikodjon. Tobbféle bedllitas is tarolhatdo a lemezen, igy a
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programot tobb személy is hasznalhatjaja eltéré egérbeallitassal, sajat
szinkombinacioval stb. Alapértelmezés szerint az opciok a KELE.SET file-
ba keriilnek, ami a parbeszédablakban modosithaté. A program indulaskor
azonban ezt a file-t keresi, igy eltéré név esetén a kovetkez6 meniiponttal
kell betdlteni a sajat opciokat tartalmazo allomanyt.

Betoltés

Az elézoleg ismertetett meniiponttal kimentett opcidk visszatoltése. A file
név helyére gépeljiik be a megfelel6 opcidallomany nevét, majd nyomjuk le
az ENTER gombot.

A tovabbi opcidk minden valtoztatas utan érvényben maradnak:
Feldolgozasi év

Az aktualis feldolgozasi évet tartalmazza, évszazad nélkiil. A feldolgozasi
éven kiviil esé6 datummal felvitt mozgasok nem befolyasoljak a készletet és
szamlat is csak az aktualis évre vonatkozo datummal készithetiink.
Programmodulok

A programmodulokat érint6 valtozasok legtobb esetben csak a KELE ujboli

elinditasakor lépnek érvénybe, ezért modulvaltoztatas utan 1épjink ki a
programbdl majd inditsuk el 0jra!
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| SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcigk Ablak  Adat

=1 Modulok — mddositas
Modul

Kimend szamlak Export

Le jovd szamlak Jovedéki engedély

Osszeszerelés Szallitasi cimek

Pénzigy Készletgazdalkodas

Megrendelések Import

Konyvelés Lizomanyos készletek

Uz letkotdk Atutalasi meghizasok

Munkaszam [] Pénztar

loltséghely Uonalkod kezelés

Rogzit Mégsem
a8 a9
F1 Sigd | Programmodulok beallitasa 11879484

KIMENGO SZAMLAK

Kapcsoljuk ki ezt a jelzot, ha nem kivanunk kimend szamlakat késziteni.

BEIOVO SZAMLAK [BEJOV{)

Kapcsoljuk ki ezt a jelz6t, ha nem kivanjuk hasznalni a bejové szamlak
modult.

OSSZESZERELES [SZERELES)

Az Osszeszerelés modul bekapcsolasaval aktivizaljuk a termelést, gyartast
ill. sszeszerelést timogatd miiveleteket.Olvassuk el az anyagsziikségletnél
leirtakat!

PENZUGY [PENZIIGY)

Ha a pénziigyi informacidkat - kiegyenlitések, vevotdrzsben hatralékok
jelzése - is nyomon szeretnénk kovetni, kapcsoljuk be ezt a jelzot.

MEGRENDELESEK

Kapcsoljuk ki, ha nem kezeljiik a vevéi megrendeléseket.
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KONYVELES [KONYVELES)

Ha a szamlékat at szeretnénk adni valamilyen kdnyvelési programnak,
kapcsoljuk be ezt a jelz6t!

Olvassuk el a konyvelés paramétereknél leirtakat!

UZLETKOTOK

Uzletkoték kezelése esetén bekapcsolando.

MUNKASZAM [MUNKASZAM)

Bekapcsolja a munkaszamok kezelését.

KOLTSEGHELY [MUNKASZAM)
Bekapcsolja a koltséghelyek kezelését.

EXPORT (EXPORT)

A kimend szamlak kiegészitése devizaszamla készitési lehetdséggel.

JOVEDEKI ENGEDELY

Kapcsoljuk be, ha a cégiink jovedéki termékekel is foglalkozik.

SZALLITASI CIMEK

Szallitasi cimek hasznalata. Ha nyomon kivanjuk kovetni, hogy a
kiszamlazott aruk teriiletileg mely orszagrészre keriilnek, kapcsoljuk be a
mentipontot.

KESZLETGAZDALKODAS

Ki- ill. bekapcsolja a készletek kezelését.

IMPORT (IMPORT)

Deviza arfolyamok, konszignacios raktarak kezelése. Bekapcsolasaval a
raktarkészlet devizaban is nyilvantarthato.
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BIZOMANYOS KESZLETEK [BIZOMANY)

Ha ezt a jelz6t bekapcsoljuk, nyilvantarthatjuk a bizomanyos
viszonteladdink illetve szallitdink készleteit tovabba bizomanyosi atadasi
jegyzékonyvet is nyomtathatunk.

ATUTALASI MEGBIiZASOK (UTALAS)

A banki atutalasi megbizasokat a programmal is elkészithetjiik, miutan ezt a
modult bekapcsoltuk.

PENZTAR (PENZTAR)

Pénztarkezelés. Bevételezések-kiaddsok nyilvantartdsa, bizonylatnyomta-
tas.

VONALKOD KEZELES (VONALKOD)

Vonalkod kezelés bekapcsolasa.
Alapértékek

A program miikodését befolyasold fontos paraméterek beallitasa.

Az alapértékek megvaltoztatasa utan 1épjiink ki a programbdl majd inditsuk
el gjra!

3Y3 Torzs Szamla FRaktar Rendelés FPénztar Listak Opcidk rnblak Adat

=
Eladas arak szama 1 Szamla Megrendelés
1. Eladasi ar fizomali nyomtatas fizommali nyomtatas
2. Nagyker.ar Uissza jard osszeqg [1 Szallitasi adatok
3. Elad.ar 2. [] Kézi szallita [ Hem modosithatd
4. Elad.ar 3. [0 Szallitasi cim [1 Eldleg szamla
Cikk kategoriak 2 Engedmeny-felar
1. Marka ] Hem értelmezett Készlet
2. Cikkcsoport [1 Yevd jobholdalon Min.alatt jelez
3. Mindség [] HRoviditett tételek [1 Max.felett jelez
Cikktorzs adatok [] Fiz.hat tel jesités [] HRaktarcsoportok

[ Hasodik cikksz. Pénztar
[ Mazodik megn. fAzomnali nyomtatas Fizetési hataridd Alap
firrés Szallitolevél @ Banki nap 8
[ Gyiijtd memy. fzomali nyomtatas {3 Haptari nap
[1 Tomegadatok Erték megjelenik Kerekiteés
[1 Gongyolegek 1 Hem midosithato Pénznem @ Lgészre
[1 Bruttd egységar [1 Menwnyiségi oss=z. Ft O 1 tizedesre
[0 Sorrend: Héw
Rogzit Megsem
Péeldany 1 ] Sahlon
B :34
F1 Sigd | Alapparaméterek megtekintése, mddositasa 116858612
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Lassuk az alapparamétereket:

ELADAS ARAK SZAMA
Megadhatjuk, hany féle eladasi arat hasznalunk (max. 4).
Alapértelmezése: 1.

Kotelezden kitoltendd mezo.

1.2.3.4.

frjuk be az eladasi arak tipusat. A termékek bongészéje az elsd arat jeleniti
meg, ezért az 1. pozicidba irjuk a leggyakoribb artipus megnevezését.
Alapértelmezés szerinti arformék - csak az els6 hasznalatos - sorrendben:
Eladasi ar, Nagyker. ar, Elad.ar 2., Elad.ar 3.

Kotelezden kitoltendd mezok.

CIKK KATEGORIAK SZAMA
frjuk be az alkalmazott cikk kategoridk szamat (max. 3).
Alapértelmezése: 2.

Kotelezden kitoltendo mezo.

1.2.3.

Adjuk meg a cikk kategéridk megnevezését. Alapértelmezés szerinti
kategoriak sorrendben - csak az els6 ketté hasznalatos - sorrendben: Marka,
Cikkcsoport, Minbség.

Kotelezden kitoltendo mezok.

Cikktorzs adatok

A cikktorzsre vonatkozo alapértékek beallitasai.

MASODIK CIKKSZAM

Ha a termékeinknél nyilvan szeretnénk tartani a szallitonk altal alkalmazott
cikkszamokat, kapcsoljuk be ezt a jelz6t. Alapértelmezés szerint nincs
bekapcsolva.
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MASODIK MEGNEVEZES

Bekapcsolasaval a termékeknél két sorban adhatjuk meg a megnevezést.
Alapértelmezés szerint nincs bekapcsolva.

ARRES

Az arrés mezdk segitségével kiszamithatjuk a termékek eladasi arait a +
gomb lenyomasaval. Alapértelmezés szerint bekapcsolt allapotban van.
GYUITO MENNYISEG

Kapcsoljuk be, ha gyiijtdé mennyiségeket - kartont, rekeszt, dobozt, sth. -
szeretnénk hasznalni. A szamldkon, mozgasokon a gyiijt0 mennyiség
megadasa utan a mennyiség kiszamitodik.

TOMEGADATOK

Bekapcsolasaval a termékek tomegének megadasara is mod nyilik.
Alapértelmezés szerint nincs bekapcsolt allapotban.

GONGYOLEGEK

Automatikus gongydleg hozzarendelés bekapcsolasa a bizonylatokon.
Alapértelmezés szerint nincs bekapcsolt allapotban.

BRUTTO EGYSEGARAK

Alapértelmezés szerint a program netto arakkal dolgozik. Ha kényelmesebb,
vagy mar megszoktuk a bruttd arak alkalmazasat, kapcsoljuk be ezt a jelz6t.
Alapértelmezés szerint nincs bekapcsolt allapotban.

SORREND: NEV

Ha ezt a jelz6t bekapcsoljuk, a termékek bongész6je megnevezés szerinti
sorrendben fog megjelenni a cikkszam szerinti rendezettség helyett.

Bizonylatok

PELDANYSZAM

Adjuk meg, hany pédanyban nyomtassa a program a szamlakat,
szallitoleveleket.
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SABLONRA

Ha bekapcsoljuk, a szamla feliratokat nem nyomtatja ki a program, csak az
értékeket.

Szamla

A szamlakkal kapcsolatos paraméterek.

AZONNALINYOMTATAS

Szamlakészités utan azonnal nyomtasson a program. Alapértelmezés szerint
bekapcsolt allapotban van.

VISSZAJARO OSSZEG

Készpénzes szamlak esetén felkinalja a visszajarod Osszeget. Alapértelmezés
szerint bekapcsolt allapotban van.

KEZI SZALLITO

A szaéllitolevél hivatkozasoknal ne a gépi bizonylat, hanem kézzel a
hivatkozasi szamnal megadott szam jelenjen meg. Alapértelmezés szerint
kikapcsolt allapotban van.

SZALLITASI CiM

Kapcsoljuk be, ha a szallitdsi cimet is szeretnénk megadni a szamlan.
Alapértelmezés szerint kikapcsolt allapotban van.

ENGEDMENY/FELAR

Kikapcsolva letiltja az engedmények, ill. felarak modositasat a szamlakon.
A vevotorzsben ennek ellenére hasznalhatjuk, de a felkindlt engedmények
igy nem modosithatok. Alapértelmezés szerint bekapcsolt allapotban van.

NEM ERTELMEZETT

Az 1996. januar 1-t6l ennek a funkcionak nincs hatasa.

VEVO JOBBOLDALON

A vevék a szamlak bal oldalan jelennek meg. Ennek a jelzdnek a
bekapcsolasaval — elérhetjiik, hogy atkeriiljenek a jobb oldalra.
Alapértelmezés szerint kikapcsolt allapotban van.
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ROVIDITETT TETELEK

A roviditett tételek bekapcsolasara nagyobb betiikkel fognak nyomtatddni
a szamlatételek. Vegyiik figyelembe, hogy ilyenkor a cikkszamok és a
mennyiségi egységek nem keriilnek a szamlara, tovabba a megnevezésnek
csak az elsd 19 karaktere jelenik meg. Alapértelmezés szerint nincs
bekapcsolva.

FIZETESI HATARIDO TELJESITES

Ha ezt az opcidt bekapcsoljuk, a szamlak fizetési hataridejét a szamla
kiallitasanak datuma helyett a teljesitési datumbol szamitja a program.
Alapértelmezés szerint kikapcsolt allapotban van.

TIMES BETUK

HP kompatibilis nyomtatokon lehetdségiink van proporcionalis betiitipussal
nyomtatott szamla készitésére. Ennek az opcionak a hasznalata esetén a
roviditett tételek opcid nem lesz figyelembe véve. Alapértelmezés szerint
kikapcsolt allapotban van.

A szamlak megjelenését a KELE.INI fajl szerkesztésével alakithatjuk sajat
izléstinknek megfelelden.
A KELE.INI FAJL SZERKESZTESE

Barmilyen ASCII formatumot hasznald szovegszerkesztt hasznalhatunk a
fajl szerkesztéséhez. Modositas el6tt készitsiink rola biztonsagi masolatot!

Ennek a fajlnak a moédositasa nem lesz egyszerli feladat, valdsziniileg
tobbszori probalkozasra is sziikségiink lesz, mire a kivant hatast elérjiik. Ha
mégis vallalkozunk erre az id6t rablo feladatra, nagy hasznat vesszik az
alabbiakban leirtaknak:

A hasznalatos szintaxis:

Mez&=Betltipus,Méret, Stilus,Oszlop, Sor ahol

MEZzO

A szamlan megjelend informacio azonositoja.

BETUTIPUS

Az adott mez6 betiitipusa. A kovetkezd betlitipusok hasznalhatok:
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CGTimes, Univers, Courier”, Omega®, Coronel”,
Clarendon”, Antique®, Garamond®.

* Csak a PCL Level 5 nyelvet ismerd nyomtatékon haszndlhato.

MERET

A betli mérete PCL 3 ¢és hasonld kompatibilitasi nyomtatdkon altalaban 5-
8,10,12 illetve 14 pont lehet. Mas betiiméretek csak az Gjabb valtozata PCL
nyelvet ismerd nyomtatokon hasznalhatok. Ha a nyomtatonk nem kezeli a
kivant betliméretet, a betiitipus nem a KELE.INI fajlban megadott mérettel
fog megjelenni.

STILUS

Normal - Normal karakterek
Kover - Félkovér karakterek
Dolt - DOlt betiik
KoverDolt - Félkovér dolt betiik
Suritett™” - Stiritett
SuritettKover ™ - Sritett félkovér
SuritettDolt™ - Stiritett dolt
SuritettKoverDolt** - Stirétett félkovér dolt

™ Csak az Univers betiitipussal hasznalhato.

™" Csak az Univers és a Clarendon betiitipussal hasznalhato.

OszLoP, SOR

A koordinatak megadasanal a sort nem kotelezO megadni. Ebben az esetben
az aktualis sorba nyomtatodnak az adatok. Ugyelni kell arra, hogy az
oszlopot kovetd vesszo ilyenkor is meg legyen adva.

MEZOK ERTELMEZESE A KELE.INI FAJLBAN

A szamlanyomtatasi képet érint6é mezék a fajl ‘[Szamla]’ része utan
kovetkeznek. A pontosvesszével kezdddé sorok megjegyzésként
értelmezenddk, semmit nem befolyasolnak.

Lepeskoz

A kurzor vizszintes iranyu 1épéskozét hatdrozza meg. Alapértelmezés szerint
8.33. Altalaban nincs sziikség a modositasara.
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Tipus

A szamla tipusanak (stornd, jovairo, el6leg) meghatarozasa.

Tipus=CGTimes, 14,KoverDolt, 84,11

A példa szerint a szamla tipusa CG Times betiitipussal, 14-es betimérettel,
kovér dolt betiikkel a 84. oszlop 11. soraban fog megjelenni.

A tobbi mez is hasonlé médon értelmezends. Ugyeljiink a szamlatételeket
(ITJ szam, AFA, Termék, Egységar stb.) és az azokat kovetd mezok (lapléc,
fizetendo, stb.) érintd modositasokra, hiszen ezeknél nem hatarozhatdé meg
egyértelmiien, hogy a szamlan melyik sorba fognak keriilni.

TetelITJFej=CGTimes, 10, Dolt, 5,

A fenti példa szerint a szamlatételek fejlécében az ,ITJ szam” felirat CG
Times betltipussal, 10-es betimérettel dolt betiikkel az 6tddik oszlopba
kertil, de sor nincs meghatarozva. Figyeljilk meg, hogy a sor végét vesszdvel
zarjuk. Mivel nem hataroztuk meg a sort, a széveg a legkdzelebbi sorban
kertil megjelenitésre.

TetelEngErt=None, 10,Normal, 117,

Ez a példa pedig azt mutatja be, hogy miként érhetjiik el egy adott mezonél,
hogy ne jelenjen meg a szamlan. Az engedmény Osszege helyhiany miatt
alapértelmezés szerint nem jelenik meg, ezt a ,,None” szoveggel jeloljik. Ha
mégis szeretnénk feltiintetni az engedmény Osszegét tételesen is a
szamlakon, akkor modositsuk ezt a sort. Vegylik figyelembe azonban, hogy
ebben az esetben valdsziniileg kisebb méreti betlik hasznalatara
kényszeriiliink minden olyan mezénél, amely a szamlatételeket jeleniti meg,
vagy nem lesz margd a bal és jobb oldalon.

Szallitolevél

Szallitélevelekkel, raktari bizonylatokkal kapcsolatos paraméterek.

AZONNALI NYOMTATAS

Szallitdlevelek, bizonylatok, illetve bizomanyosi jegyzokonyvek azonnali
nyomtatasa. Alapértelmezés szerint bekapcsolt allapotban van.
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ERTEK MEGJELENIK

Kapcsoljuk be, ha az értéket is meg kivanjuk jeleniteni. Alapértelmezés
szerint bekapcsolt allapotban van.

NEM MODOSITHATO

Szallitok, bizonylatok modosithatésaganak letiltdsa. Alapértelmezés szerint
kikapcsolt allapotban van.

Pénztar (PENZTAR)

AZONNALI NYOMTATAS

Pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok azonnali nyomtatasanak beallitasa.
Alapértelmezés szerint bekapcsolt allapotban van.

Megrendelés

Megrendelésekkel kapcsolatos alapparaméterek.

AZONNALINYOMTATAS

Megrendelések azonnali nyomtatdsa. Alapértelmezés szerint bekapcsolt
allapotban van.

SZALLITAS ADATOK

Szallitasi adatok megadasa a rendeléseken. Alapértelmezés szerint
bekapcsolt allapotban van.

NEM MODOSITHATO

Modositas letiltasa. Alapértelmezés szerint kikapcsolt allapotban van.

ELOLEG SZAMLA

Kapcsoljuk be, ha a megrendelések felvétele utan elleg szamlat is kivanunk
késziteni. Alapértelmezés szerint bekapcsolt allapotban van.

Készlet

Készletet érint6 paraméterek.
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MINIMALIS ALATT JELEZ

Ha a készlet a termékeknél megadott minimalis készlet ala esik, a progam
azonnal figyelmeztet az anyaghianyra. Ha ilyen esemény gyakran fordul eld,
kapcsoljuk ki ezt a figyelmeztetést. Alapértelmezés szerint bekapcsolt
allapotban van.

MAXIMALIS FELETT JELEZ

A termékeknél megadott maximalis készlet felett szintén figyelmeztetést
kapunk, ha ezt a jelzt bekapcsoljuk. Alapértelmezés szerint kikapcsolt
allapotban van.

RAKTARCSOPORTOK

A jelzé bekapcsolasaval tobb raktar ugy kezelhetd, mint ha az valdjaban egy
lenne. A Torzs/Ugynokok/Raktarak menii Csoport mezéjében adjuk meg
a raktarcsoportok szamat. Alapértelmezés szerint kikapcsolt allapotban van.

Fizetési hatarido

BANKI NAP VAGY NAPTARI NAP

Adjuk meg a fizetési hatarid6k szamitasanak modjat. Alapértelmezés szerint
banki nap.

NAP

Itt adjuk meg, hogy a fizetési hatarid6 hany napra vonatkozik. A napok
értelmezése - banki vagy naptari - attol fiigg, hogy mit jeloltiink meg a
fizetési hataridonél.

Pénznem és kerekités

PENZNEM

Alapértelmezés szerint 'Ft'.
Kerekités

EGESZRE VAGY EGY TIZEDESRE

Modositsuk, ha 10 filléres pontossaggal szeretnénk a szamlakat nyomtatni.
Alapértelmezés szerint a program minden értéket egészre kerekit.
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Konyvelés paraméterek
A konyvelési feladasra vonatkozd paraméterek beallitasa.
Konyvelés

NINCS/FOKA (COMMADE)/EURO-FIB (PANSOFT)/INFO

Itt allithatjuk be, milyen tipust konyvelési feladast készitsen a program. Ha
nem hasznaljuk a konyvelési feladas részt, kapcsoljuk ki.

(Ha nem rendelkeziink a KGNYWELES modullal, csak a Commade feladasi mod
kapcsolhato be.)

EURO-FIB UGYFEL SZAMA [KGNYVELES]

Ha az EURO-FIB program felé¢ készitiink feladast, itt adjuk meg az ligyfél
szamat.

FOLYOSZAMLA VEVOK [KONYVELES)

Itt adhatjuk meg a vevék fokonyvi szamat (Altalaban '331').

(Commade feladas esetén a folyoszamlakhoz tartozo fokényvi szamlak
megadasa a FOKA programban torténik.)

FOLYOSZAMLA SZALLITOK [KGNYVELES)

Itt adhatjuk meg a szallitok fokonyvi szamat (Altalaban '442").
ELOLEG VEVOK [KiNYVRES)

Itt adhatjuk meg a vevok eldleg f6konyvi szamat.

ELOLEG SZALLITOK [KONYVELES)

Itt adhatjuk meg a szallitok eldleg fékonyvi szamat.

FELADAS UTVONALA

A fOkonyvi feladas elérési utvonala. Alapértelmezés szerint 'C: \FOKA'.
Ha megvaltoztatjuk, a kdnyvelési programban is aktualizalni kell!
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FELADAS ALLOMANY

A f6konyvi feladasi allomany neve. Alapértelmezés: ' FELADAS . TXT'. Ha
megvaltoztatjuk, a konyvelési programban is aktualizalni kell!

K/B. AFAKOD [KiNYVELES)

Csak az EURO-FIB felé torténé feladas esetén hasznaljuk. Az els6 karakter
a kimen6 afakodot, a masodik a bejové afakodot jelenti.

Alapértelmezése: '31'.
Fizetési moédok

A fizetési modok allomany két tipust tartalmaz. 1-el a készpénzes, 2-vel az
atutalasos fizetéseket jeloljiik. Bovitsiik az allomanyt, ha eltérd fizetési
modokat is alkalmazunk.

JEL

A fizetési mod jelét egy karakteren hatarozzuk meg.

Kotelezoen kitoltendo, kulcsmezo.

MEGNEVEZES
Adjuk meg fizetési mod megnevezését.

Kotelezoen kitoltendo mezo.

KESZPENZ

Kapcsoljuk be minden szinkronfizetési modnal. (Készpénzes fizetési
modok)

DEVIzA (DEVIZA)

Kapcsoljuk be, ha a fizetési moéd deviza jellegi.

AFANINCS

Altalaban a deviza jellegii fizetési modokhoz nem kétddik AFA, ezt ezzel a
jelzdvel jelolhetjiik.
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FOKONYVI SZAM

frjuk be annak a fokonyvi szamlanak a szamat, amelyet a fizetési mod
kozvetleniil jelez. Készpénzesnél a pénztar, atutalasos modoknal a
bankszamla szamot kell megadni. Ha tdbb bankszamlaszammal
rendelkeziink, akkor tobb atutalasos fizetési modot alkalmazzunk,
mindegyiket kiilon fokonyvi szammal.

Idegen elnevezések (EXPORT)

A tobbi mezot csak deviza jellegll fizetési mddok esetén kell kitdlteni a
kivant orszag nyelvének megfeleléen. Igy tudunk tetszdleges nyelvii export
szamlat késziteni.

Afakulcsok

A jelenleg érvényes Afa kulcsok felsoroldsa. Ev végéig nem tordlhetd
semmilyen olyan kulcs, amelyet év kdzben mar hasznaltunk.

AFAKULCS %

frjuk be az afakulcsot.

Kotelezden kitoltendo, kulcsmezo.

FOKONYV (BEJOVO)

Adjuk meg az afakulcshoz tartozd fokonyvi szamla szamat bejovo szamlak
esetén.

FOKONYV (KIMENO)

Adjuk meg az afakulcshoz tartozo fokonyvi szamla szamat kimend szamlak
esetén.

Naptar

A banki napok szamitasahoz sziikséges az allomany karbantartasa.
Lehetdleg minden év elején toltsiik fel. Csak azokat a datumokat kell
felsorolni, amelyek eltérnek a szokvanyos naptari rendt6l.

Példaul: fizetett iinnepek, hétvégekre esé munkanapok, stb.

75



KELE PrO 4.8

DATUM
frjuk be a datumot EEHHNN formaban.

Kotelezden kitoltendd, kulcsmezd.
Napjel

MUNKANAP/SZABADNAP/MUNKASZUNETI NAP/FIZETETT UNNEP

Itt jelolhetjiik meg a datum jellegét.
Jutalékok
A jutalékszamitas leiro allomanya.

ENGEDMENY %-TOL

frjuk be azt az engedmény hatart, amitél jar a megadott jutalék az
lizletkotonek.

ENGEDMENY %-IG

frjuk be azt az engedmény hatart, ameddig még jar a megadott jutalék az
tizletk6tonek.

JUTALEK %

Adjuk meg az adott engedmény intervallumra es6 jutalék mértékét.
Megyék

Az allomanyt eldre feltoltottik Magyarorszag megyéivel. Ha az tizletkdtk
terlilete megyékre nem oszthaté fel, az allomanyt teriileti felosztasra is
hasznalhatjuk. Minden egyes megyéhez (teriilethez) hozzarendelhetiink egy
iizletkotot. Egy lizletkotd tobb megyéhez is tartozhat, de egy megyéhez
egyszerre csak egy tizletkotot rendelhetiink.

SZAM
A megye vagy teriilet sorszama.

Kotelezden kitoltendo, kulcsmezd.
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MEGNEVEZES
A megye vagy teriilet megnevezése.

Kotelezden kitdltendd mezé.

UZLETKOTO
A megyéhez tartozo lizletkto.

Kotelezéen kitéltendd, import mezd.
Helységek

Magyarorszag helységei. Minden helység egy megyére hivatkozik, a megy¢k
az iizletkotokre, igy zarul be a kor a jutalékszamitashoz. A helységeket - a
megyékhez hasonldéan - masra is hasznalhatjuk. Lényege, hogy itt adjuk meg
a legkisebb szallitasi teriiletet, ami a megyékre - a nagyobb szallitasi
teriiletre vonatkozik.

MEGNEVEZES

A helység megnevezése.

Kotelezoen kitoltendo, kulcsmezo.

MEGYE
A helységhez tartoz6 megye.

Kotelezéen kitéltendo, import mezo.
Mozgasparaméterek

A terhelések és a jovairasok lista négy oszlopa az itt megadott raktari
mozgasnemekbdl tevodik ssze. Sorrendben adjunk meg négy mozgasnemet
a terhelésekhez €s négyet a jovairasokhoz.

(A késobbiekben részletesen olvashatunk a mozgasnemekrol.)
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Torzs /ALT-T/

svS |JTENy Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk fblak Adat

Szallitok [l
Termékek [l
fnyasziikseglet [$]
Kategoriak [
Raktarak-Ugynokiok [t1
Mozgasnemek [$]
Munkaszamok-Koltséghe lyek [$]
Szamlacsoportok (]
Mey jegyzések [$]
Deviza arfolyamok [$]
Deviza eladasi ar szamitas...

01:14
F1 Siagd | Vevdk alapadatainak felvitele, attekintése, modositasa, sth.11865876
Torzs (kodszotar) allomanyok karbantartasa. Ebbdl a meniipontbol
mddosithatok a vevok, szallitok alapadatai, a termékek, stb.

Vevok

Ebbe az allomanyba kell rdgziteni azokat az iigyfeleket, akiknek szamlazni
fogunk. A vevOtorzset a szamlak készitése soran is bovithetjik,
modosithatjuk. Az altalunk rdgzitett informacios adatokon tul gongydlitett
adatok is rendelkezésre allnak, példaul a partner altal elért forgalom.
Felvitel soran minden 1j ligyfél kap egy 6tjegyli azonositd sorszamot, melyet
a program tizesével ndvekvo sorrendben felkinal.

A mentiipontba torténd belépés utan megjelenik a vevotorzs bongészdje:
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5YS Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opcidk ablak fAdat Uége

= [ 3]
Szam |Néw Helység N|Szallitas |Forgalom #
ABCD Kereskedelmi és E]

80038 |Csatabard Bt. Papa E
ABR6A |CSUS20S 0la jtarsasay Budapest E
80020 |Kis és Nagy Kft. Kaposvar E
80858 |Pille Fogydkaraszalon Domsod E
88848 |Titanic Ha jozasi Rt. Mohacs E
bl
Lo Piipe1:s9
Ins Uj FZ Néez F4 Sorrend Esc Zar Enter At11116968

Alapértelmezés szerint névsorban jelennek meg. F4 lenyomasaval egyéb
moddon is rendezhetjiik a partnereinket:
Kod

Megnevezés

Foly6szamla

Cim

Uzletkotd

Forgalom (csokkend sorrend)
Hatralék (csokkend sorrend)
Szallitas (csokkend sorrend)
Megrendelés (csokkend sorrend)

A rendezési szempontok az ablak bezdrasaig érvényben maradnatk.

A bongészoknél leirtaknak megfeleléen az INSERT gomb lenyomasaval
felvehetiink egy 1j vev6t, CTRL-ENTER-rel modosithatjuk és igy tovabb. Ha
ezen a ponton nem tudunk tovabbhaladni olvassuk el ismét a bongészéknél
talalhato informaciokat.

Uj tétel felvitelekor vagy modositaskor megjelend parbeszédablak:
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| SYS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Listak Opciok nblak Adat Uége

=1 Vevik — modositas
S| Sorszam Néu Arforma
A ABR16 ABCD Kereskedelmi és m Eladasi ar
a Szolgaltato Betéti Tarsasag O MNagyker.ar
a Helység 0 Elad.ar 2.
5] 1.5z 7688 Pécs » Elad.ar 3.
B Utca Botorka u. 3. Fizetési hataridd
5] @ Banki nap
Telefon 111-222, 588688 O Haptari nap Nap
Telefax 333444 {0 Csak készpénz 8
Bank 12345678-12345678-00008080 O Telephely
Addszam Mettil
E/F. = 5.8 168686080
Mey jegyzés
Ide barmilyen informaciot irhatunk a partnerrdl.
Meg ide is.
Szallitas !N Megrendelés
Forgalom a 75868 Hogzit Meg=em Segitseég
B1 56
F1 Siagd | A partner sorszamat lehetdleg ne mddositsuk 11846312
SORSZAM

A program tizesével novekvd sorrendben kindlja fel a vevd sorszamat,
lehetdleg ne modositsuk. Ez a mezd csupan adminisztracios feladatokat lat
el, hiszen szamlakészités kozben nincs sziikség a vevd sorszamanak
ismeretére, mert név szerint konnyen kereshetiink az adatallomanyban.

Egyszerlien nyomjuk meg az ENTER-t, ha ezen a mez6n allunk. Ha mégis
modositjuk, iigyeljiink arra, hogy betlit lehet6leg ne tartalmazzon, valamint a
sorszam tartalmazza a vezeté nulldkat is, kiilonben elvész az automatikus
sorszamozas lehetdsége.

Kulcsmezo, kételezéen teljes hosszban kitoltendo.

NEV

Az ligyfél nevének meghatarozasara két sor all rendelkezésre. A szamlakon
az ligyfél neve ugyanabban a formaban fog megjelenni, ahogyan itt beirtuk.
A névnek legalabb az elsd sora kitdltendd. A név megadasa utan kovetkezd

adatok megaddsa mar nem kotelezd, ezért ezen a ponton CTRL-ENTER
lenyomasaval akar le is zarhatjuk az adatbeviteli ablakot.

Kotelezoen kitoltendo mezo.
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IRANYITOSZAM

A partner telephelyének iranyitdszaéma. A bevitelhez négy karakter all
rendelkezésiinkre.

Nem kételezben kitoltends mezd.

HELYSEG, UTCA, TELEFON, TELEFAX

Nem kotelezéen kitoltendd mezok.

ADOSZAM

Az addszam Kkit6ltése kiilonosen akkor fontos, ha atutaldsos szamlakat is
készitink. gy az esetleges kintlévéségek behajtisa valamivel konnyebb
lesz. Amennyiben a partner nem tudja megadni az addszamat, ne készitslink
neki atutalasos szamlat!

Az adbszamot kotdjelekkel egyiitt irjuk be!
Nem kotelezoen kitoltends mezo, de kitoltése ajanlott.

BANKSZAMLASZAM

A bankszamlaszam ismerete az adoszammal egyiitt szintén fontos atutalasos
szamlak készitése esetén. A bankszamlaszam el6tt célszerii a bank nevét is
feltiintetni. A szdmlaszamot a koétdjelekkel egyiitt adjuk meg, példaul:

12345678-87654321-00000000
Nem kotelezoen kitoltendd mezo, de kitoltése ajanlott.

JOVEDEKI ENGEDELY SZAMA

Ha a vallalkozasunk jovedéki termékek nagykereskedelmével foglalkozik,
minden esetben toltsiik ki a jovedéki engedély szamot, mert ez térvényi
eldiras! Egy esetleges Vam- és Pénziigy6rség altal tartott ellendrzés soran
kérhetik a vevényilvantartast - amely a Listak/Vevék meniiponttal
készitheto el -, és a jovedeki engedély hianya komoly szankciokkal jarhat.

Nem kotelezéen kitoltendd mezo, de jovedéki termékeket arusito cégek
eseten kitoltése ajanlott.
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ARFORMA

Szamlakészités soran a cikkszam megadasa utan a cikktdrzsben megadott
eladasi ar jelenik meg alapértelmezésként.

FIZETESI HATARIDO

Minden uj partnernél az Opciok/Alapértékek menii Fizetési hataridé
mez0jében beallitott - a cégnél altalanosan hasznalt - fizetési hataridot
kinalja fel a program. Eléfordulhat azonban, hogy egyes partnerekkel -
legyen az vevd vagy szallitd - az altalanostol eltéré megallapodast
kotottiink. Példaul az altalanos fizetési hataridé nyolc banki nap, de ezzel a
céggel 30 naptari napban allapodtunk meg. Ezeknél az 0j partnereknél mar
felvitelkor allitsuk 4t ezt a mezdt, igy szamlazaskor mindig a szerzddés
szerinti fizetési hataridoket fogja felkindlni a program. Természetesen a
szamlan felkinalt hatarid6 is moddosithatd, de igy kisebb a tévesztés
lehetésége, amivel csokkenthetjiik a reklamaciok szamat amiatt, hogy
esetleg nem adjuk meg a szerzédésben meghatarozott fizetési hataridot
érint6 kedvezményeket.

Ha egy vevOnek tartozasa van, letilthatjuk az Aatutalasos szamlak
készitésének lehetdségét, ha "csak készpénz"-re allitjuk ezt a mezot. Ettdl a
pillanattél kezdve a szamlazas soran figyelmeztetd iizenetet kapunk, ha
véletleniil mégis atutalasos szamlat szeretnénk késziteni.

NAP

Itt adjuk meg, hogy a fizetési hataridé6 hany napra vonatkozik. Az
alapértelmezés - 8 - megvaltozthatd az Opciék/Alapértékek menii
Alapértelmezett fizetési hataridé mezdjén.

A napok értelmezése - banki vagy naptari - attdl fligg, hogy mit jeldltiink
meg a fizetési hataridonél.

ENGEDMENY/FELAR %

Ha a vevdvel (szallitoval) olyan megallapodast kotottiink, hogy vasarlas
soran szazalékos engedményt kap a vasarolt aru értékébdl, irjuk be annak
mértékét ebbe a mezébe. Amikor szamlazunk, a vevd kivalasztasa utan a
fizetési hatariddhoz hasonldé modon az itt megadott engedmény is
felkinalasra keriil, ami a szamlan szintén modosithato.

Az engedmény mértékén kiviil a Mett6l mez6ben az is megadhatd, hogy
mekkora forgalomtol jar a diszkont.
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Az engedményt negativ eldjellel kell kezdeni, mert egyébként felarkent kezeli
a program.
METTOL

Az engedmény/felar mekkora brutttd forgalom elérése utan 1ép érvénybe.

UZLETKOTO

A vevohoz tartozd lizletkdté azonositdja. Akkor kell megadni, ha
beallitottuk az iizletkotok kezelését az Opciok/Alapértékek menii Modul
mez0jén.

Kotelezéen kitéltendo import mezo.

SZALLITAS

Itt lathatdo, hogy mekkora értékii arut szallitottunk ki a vevOnek
szallitolevélen. A kiszallitas és a forgalom kiilonbségébdl megkapjuk a még

ki nem szamlazott aruk értékét. Tartalma szallitdlevelek illetve szamlak
készitésekor no.

Informdcios mezo, kézvetleniil nem modosithato.
FORGALOM

A vev0 altal elért vasarlasok pillanatnyi gongyolitett brutto értéke. Csak
szamlak készitésekor valtozik a mez6 tartalma.

Informdcios mezo, kozvetleniil nem modosithato.

HATRALEK
A vevé pillanatnyi tartozasanak (kifizetetlen szamlainak) bruttd értéke. Nem
készpénzes szamlak készitésekor nd, kiegyenlitéskor csokken az értéke.

Informdcios mezd, kézvetleniil nem modosithato.

MEGRENDELES

A vevo megrendeléseinek bruttd értéke. A mezd tartalmabol kivonva a
forgalom értékét, megkapjuk a fiiggd (teljesitetlen) megrendelések sszegét.
Tartalma megrendelések készitésekor valtozik.
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Informacios mezo, kézvetleniil nem modosithato.

FOLYOSZAMLA [KiNYVELES)

Ez a mez6 csak akkor jelenik meg, ha az EURO-FIB rendszer felé
szeretnénk konyvelési adatokat feladni. A mezot a sorszam bevitele utan a
kovetkezd modon kinalja fel a program: A folydszamlaszam elsd harom
karakterét az Opciok/Konyvelési paraméterek Folyoszamla Vevik
mezGjébol veszi, majd ehhez hozzafiizi a vevo sorszamat. Ha nem fogadjuk
el a felkinalt adatot, egyszer{ien modositsuk.

Kotelezden kitoltendd mezo.

MEGIEGYZES
Ebbe a mezdbe barmilyen a vevdvel ill. szallitoval kapcsolatos megjegyzés
beirhato.

Nem kotelezden kitoltendd mezé.
Szallitok

A széllitok allomanyanak jellemz6i szinte teljesen megegyeznek a
vevokével.

Olvassuk el az ott leirtakat!

Termékek

A terméktorzset az érdemi munka megkezdése el6tt célszerii - de nem
kotelez6 - feltolteni a cég altal forgalmazott illetve eldallitott termékek
alapadataival. A cikktorzs szamlazas illetve szallitolevél készités kdzben is
karbantarthat6 és bévithetd.
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5YS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

= 5
Cikk Megnevezés 1.]|2.|J|Eladasi ar|Készlet Eladhato @
pr{fo]

AL 486DLC48 |Alaplap 486DLC—48MHz 1Z2|TI|AL|A| 11990.80

AL 486DX4 filaplap 486D¥4, 4PCI, Z|GR|AL|A| 13490.80 -5.088 5.0
ALMA asd - |- I
B 182 MAGY11 |Billentyiizet 182 gombos |- |B |A £390.680 —376.860 -376.0.
CP 486428 DM |CP 486428 DM szamitogép|C |PC|K| 79900.80 |
F 1.44 S08Y |Floppy meghajto 1.44MB |5 |F |A 3990.680 —27.868 -21.8°
H MINIX Haz minitorony ki jelzéiv|— |H |A 54908 .88 116.8608 116.8°
I IDE,Z5PG I1lesztdkartya IDE+ATBU|GS|I |A 1498 .08 N
KOMPLETT PC  |Komplett PC - |- ¥

M 1MB-785IMM |Memdria 1 MB-78 SIMM mo|- |M |A 4390.60

0 14MONO LR Monitor 147 Mono 3SVGA L|-— |MO|A 119968 .88

P arD486D¥4  |Processzor AMD 486DX4-1|AM|PR|A| 13990.80

TAXIMAK T Taxikidltséyg -1- 15 55.68

U TR986E Videdkartya Trident 988 |TR|V |A 4990 .60

W 428IDE3.5C |Winchester 428MB IDE 3. |CO|W |A 194908 .88 4.8688 —1.@:

FZ Néz F4 Sorrend Esc

A tételtorzs bongészdje, a vevotorzzsel és azonos moédon mikoddik. A
leggyakrabban hasznalatos miiveletekr6l szolo segitség a képernyd also
soraban (a statuszsorban) lathato.

Lehetséges rendezési szempontok (F4 lenyomdsdra jelennek meg):

Cikkszam

Megnevezés

1. csoport

2. csoport

Eladasi ar

Forgalom (bevétel - csokkend sorrend)
Forgalom (kiadas - csokkend sorrend)
Utolso bevétel datuma

Utolso6 kiadas datuma

A cikktorzs alapértelmezés szerint cikkszam szerinti rendezettségben jelenik
meg. Ha megnevezés szerinti rendezettséget szeretnénk hasznalni mar az
ablak els6 hasznalatakor is, allitsuk be az Opcidok/Alapértékek menii
Cikktorzs mezdjén a Sorrend: Név jelzot.

A rendezési szempontok az ablak bezdrasaig maradnak érvényben.

INSERT, CTRL-ENTER vagy F2 lenyomasara megjelenik a cikktdrzs
parbeszédablak:
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5YS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

=

Cikkszam AL 386DX40 Megnev Alaplap AMD 386DXK—4BMHz 128KB Cache

Jelleg

Marka aM Al O Szolgaltatas ITJ/SZ) 12-34 Afa » 25

Cikkcsoport AL rdlaplap @& Alapanyag

Mindséqg — HNincs O Kesztermék Menmyiseégi egyséqg dhb

Deviza

Import ar ATS 258 .88 Min. B.888 Raktar B.6080

Besz.ar Arrés 189908 .88 Opt. 8.888 HMegr. 18.888

Nagyker . ar 16.8 12889 .80 Max . B.888 Eladh. —10.080

Eladasi ar 28.8 13186 .80

Elad.ar 2. 15.8 12638.50 Mey jegyzés

Elad.ar 3. 12.8 123688.80 Fk.kim. 911 Kettiit cserélni.

Fk.hej. 511 AMI BIOS—sal szall.

Gyii jtd m.e. M.-gyiijtd

kart. 5.688 Datum Besz.osszes. Datum Ert.osszesen

M. cikl. 6.888 Szallito B8.88 968515 487660 . B8

Tomey M.egység Szamla A.88 968515 215820.80

B.0868
Gongyo leg Rogzit Megsem
Cikk 8.888 /G. B.680
A1:30

F1 Sigd | Szolgaltatasok és késztermékek torzsadatai 7456340
CIKKSZAM

A cikkszam meghatarozasara - amely betiiket is tartalmazhat - 12 karakter
all rendelkezésiinkre. A program els6 felvitelkor "000000000001"-et kinal
fel, de célszerli ha "beszédes" cikkszamot alkalmazunk.

Kotelezden kitoltendo, kulcsmezo.

MEGNEVEZES

A termék megnevezése.
Kotelezden kitoltendo mezo.

MASODIK CIKKSZAM

Ide példaul a szallitonk altal alkalmazott cikkszam irhato be. Ez a mez6 csak
akkor jelenik meg, ha az Opciok/Alapértékek menii Cikktorzs adatok
mezdjében kijeloltiik.

Nem kotelezéen kitoltendo mezo.

MASODIK MEGNEVEZES

A termék masodik - példaul idegen nyelvii - megnevezése.
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Ezt a mezbt is csak az Opcidék/Alapértékek menii Cikktérzs adatok
mez0jének kijelolése utan tolthetjiik ki.

Nem kotelezoen kitoltendo mezo.

MARKA

Héarom kiilonb6z6 csoportkategoéria rendelhetdé minden egyes cikkhez,
melybdl alapértelmezésként kettd jelenik meg. A cikkek csoportositasaval a
kimutatasoknal lehetdség van csoportonkénti sziirésre, igy a listan csak a
megadott feltételeket kielégité cikkekre vonatkozd informaciok jelennek
meg.

Az alapértelmezés szerinti harom kategodria - amelybdl csak az elsé kettot
kéri be a program - az alabbi:

e Marka
o Cikkcsoport
e Mindség

Ha nem kivanunk kategoridkat alkalmazni, vagy nem elég a beallitott két
kategoria, az Opciok/Alapértékek meniiben a Cikk kategéridk szama
megvaltoztathatd. Az alapértékeknél lehetéség van a kategoriak
megnevezésének a megvaltoztatasara is az 1., 2., ill. 3. mezében. A
csoportnevek megvaltoztatasa utan 1épjink ki a programbol, mert a
valtoztatasok csak a legkozelebbi belépéskor érvényesiilnek!

Kotelezden kitoltendd import mezo.

CIKKCSOPORT

Adjuk meg, hogy a termék melyik cikkcsoportba tartozik.

Kotelezden kitoltendd import mezo.

MINOSEG

frjuk be a termék minéségének jellemz6jét.

Kotelezden kitoltendo import mezo.
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JELLEG

Nagyon fontos ennek a mezdnek a pontos beallitaisa. Ha nem valtoztatjuk
meg, a cikket szolgaltatasnak tekinti a program, ezért arra nem vonatkozik a
készletkovetés.

A jelleg alapanyagra vagy késztermékre allitasaval tudatjuk a programmal,
hogy az adott terméken készletkovetést is szeretnénk alkalmazni.

ITISZ) szAm

Adjuk meg a termék ITJ ill. SZJ szamat.

Nem kotelezéen kitoltendd mezd, de ha a termék szamlazasra is keriil, ne
hagyjuk tiresen.

AFA %

Ijuk be a termék afakulcsat. Az Opciok/Afakulesok meniiben a
hasznalhat6 afakulcsok megvaltoztathatok. Ev kozben afakulcs megsziinése,
valtozasa esetén se toroljink Afa-t, mert visszamend lekérdezéseknél
bonyodalmakat okozhat.

Példa: Az 10 szazalékos afa 12 szazalékosra valtozik.

Meghagyjuk a 10 szazalékos afat, wjként felvesszik a 12
szazalékost, majd a kdvetkezd év kezdetén tordlhetjiik a régi
afakulcsot.

Kotelezéen kitéltendo import mezo.

MENNYISEGI EGYSEG

A termék mennyiségi egysége.
Nem kotelezéen kitoltendo mezo.
DEVIZANEM (IMPORT)

Import aruk esetén adjuk meg az import ar devizanemét. A mezdé csak
akkor jelenik meg, ha az Opciok/Programmodulok menii Import mezdjét
bejeloltiik.

Kotelezden kitoltendo import mezo.
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IMPORT AR (IMPORT)

Szintén import aruk esetén itt adhatd meg a termék beszerzési ara
devizdban. A  mezd csak akkor jelentk meg, ha az
Opciék/Programmodulok menii Import mezdjét bekapcsoltuk.

Nem kotelezéen kitoltendd mezé.

BESZERZESI AR

A termék beszerzési ara forintban. Megadhat6 a bruttod beszerzési ar is, mert
ha lenyomjuk a mezdn a + gombot, a program kiszamitja nettd beszerzési
arat.

Nem kotelezoen kitoltendo mezo.

ARRES %

Az arrés megadasa utdn a + gomb lenyomasara a program kiszamitja az
eladasi arat. Ha nem kivanjuk ezt a mez6t hasznalni, tiltsuk le a hasznalatat
az Opciok/Alapértékek menii Cikktorzs adatok mezdjével.

Nem kételezéen kitoltendo mezo.

ELADASI AR

A termék egységara. Maximalisan négy féle eladasi arat alkalmazhatunk,
melyeknek a megnevezése is megvaltoztathato.

Ha olyan tételt kivanunk szamlazni, amelynek nincs egységara - pl. fuvardij
vagy valamilyen szolgadltatas -, akkor az egységar helyére 1 forintot irjon. A
fizetendS Osszeget ebben az esetben a mennyiség rovatba kell rogziteni.
Ilyen esetekbem a szamlan az egységar nem lesz kiirva, csak a tétel osszege.

Nem kotelezéen kitoltendo mezo.

MINIMALIS

Megadhatjuk a minimalis készletet. Ha a raktarkészlet az itt megadott érték
ala esik, a program azonnal figyelmeztet az anyaghianyra, a feldolgozast
azonban nem szakitja meg. Ez a figyelmeztetés az Opciok/Alapértékek
menii Készlet mez6jén kikapcsolhat6.

Nem kotelezoen kitéltendo mezo.
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OPTIMALIS
Az optimalis készlet. Csak informacios jellegi.

Nem kotelezden kitéltendd mezdé.

MAXIMALIS

Megadhatjuk a maximalis készletet is. A maximalis készlet tallépésére
alapértelmezés szerint nem figyelmeztet a program, sziikség esetén az
Opciok/Alapértékek menii Készlet mezdjén bekapcsolhato.

Nem kotelezoen kitoltendo mezo.

RAKTARON

A fOraktaron levd pillanatnyi készletet mutatja. Tobb fOraktarat is
hasznalhatunk, ebben az esetben az azokban 1év0 Osszesitett készletet
tartalmazza. Tehat, ha a '01'-es f6raktarban 5, a '02'-esben 6 db van, itt 11
jelenik meg.

Csak olvashaté mezo, tartalma a mozgasok ill. szamldak felvitele sordn
valtozik.
MEGRENDELES

Az adott termékre vonatkozo6 teljesitetlen megrendeléseket tartalmazza
gongydlitve.

Csak olvashato mezo, tartalma a megrendelések felvitele soran nd,
szamldazas soran csokken.

ELADHATO

A raktaron 1év6 és a megrendelt aruk kiilonbsége.

Csak olvashaté mezd, tartalma a megrendelések felvitele soran csokken,
szamlazas soran no.

INFORMACIOS ADATOK

Gongydlitett informaciokat szolgaltat az aru forgalmi adatairol.
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Datum Besz.0sszes. Datum Ert.dsszesen

Sz4allitéd aaaaaa bbbbbbbbbbbb ccccec  dddddddddddd
Szamla ceceecee fEfEfffffffff gggggg hhhhhhhhhhhh

aaaaaa: Utols6 bevételezés datuma

bbbbbbbbbbbb: Beszerzések Gsszesitett értéke

cceecc: Utolso6 kiadas datuma

dddddddddddd: Kiadasok osszesitett értéke

eeeeee: Utols6 vasarlas datuma (bejovo szamlan)

FEFFFFFereee: Vasarlasok Osszesitett értéke

g9g99g: Utolso értékesités datuma (kimend szamlan)

hhhhhhhhhhhh:  Ertékesitések dsszesitett értéke

Az informacids adatok csak olvashatok, tartalmuk mozgasok illetve szamlak
felvitele soran valtozik.

Ha a beszerzések ill. kiadasok Osszesitett értéke nem egyezik meg a
valosagossal, az Adat/Technikai funkciok/Készletek helyreallitisa
meniipontot futtassuk le. A vasarlasok ill. értékesitések ujraszamolasahoz az
Adat/Technikai funkciok/Szamla forgalom felépités meniipontot inditsuk
el.

FOKONYV (KIMENO)

Az arbevétel szamla f6konyvi szama. Példaul '911'. A mez6t csak akkor kell
- akkor viszont kotelezd - kitdlteni, ha a program konyvelési rendszerrel van
Osszekapcsolva.

Nem kételezéen kitoltendo mezo.

FOKONYV (BEJOVO)

A koltség ill. készlet szamla fokonyvi szama. Példaul '511'. A mez6t csak
akkor kell - akkor viszont kételez6 - kitdlteni, ha a program konyvelési
rendszerrel van 6sszekapcsolva.

Nem kotelezoen kitéltendo mezo.

MEGIEGYZES
Ebbe a mezdbe barmilyen a termékkel kapcsolatos megjegyzés beirhato.

Nem kotelezoen kitéltendo mezo.
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GYUITO MENNYISEGI EGYSEG

A gylijté mennyiség egysége alatt értjiik példaul a kartont, rekeszt, dobozt,
stb. Cigaretta esetén ide irjunk be kartont, sor esetén rekeszt. A
Mennyiség/Gylijt6 mezdben pedig megadhatjuk a gylijtére vonatkozo
darabszamot.

Alapértelmezés szerint a mez6 nem jelenik meg, mert ha nem hasznaljuk, ne
kelljen kertilgetni. Bekapcsolhatd az Opciék/Alapértékek menii Cikktorzs
adatok kijelolésével.

Nem kotelezden kitéltendd mezé.

MENNYISEG/GYUITO

Ide kell irni azt a mennyiséget, amennyi a Gyijtd mennyiségi egységre
vonatkozik. Cigaretta esetén példaul ez a mez6 10-et tartalmazzon, mert tiz
doboz cigaretta van egy kartonban. Sor esetén irjunk ide 20-at. (Egy rekesz
sor = 20 {iveg) A gylijté mennyiségek hasznalataval hatékonyabba tehetjiik a
szamlazast ill. a készlet kezelést, mert nem kell a legkisebb (nyilvantartasi)
egységre kiszamitani a forgalmi adatokat. Alapértelmezés szerint a mez6
nem jelenik meg. Bekapcsolhatéo az Opcidk/Alapértékek menii Cikktorzs
adatok kijelolésével.

Nem kételezéen kitoltendo mezo.

MENNYISEG/CIKLUS

A Mennyiség/Gyijtd mezO6hdz hasonld értelmezési. Ha termeld cég
vagyunk, irjuk be ide azt, hogy egy gyartasi ciklus alatt hany darab (méter,
doboz) terméket gyartunk le. Hasznalhatjuk ezt a mez6t a gyiijténél nagyobb
mennyiségek leirasara is.

Az el6bbi példanal maradva cigaretta esetén beirhatunk ide 200-at, mert 200
doboz cigaretta van egy kartonban (ha jol tudjuk). Sor esetén irjunk ide
1000-et, mert 1000 Giveg sor fér fel egy teherautora. (Ez csak vice volt.)

Alapértelmezés szerint a mez6 nem jelenik meg, mert ha nem hasznaljuk, ne
kelljen kertilgetni. Bekapcsolhato az Opciék/Alapértékek menii Cikktorzs
adatok kijelolésével.

Nem kotelezoen kitéltendo mezo.
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TOMEG

A termék tomege (sulya). A tomeg mértékegységének megadasa a
kovetkez6 mezdben torténik. Alapértelmezés szerint a mezé nem jelenik
meg. Bekapcsolasa az Opciék/Alapértékek menii Cikktorzs adatok
kijelolésével torténik.

Nem kotelezéen kitoltendo mezo.

TOMEG MERTEKEGYSEG

A tomeg mértékegysége, példaul 'kg', 't A mez6 csak az
Opciok/Alapértékek menii Cikktorzs adatok kijel6lése utan jelenik meg.

Nem kotelezden kitéltendd mezé.

GONGYOLEG CIKKSZAM

Rendelhetiink a cikkhez egy gongyoleget. Példaul sor esetén ide kell beirni a
sorosiiveg cikkszamat. Ha a sordsiivegnél pedig ugyanezt a mezot a rekesz
cikkszamaval toltjiik fel, az iiveg eladdsa utan a rekesz is automatikusan
hozzarendel6dik, mégpedig annyi darab, ahany egész kijon az tivegekbdl.
Igy elérhetjiik, hogy 70 liveg sor eladasa esetén a program hozzarendel:

e 70 tiveget, de el6tte rakérdez, hogy hozzarendelje-e a gongyoleget

o 3 rekeszt, mert 70 tiveg sor 3 egész rekeszt ad ki (1 rekesz = 20 iiveg) (a
rekesz hozzarendelés el6tt szintén rakérdez a hozzarendelésre)

Olvassuk el a Cikkmennyiségnél és a Gongydleg mennyiségnél leirtakat is!

A mez6 csak az Opcidk/Alapértékek menii Cikktorzs adatok kijeldlése
utan jelenik meg.

Nem kotelezéen kitoltendo mezo.

CIKKMENNYISEG

Adjuk meg azt a mennyiséget amennyi sziikséges a kovetkez6 Gongydleg
mennyiség mezében megadott gdngyodleg szamhoz ami altalaban 1 azaz egy.

Példaul:

o Sornél ide 1-et irjunk, a kovetkezdbe szintén, mert egy sorhdz egy iiveg
tartozik.
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e Uvegnél ide 20-at irjunk, a kovetkezSbe 1-et, mert husz iiveg kell ahhoz,
hogy kijo6jjon egy darab rekesz.

Nem kotelezéen kitoltendo mezo.

GONGYOLEG MENNYISEG

Az el6z6 Cikkmennyiség mezdben megadott szamu termék hany darab
gongyodlegre vonatkozik. Altalaban ennek a mezének a tartalma egy.

Nem kotelezéen kitoltendd mezo.

Anyagsziikséglet [SZERELES)

Termel6 tevékenységet vagy Osszeszerelést folytatd cégek szamara hasznos
ez a meniipont. Segitségével megadhatd, hogy az egyes késztermékek
milyen alapanyagokbdl (alkatrészekbdl) tevédnek Ossze. Az igy megadott
termékeknek nem csak a kozvetlen 6nkoltségét tudjuk meg azonnal, de

"oy

hasznalhatjuk a termelési (0sszeszerelési) feladatok egyszerisitésére is.

INSERT lenyomasara a kovetkezd parbeszédpanel jelenik meg:
I SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

fAnyagszilkséglet — mddositas

Cikkszam KOMPLETT PC Komplett PC

Mennyiséy Erték
12258 .88

No.Cikkszam Megnevezés Eqységar
3.AL 486DX4 filaplap 486D¥4, 4PCI, 12Z58.08

Osszesen 74538 .80
Hogzit Megsem Segitseg
el | mssll | Ee—
18:58
F1 Sagd Ins Uj tétel Enter Javitds Del Torlés 7835820

Az anyagsziikséglet felvitele soran hasznalatos mezok:
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CIKKSZAM

Annak a készterméknek a cikkszdma, amelynek az alapanyagait rogziteni
fogjuk.

Kulcsmezd, kdtelezéen kitoltendd.

ALAPANYAGOK (ALKATRESZEK) LISTAJA

A listaban a kovetkezé gombok hasznalhatok:

Billentyii A gombhoz tartoz6 esemény
INSERT Uj alkatrész felvitele

ENTER Aktualis alkatrész modositasa
DELETE Aktualis alkatrész torlése

FEL NYIL Az el6z6 tétel kivalasztasal
LENYIL Kovetkez6 tétel kivalasztasa

HOME Els6 alkatrész

END Utolso alkatrész

PAGE UP Lapozas vissza

PAGE DOWN Lapozas elére

TAB Kilépés a listabol a Roégzit gombra
SHIFT-TAB Visszatérés a cikkszam megadasahoz

Uj alkatrész rogzitése esetén a kovetkezd a teendé:
= 1. Nyomjuk le az INSERT gombot!

Ezzel megjelenik egy kisebb adatbeviteli ablak. Itt lehet
megadni az alkatrész cikkszamat, és azt a mennyiséget,

amennyi ebbdl az alkatrészbdl egy késztermék eldallitasahoz
sziikséges.

2. Irjuk be az alkatrész cikkszamat!

Ha nem ismerjiik a cikkszamot, nyomjuk le a / gombot, vagy
az ENTER-t! Ezutan megjelenik a Termékek torzs bongészdje,
ahol megkereshetjiik a sziikséges alkatrészt. Alljunk ra a
kurzornyilakkal a megfelelére, majd nyomjuk le az ENTER-t.
Igy visszakeriiliink a kisablakba.

4. Az egységaron nyomjuk le az ENTER gombot.

5. Irjuk be a mennyiséget, majd nyomjuk le az ENTER-t.
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6. Zarjuk le az ablakot a Régzit gomb kivalasztasaval. ( CTRL-
ENTER VAGY ALT-R)

OsszESEN

A késztermék kozvetlen Onkoltsége. (A beszerzési arak és a megadott
mennyiségek szorzatanak dsszege.

Csak olvashato, tartalma az alkatrészek felvitelekor valtozik.
Kategoriak

Harom kiilonb6z6 csoportkategoria rendelhetd minden egyes cikkhez,
melybdl alapértelmezésként kettd jelenik meg.

A cikkek csoportositasaval a kimutatasoknal lehetéség van csoportonkénti
szlirésre, igy a listan csak a megadott feltételeket kielégité cikkekre
vonatkoz6 informaciok jelennek meg. Az alapértelmezés szerinti harom
kategoria - amelybdl csak az elsé kett6t kéri be a program - a kdvetkezd:
Marka, cikkcsoport, mindség

Ha nem kivanunk kategoriakat alkalmazni, vagy nem elég a beallitott két
kategoria, az Opciok/Alapértékek menii Cikk kategéridk szama
megvaltoztathatd. Az alapértékeknél lehetéség van a kategoriak
megnevezésének a megvaltoztatasara is az 1., 2., 3. mezdben. A
csoportnevek megvaltoztatasa utan 1épjink ki a programbol, mert a
valtoztatasok csak a legkozelebbi belépéskor érvényesiilnek!

Raktarak/Ugynékok
A raktarakat és az {izletkotoket tartalmazo torzsallomany. Alapértelmezés
szerint egyetlen tételt, a '01'-es jelti 'Foraktar'-t tartalmazza.

Ha tobb raktarunk van, ide kell felvinni Oket. Az izletk6tok is itt
szerepelnek, akik egyben raktarként is kezelhetok. Igy lehetdség van az 6
készletiik figyelésére is.

Lehetséges rendezési szempontok: Szam, Név

Mezoi:
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SzAM

A raktar vagy iizletkotd azonositd szama. Nevétdl eltéréen betiit is
tartalmazhat.

Kulcsmezd, kdtelezéen kitoltendd.
NEvV
A raktar vagy lizletkdtd azonosito neve.

Kotelezden kitoltendd mezo.

FORAKTAR/RAKTAR/UGYNOK

Ha az aktualis raktart foraktarként jeloljik meg, a pillanatnyi készlete
azonnal megtekinthetd a Cikktdrzs Raktaron mezdjében. Tobb foraktart is
hasznalhatunk, ilyenkor a fenti mez6 az Osszesitett mennyiségeket
tartalmazza.

DEVIZANEM (IMPORT)

Az adott raktar (lizletk6td) milyen devizanemben keriil elszdmolasra.
Altalaban  konszignacids raktiraknal —alkalmazzuk. A  konszignacios
raktarakban deviza értéken nyilvantartott aruk onnan kikeriilve az aktualis
arfolyamon atszamitva keriilnek a forint raktarakba. A mez6 alapértelmezés
szerint nem latszik, csak az Opciok/Programmodulok menii Import
mezdjében vald bekapcsolas utan.

CSOPORT

Ennek az érdekes mezOnek a segitségével csoportosithatjuk raktarainkat,
majd a készletek lekérdezésénél nem csak egy adott raktar, hanem egy egész
raktarcsoport Gsszesitett készletét és kérhetjiik.

Példa:
Raktar Megnevezés Csoport
01 Foraktar 01
Al Alkatrészraktar 1. 02
A2 Alkatrészraktar 2. 02
KB Kovacs Béla (iigyndk) 03
NP Nagy Pal (ligyndk) 03
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A fentiek szerint harom raktarcsoportot alkalmazunk. Amikor lekérjiik a
Raktari készlet kivonatot, ESC lenyomasaval kérhetjiik a csoportonkénti
lekérdezést. Ezutan, ha ide '02'-t f{runk be, megkapjuk az
alkatrészraktarakban 1év0 anyagok mennyiségét. Ha arra vagyunk
kivancsiak, mekkora értékii aru van kint az tzletkot6knél '03'-at kell
begépelni.

(Alapértelmezésként ez a mez6 nem jelenik meg. Ha szeretnénk hasznalni,
kapcsoljuk be az Opciék/Alapértékek menii Készlet mez6jén a
Raktarcsoportok részt!)

Kotelezden kitoltendd mezé.

Mozgasnemek
A raktari mozgéasok definidlasat szolgald tdrzsallomany. Minden raktari
mozgés felvitelét a daitum megadasa utan a mozgasnem megadasa koveti.

A mozgasnemek bongészdje:
= 5Y5 Torzs Szamla Raktar BRendelés Listdk Opcidk nablak nAdat Uége

= ] CE |
MNem |Megnevezeés NAVESLEHFAMOUTR |Egységar  |BSI|AA|X|AV |X#
8801 |Nyito készlet feluvétel I Beszerzési|d |
BORZ |Beszerzés — kp. bheérkezd szamla 44 {1 J|Beszerzési|d
0803 |Beszerzés — au. heérkezd szamla I i J|Beszerzési|d
B804 |Bevételezés heérkezd szallitolew| 44 i Beszerzési|d
8085 |Visszaru (Ertékesités — kp. kime| J 4 Eladasi ar
0006 |Visszaru (Ertékesités — au. kime| 4 i Eladasi ar
BEE? |Visszaru (Kiszallitas szallitole| d i Eladasi ar|d
BBET |Leltar tobblet I Beszerzési|d
1882 |Visszaru (Beszerzés — kp. bheérke| 4 i Beszerzési
1083 |Visszaru (Beszerzés — au. beérke| 4 4 Beszerzési
1604 |Visszaru (Bevételezés bheérk.szal| 4 i Beszerzési|
1005 |Ertékesités — kp. kimend szamla | 4 4 d Eladasi ar
1806 |Ertékesités — au. kimend szamla | 4 4 i Eladasi ar
1007 |Kiszallitas szallitalevélen I i Eladasi ar| «
1088 |Sele jtezés d Beszerzési |4
18089 |Leltar hiany I Beszerzési|d
2801 |Beszerziii ar valtozas { {|Beszerzési
povz] Eladasi ar valtozas || 1 dlEtadasiadl {| Il Il |
B
i 19:86

|_od :
Ins Uj “Enter Javit Del Tordl FZ Néz F4 Sorrend Esc Zar Enter At 7518952

Ezt az allomanyt elére feltoltottik a leggyakrabban hasznalt
mozgasnemekkel, melyek a kdvetkezok:
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Mozgasnem Megnevezés

0001 Nyito készlet felvétel

0002 Beszerzés - kp. beérkez6 szamla

0003 Beszerzés - au. beérkezd szamla

0004 Bevételezés beérkez6 szallitolevél alapjan
0005 Visszaru (Ertékesités - kp. kimend szamla)
0006 Visszaru (Ertékesités - 4u. kimend szamla)
0007 Visszaru (Kiszallitas szallitolevélen)

0008 Nem hasznalt

0009 Leltar tobblet

1002 Visszaru (Beszerzés - kp. beérkezd szamla)
1003 Visszaru (Beszerzés - au. beérkez6 szamla)
1004 Visszaru (Bevételezés beérk. szallitdlev.alapjan)
1005 Ertékesités - kp. kimend szamla

1006 Ertékesités - du. kimend szamla

1007 Kiszallitas szallitolevélen

1008 Selejtezés

1009 Leltar hiany

2001 Beszerzo6i ar valtozas

2002 Eladasi ar valtozas

A fentiek alapjan lathatd, hogy a bevétel jellegi mozgasnemek O0-val
kezdédnek, a kiadas jelleglieck pedig 1-el. Természetesen ez csak egy
ajanlas, On ettdl a koncepciotol szabadon eltérhet, mert a mozgasnem szama
csak adminisztrativ szerepet jatszik. Azt, hogy valdjaban mit is "végez" a
készletekkel egy mozgas, a Megnevezés mez6t kdvetd Jelzoknél adjuk meg.
Természetesen On szabadon modosithatja, bdvitheti ezt az alloméanyt, de
iigyeljen a helyes paraméterezésre, mert a program helyes mitkodéséhez
elengedhetetlen ennek az llomanynak a pontos tartalma.

A mozgasnemek parbeszédpanel:
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5YS Torzs Szamla Raktar Rendelés Listak Opcidk nblak aAdat VUége

=
Mozgasnem 68681 Megnevezes MNyitod készlet felvétel
Jelzik
Hyito ] Szall. part. [] Fejléc [ — Fenntartott
[ Atadd rakt. ] Saly. e.ar [1 Lapléc [ — Fenntartott
Atuvevd rakt. [ Kelt 1 rlegjeguzés [ Arvalt.
[1 Vevd partner [] Hiv.szam [] Forg. jell. [ lozvetett
Eqységar Mi lesz
) Heszerzési 3 Elad.ar 2. Hizonylat
O Eladasi ar  Elad.ar 3. [ Szallitolevel
O MNagyker.ar O [] Bizomanyosi jkv.
Kapcsolodd mozgasnem
Alapértelmezések
Atado [] Modosithatd Fejléc [] Modosithatd
fitvevd [] Modosithatd Lapléc [0 Modosithatd
Mey jegyzés [ Madosithatod
Munkaszam [] Modosithato
Koltséghely [ Modosithatod
Rogzit Megsem
19:68
F1 Sigd | Mozgasnemek feluvitele, attekintése, torlése 7583788
Mez6i:
MOZGASNEM

A mozgasnem azonositd szama. Lehetleg hasznalja ki mind a négy
karaktert, vagy fogadja el a gép altal felkinalt szamot.

A készletcsokkentd mozgasok altalaban "1"-essel, a novel6k "0"-val
kezddédnek, de ettél On sajat belatasa szerint el is térhet.

Kotelezoen kitoltendo kulcsmezo.

MEGNEVEZES

A mozgasnem szoveges leirasa. Maximum 40 karakter all rendelkezésére a
megnevezés beirasahoz.

Kotelezden kitoltendo mezo.
Mozgasnem jelzok

NYITO

Ha a nyito jelzot bekapcsoljuk, a Raktari készlet kivonat nyomtatasa soran a
bevétel oszlop helyett a nyitd oszlop alatt fog megjelenni az adott
mozgasnemmel rogzitett mozgas. Beallitasa esetén csak atvevo raktar lehet,
hiszen a nyitd mozgasok mind készletnovelo jellegiiek. Alapértelmezésként
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a program tartalmaz egy mozgasnemet a nyito készletek felviteléhez '0001'
szam alatt.

ATADO RAKTAR

Bekapcsolasa esetén, ha erre a mozgasnemre hivatkozunk, atado raktarat"
fog kérmi a program. Az atadé raktar készlete csokken. A
referenciamozgasok kozott ilyennel talalkozhatunk példaul az "1005"-6s
"Ertékesités - kp. kimend szamla", "1007"-es "Kiszallitas szallitolevélen",
"1008"-as "Selejtezés" valamint az "1009"-es "Leltar hiany" mozgasoknal.

Tehat, ha mozgas valamelyik raktarban készletcsokkenést okoz, akkor
kapcsoljuk be ezt a jelzot.

ATVEV® RAKTAR

Ha a mozgasnem készletnovekedést okoz, az atvevo raktarat jeloljiik be. A
referenciamozgasok kozott ilyennel talalkozhatunk példaul a "0001"-es
"Nyit6 készlet felvétel", "0002"-es "Beszerzés - kp. beérkezd szamla",
"0005"-6s "Visszaru (Ertékesités - kp. kimend szamla" illetve a "0009"-es
"Leltar tobblet" mozgasoknal. Figyeljiik meg, hogy a "Nyité készletnél
felvétel"-nél nem csak az atvevd raktar van bekapcsolva, hanem a nyitod
jelzd is.

VEVO PARTNER

Sziikség van-e a mozgasnal vevd partner megadasara? Ha igen, allitsuk be.
VevO partnert altalaban a szallitolevélen torténd kiszallitdsok esetén ill.
kimend szamlan torténd értékesités esetén adunk meg.

Alapértelmezés szerint hat mozgasnemnél van beallitva ez a jelzo:

1005  Ertékesités - kp. kimené szamla

0005 Visszaru (Ertékesités - kp. kimend szamla)
1006 Ertékesités - du. kimend szamla

0006 Visszaru (Ertékesités - au. kimend szamla)
1007 Kiszallitas szallitolevélen

0007 Visszaru (Kiszallitas szallitolevélen)
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SZALLITO PARTNER

Ez a jelz6 hasonld az el6z6hoz, csak ez a szallitd partnerek megadasara
vonatkozik.  Szallit6  partnert altalaban  szallitdlevélrdl  torténd
bevételezéseknél ill. beérkezd szamlaknal adunk meg.

Alapértelmezés szerint hat mozgasnemnél van beallitva ez a jelz6:

0002 Beszerzés - kp. beérkez6 szamla

1002 Visszaru (Beszerzés - kp. beérkez6 szamla)

0003 Beszerzés - au. beérkez6 szamla

1003 Visszaru (Beszerzés - au. beérkezd szamla)

0004 Bevételezés beérkezo szallitolevél alapjan

1004 Visszaru (Bevételezés beérkez6 szallitolevél alapjan)

SULYOZOTT EGYSEGAR

Stlyozott egységar alkalmazasanak bekapcsolasa. Ennek a jelzének csak
akkor van hatasa, ha az Egységar mez6t beszerzési arra allitjuk. A sulyozott
egységar minden beszerzés soran kiszamitasra keriil. Alkalmazasa fokozott
figyelmet igényel! Ugyelni kell arra, hogy a bevételezések iddrendi
sorrendben torténjenek, valamint nem lehet negativ készlet! Ha ezek a
feltételek nem adottak, ne hasznalja ezt a jelz6t!

Szamitasanak modja:

A beszerzés el6tti készletértékhez hozzaadjuk az 0j beszerzés értékét, majd
az igy kapott szamot elosztjuk a jelenlegi (beszerzés utani)
készletmennyiséggel.

Példa a szamitasra:

Beszerzés -- E16z8 készlet ---- Beszerzési Beszerzett Jelenlegi Sulyozott
Datuma Mennyisége Ertéke Egységar Mennyiség Készlet Egységar
1995.08.01 ( O * 0.- + 100.- * 10) / 10 = 100.-
1995.08.10 ( 10 * 100.- + 200.- * 10 ) / 20 = 150.-
1995.08.15 ( 20 * 150.- + 100.- * 100 ) / 120 = 108.33

Ha mégsem pontos idérendben tortént a beszerzések felvitele, azért van
megoldas. Inditsa el az Adat/Technikai funkciék/Készletek helyreallitisa
mentipontot!

KELT

Kérjen e a mozgas keltezési datumot? Ez a datum nem maganak a
mozgasnak a datumara vonatkozik - hiszen azt ugyis meg kell adni -, hanem
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csak informéacios jellegii. Akkor allitsuk be, ha szeretnénk a kinyomtatott
bizonylatokon a "kelt" feliratot latni, mert a mozgasok és a bizonylatok
kiallitasa nem azonos idépontban torténik.

A referenciamozgadsok koéziil egy sem hasznadlja ezt a jelzot. (A szamldkon
talalhato kelt datum ezzel a mezével nincs kapcsolatban.)
HIVATKOZASI SZAM

Hivatkozasi szam megadaséra is van lehetéség. Altalaban akkor hasznaljuk
ezt a jelz6t, ha kézi bizonylatok alapjan torténik a gépi feldolgozas. A
hivatkozasi szamhoz ilyenkor beirhat a kézi bizonylat szama.

A referenciamozgasok koziil egy sem haszndlja ezt a jelzdt.

FEJILEC

A kinyomtatott bizonylatok ill. szallitblevelek megjelenését befolyasolja. A
fejléc megjelenitése a tételek nyomtatasa eldtt torténik. Kitdltése esetén
megadhatjuk egy elére felvitt szoveg azonositojat. A szovegek megadasa a
Megjegyzések meniipontban torténik.

A referenciamozgasok nem haszndljak.

LAPLEC

A lapléc nyomtatdsa a tételek nyomtatdsa utan torténik. Miikodése
megegyezik a fejlécnél leirtakkal.

A referenciamozgasok nem haszndljak.

MEGJEGYZES

Ha ezt a jelz6t bekapcsoljuk, a raktari mozgasok felvitelénél megadhaté egy
tetszOleges szoveg, amelynek hossza 80 karakter lehet. A fejléc-lapléc
parost akkor hasznaljuk, ha allandéan ismétlodé szovegeket szeretnénk
megjeleniteni a bizonylatokon ill. szallitoleveleken, a megjegyzés
segitségével pedig eseti hozzafiiznivalokat adhatunk meg.

A referenciamozgdsok nem haszndljdk.

FORGALMI JELLEGU

Forgalmi jellegi mozgasnem. Minden olyan mozgasnemnél, ahol
bekapcsoljuk ezt a jelzot, a Vevétorzs Szallitas mezoje, ill. a Szallitétorzs
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Szallitds mezdje aktualizalodik attdl fliggden, hogy vevd vagy szallitd
partnert is hasznal-e a mozgas. A cikktorzsben is aktualizalodnak az
Informacids adatok szallitasi mezoi.

A referenciamozgasok koziil a kovetkezok hasznaljak:

0002 Beszerzés - kp. beérkezo szamla

1002 Visszaru (Beszerzés - kp. beérkez6 szamla)
0003 Beszerzés - au. beérkez6 szamla

1003  Visszaru (Beszerzés - au. beérkez6 szamla)
0004 Bevételezés beérkezo szallitolevél alapjan
1004 Visszaru (Bevételezés beérkezo szallitolevél alapjan)
1005  Ertékesités - kp. kimend szamla

0005 Visszaru (Ertékesités - kp. kimend szamla)
1006  Ertékesités - du. kimené szamla

0006 Visszaru (Ertékesités - du. kimend szamla)
1007 Kiszallitas szallitdlevélen

0007 Visszaru (Kiszallitas szallitélevélen)

MUNKASZAM [MUNKASZAM)

Kérjen-e a mozgas munkaszamot?

Hasznalata esetén munkaszamra is lekérdezhetjiik az adatainkat.
Alapértelmezés szerint a program nem haszndl munkaszamokat. Ha
sziiksége van rd, kapcsolja be az Opciék/Programmodulok menii
Munkaszam mez6jét.

Egyetlen referenciamozgas sem haszndlja.

KOLTSEGHELY [MUNKASZAM)

A koltséghely hasznalata megegyezik a munkaszammal, szintén a bontasi
feladatokat oldja meg.

Egyetlen referenciamozgas sem hasznalja.

Alapértelmezés szerint a program koltséghelyeket sem hasznal.
Bekapcsolhatdo az  Opcidk/Programmodulok menii  Koltséghely
mezdjében.

ARVALTOZAS

Arvaltozas jellegii mozgas. Ha bekapcsoljuk, a mozgas soran alkalmazott
arat arvaltozasként kezeli a program, és a cikktorzset aktualizalni fogja a
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megadott egységarral. A cikktorzsben az Egységarnal megadott mezé fog
aktualizalodni.

Négy referenciamozgas hasznalja:

0002 Beszerzés - kp. beérkez6 szamla
0003 Beszerzés - au. beérkez6 szamla
2001 Beszerzoi ar valtozas
2002 Eladasi ar valtozas

KOZVETETT

Ha ezt a jelz6t bekapcsoljuk, letilthatjuk a mozgas kozvetlen hasznalatat.
Szamlakészités soran a program automatikusan general egy értékesités
mozgast is, amelynek a kozvetlen haszndlata nem célszeri. A
referenciamozgasok nem hasznaljak. Letiltdsa ajanlott példaul a "0002
Beszerzés - kp. beérkez6 szamla", az "1006 Ertékesités au. kimend szamla"
stb. mozgasoknal.

EGYSEGAR - BESZERZESI AR

Beszerzési ar alkalmazasa a mozgas soran. A bevétel jellegii mozgasok
altalaban beszerzési aron torténnek. Az import ar csak akkor jelenik meg,
ha az Opciok/Programmodulok menii Import mezdjét bekapcsoljuk.
Import arat alkalmazunk példaul a konszignacids raktar esetén. Beszerzési
arat hasznal példaul a "0001", "0002", "1002", "0003" szdmi mozgasnem.

BIZONYLAT/SZALLITOLEVEL/BIZOMANYOSI JKV.

Enek a mezoének a segitségével megadhatjuk, hogy a mozgas rogzitése utan
milyen tipusu bizonylatot nyomtasson a program.

A bizonylatnyomtatas beallitasara a "Készletvaltozasi bizonylat" nyomtatasa
kovetkezik, amelyen minden informacié szerepel az adott mozgassal
kapcsolatban. A szallitélevél és a bizomanyosi atadasi jegyzokonyv csak
névben kiilonbozik. Bizonyos mozgasnemeknél eléfordulhat, hogy
bizonylatra és szallitolevélre is sziikségiink van, ez esetben jeloljik be
mindkét opciot.

KAPCSOLODO MOZGASNEM

Ha ezt a mez6t kitoltjiik, a bizonylat tarolasa utan a program létrehoz a
kapcsolédo mozgasnemmel is egy j mozgast a soron kdvetkezé sorszamon.
A létrehozott mozgas fejléc adatait a kapcsolodd mozgasnem alapértékeknél
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megadott adataibol veszi, a tételeket az anyagsziikséglet allomany alapjan
beolvassa. Igy konnyen tudunk gyartasi, 6sszeszerelési feladatokat végezni.

Termelési tevékenység folytatasa esetén a kovetkezo a teendo:
= 1. Toltsiik fel az Anyagsziikséglet allomanyt.

2. Hozzunk létre egy "Alkatrész felhasznalas" nevii
mozgasnemet, amit kdzvetleniil sohasem fogunk hasznalni. Az
"atado raktar" jelz6t ne felejtsiik el bejeldlni (az alkatrész
felhasznalas készletcsokkenéssel jar). Ugyeljiink az
alapértékek helyes paraméterezésére is!

3. Hozzunk létre egy "Osszeszerelés" mozgasnemet, ahol atvevod
raktar van. A kapcsolédd mozgasnemnél adjuk meg az
"Alkatrész felhasznalds" mozgasnemet.

Nem kotelezéen kitoltendo, de import mezo.

ALAPERTELMEZETT ATADO

Ha a mez6t iiresen hagyjuk, az atado raktar megadasa a mozgas felvitel
soran torténik. Ha az adott mozgasnem mindig ugyanazt az atadd raktarat
hasznalja, toltsiik ki, mert a mozgasnal mar nem kell az atadé raktar
megadasaval foglalkozni. Akkor is érdemes kitolteni, ha gyakran ugyanazt
az atado raktart hasznaljuk. Ebben az esetben kapcsoljuk be a mezd melletti
Modosithato jelzot.

Nem kotelezden kitoltendd, de import mezé.

ALAPERTELMEZETT ATVEVO
A mez0 ugyanazt a funkciot tolti be, mint az el6zo.

Nem kotelezden kitoltendd, de import mezé.

ALAPERTELMEZETT FEJLEC

frjuk be az alapértelmezett fejléc sorszamat, vagy nyomjuk le a / gombot,
mire megjelenik a Megjegyzések bongészéje, amely a sorszamokhoz
rendelt szovegeket tartalmazza.

Nem kotelezéen kitoltendo, de import mezé.

106



FELHASZNALOI KEZIKONYV

ALAPERTELMEZETT LAPLEC
A mez0 ugyanazt a funkciot tlti be, mint az el6zo.

Nem kotelezéen kitoltendd, de import mezd.

ALAPERTELMEZETT MEGIEGYZES
Adjunk meg egy alapértelmezés szerinti megjegyzést.

Nem kotelezden kitoltendd mezé.

ALAPERTELMEZETT MUNKASZAM

Az alapértelmezett munkaszam. A mez6 csak akkor jelenik meg, ha az
Opciok/Programmodulok menii Munkaszam mezdjét bekapcsoltuk.

Nem kotelezéen kitoltendo, de import mezo.

ALAPERTELMEZETT KOLTSEGHELY

Az alapértelmezett koltséghely. A mez6é csak akkor jelenik meg, ha az
Opciok/Alapértékek menii Koltséghely mez6jét bekapcsoltuk.

Nem kotelezden kitoltendd, de import mezo.

Munkaszamok/Koéltséghelyek

A munkaszamokat ill. koltséghelyeket tartalmazé torzsallomany. Csak
munkaszamok ill. koltséghelyek alkalmazasakor jelenik meg.

Mez6i:

SzAM

frjuk be a munkaszam ill. koltséghely azonositd szamat két karakteren.

Kulcsmezd, kotelezéen kitoltendd.

MEGNEVEZES

Adjuk meg a munkaszam ill. koltséghely megnevezését maximalisan 30
karakteren.

Kotelezoen kitoltendo mezo.
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JELZO

Az adott csoport munkaszamként, vagy koltséghelyként vald jeldlése.

Szamlacsoportok

A bejovo és kimend szamlak szerkezete a kdvetkezo:
AA-NNNN, ahol
AA: Szamlacsoport jele
NNNN: Szamla sorszama a szamlacsoporton beliil

Ezt az allomanyt eldre feltoltottiik négy szamlacsoporttal, ebbdl kettd a
kimend szamlake, kettd a bejovoké. Az alapértelmezett szamlacsoportok a
kovetkezok:

KK: Kimend készpénzes szamlak
KA: Kimenp atutalasos szdmlak
BK: Beérkez6 készpénzes szamlak
BA: Beérkezo atutalasos szamlak

Természetesen ez csak egy ajanlas, a szamlacsoportok szabadon
moddosithatok. A szamlak ssze is vonhatok, nem sziikséges a fizetési mod
szerinti elkiilonitésiik, de abban az esetben nem tudjuk kiilon lekérdezni a
Mozgasnemenkénti  Osszesitbben a készpénzes ¢és az  atutalasos
értékesitéseket.

Ugyeljiink arra, hogy a kimené és bejovo szamlaknak mindenképpen kiilon
szamlacsoportja legyen a sorszamozas és a mas jellegli mozgasnemek
hasznalata miatt.
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5YS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

=1 Szamlacsoportok — midositas
Jel Tipus Alapértelmezett fizetési mod
KK ®  Kimend 1 készpenz |~ [] lModosithatod
O e jovd lapléc 1 Modosithata
Megnevezes munkaszam — Nincs [ Modosithato
Készpénzes szamlak koltséghely - Nincs [] Modosithatd
Szamlaszam Normal széamlanal Mozgasnem 1885 Ertékesités — k
[ Javithato Atado a1 Fiaraktar

[1 Elokknyomtato

[1 Kezi konyvelés

[] Vevéitorzs (bhlokk) Jovaird szamlanal Mozgasnem BBB5 Uisszaru (Erték
Blokknyomtato

@ Eladasi ar fitveud a1 Féraktar
o
O Pénztari jogcim (normal) BEBZ Bevetel kimend
] Pénztari jogcim ( jovaira) 1882 Kiadas kimend s
Pénztar a1 Fapénztar
Napld szamla
kieqgy. Hogzit Megsem Segitséy
19:27
F1 Sigd | Szamlacsoportok feluvitele, attekintése, sth. 7498988

A szamlacsoportok mezoi:

JEL
Adjuk meg a szamlacsoport jelét két karakteren.

Kulcsmezo, kételezéen teljes hosszban kitoltendo.

MEGNEVEZES
Szoveges informacio a szamlacsoport jellegérol.

Kotelezden kitoltendo mezo.

SZAMLASZAM - JAVITHATO

Amikor szamlazunk, a szamlacsoport kitdltése utan a program felkinalja a
kovetkez6 szamla sorszdmat. A sorszam alapértelmezés szerint nem
moddosithaté. Ha azt szeretnénk, hogy modunk legyen a szamlaszam
megvaltoztatdsara, példaul azért, mert valamilyen okbol nem 0001-t6l
kezdjiik a szamldk sorszamozasat, kapcsoljuk be ezt a jelz6t. A szamlak
sorszamanak kézi mddositasanal figyeljiink arra, hogy a bevezetd nulldkat is
adjuk meg, mert ha hibasan adjuk meg a szamlaszamot, nem tudjuk
haszndlni a gép altal adott sorszamokat. A kezdd szamlaszam megadasa utan
célszerl visszaallitani a jelz6t. A sorszadmok atugrdsara nincs lehet0ség, mert
a program ellendrzi az el6z6 szamlaszamot.
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SZAMLASZAM - BLOKKNYOMTATO
A szamlak nyomtatasa blokknyomtatora torténjen-e?

Alapértelmezés szerint Ad-es formatum( szamlat nyomtat a program, de ha
rendelkeziink blokknyomtatoval, kérhetjiik annak a hasznalatat is. Egy
szamlacsoporton beliil vagy csak Ad4-es papir ill. leporelld, vagy csak
blokknyomtato hasznalhatd, ezért ha mindkettore sziikségiink van, legalabb
két szamlacsoportot kell alkalmaznunk.

A program azt feltételezi, hogy a blokknyomtaté a szamitégép "LPT2"-es
csatlakozojara van kotve. Ha nem ezt a portot hasznaljuk, irjuk be a
KELE.REG file-ba a kovetkez6 sort:

BLOKKDEVICE=LPTn

ahol "n" a nyomtat6 port szama 1-4-ig.

SZAMLASZAM - KEZI KONYVELES

Csak a konyvelési modul hasznalata esetén lathatd. Letilthatjuk az adott
szamlacsoport konyvelési feladasat.

SZAMLASZAM - VEVOTORZS (BLOKK)

Bekapcsolasaval elérhetd, hogy blokknyomtatd hasznalata esetén is a
vevOtorzset hasznalja a program.

BLOKKNYOMTATO EGYSEGAR

Blokknyomtaté hasznalata esetén a vevé minden adatit a szamlan kell
megadni. Ha nem hasznaljuk a vevotorzset (lasd az eldbbit), itt kell
megadni, melyik egységarat kinalja fel a program a szamlan. Vevétorzs
hasznalata esetén ennek a mezének nincs jelentdsége.

ALAPERTELMEZETT FIZETESI MOD

frjuk be azt a fizetési modot, amit a leggyakrabban hasznalunk a
szamlacsoportndl. Egy fizetési mod esetén a kovetkezd mezdében le is
tilthatjuk a médositéas lehetéségét.

Nem kételezben kitoltendo, de import mezo.
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ALAPERTELMEZETT LAPLEC

frjuk be az alapértelmezett lapléc sorszamat, vagy nyomjuk le a / gombot,
mire megjelenik a Megjegyzések bongészdje, amely a sorszamokhoz rendelt
szdvegeket tartalmazza.

Nem kotelezben kitoltendd, de import mezd.

MUNKASZAM

A szamlacsoportnal alapértelmezett munkaszam. A mez6 csak akkor jelenik
meg, ha az Opciék/Programmodulok menii Munkaszamok mez4jét
bekapcsoltuk.

Nem kotelezéen kitoltendo, de import mezo.

KOLTSEGHELY
A szamlacsoportnal alapértelmezett koltséghely.

A mezd csak akkor jelenik meg. ha az Opciok/Programmodulok menii
Kaéltséghelyek mez6jét bekapcsoltuk.

Nem kotelezoen kitoltendo, de import mezd.

NORMAL SZAMLANAL MOZGASNEM

Minden szamla elkésziilése utan a program létrehozza a hozza kapcsolodo
raktdri mozgast, ha alapanyagot, vagy készterméket vasasoltunk illetve
értékesitettiink. Itt azt a mozgasnemet kell megadni, amellyel a
készletvaltozast eredményezd mozgast 1étre kell hozni. Példaként lassuk az
egyik referencia szamlacsoportot, és a hozza kapcsol6ddé mozgasnemet:

Szamlacsoport: KK
Megnevezés: Készpénzes szamlak
Normal szamlanal mozgasnem: 1005 (Ertékesités - kp. kimend szamla)

Az 1005-6s mozgasnemet kozvetleniil gyakorlatilag sohasem hasznaljuk, de
a "KK" szamlacsoportba tartozd szdmldk mindig ennek a segitségével
hozzék 1étre a generalt mozgast, és modositjak a készletet.

Kotelezéen kitéltendd import mezé.
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ATADO

Adjuk meg azt a raktarat, amelynek csokkenteni kivanjuk a készletét! A
mez0 a mozgasnem paraméterétdl fliggden jelenik meg.

Kotelezéen kitéltendd import mezé.

ATVEVS

Adjuk meg azt a raktarat, amelynek nd a készlete! A mez6 a mozgasnem
paraméterétdl fliggden jelenik meg.

Kotelezéen kitéltendd import mezd.

JOVAIRO SZAMLANAL MOZGASNEM

Jovairo (visszaru) szamla esetén létrehozandd mozgas mozgasneme.
Kimené szamla esetén bevétel jellegli, bejovonél kiadas jellegii
mozgéasnemet adjunk meg.

Kotelezéen kitéltendd import mezé.

PENZTARI JOGCIM (NORMAL) [PENZTAR)

Pénztarkezelés esetén a szamlacsoporthoz kapcsolodd pénztari jogeim.
Készpénzes kimend szamla készitésekor a program létrehoz egy bevételi
pénztarbizonylatot, s6t azt ki is nyomtatja amennyiben azt beallitottuk (lasd
késébb).

Csak akkor lathato, ha az Opciok/Programmodulok menii Pénztar
mezdjét bekapcesoltuk.

Kotelezden kitoltendd import mezo.

PENZTARI JOGCIM (JOVAIRO) [PENZTAR)

Lasd az el6z6 mezonél leirtakat. Jovaird ill. stornd szamla esetén az itt
megadott pénztari jogcim keriil alkalmazasra.

Csak akkor lathato, ha az Opciék/Programmodulok menii Pénztar
mez0jét bekapcsoltuk.

Kotelezden kitoltendo import mezo.
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PENZTAR [PENZTAR)

A szémlacsoporthoz tartozd pénztar sorszdma. Ha tobb pénztarat
hasznalunk, mindegyikhez sajat szamlacsoportot kell rendelniink.

Csak akkor lathatdo, ha az Opciok/Programmodulok menii Pénztar
mezdjét bekapcesoltuk.

Kotelezéen kitéltendd import mezé.
Megjegyzések

Ezt az allomanyt a gyakran ismétldd6 szoveges informacidk tarolasara
hasznalhatjuk. Minden szovegnek adhatdé egy sorszam, amellyel a
késébbiekben hivatkozhatunk ra a szamlakon illetve mozgéasokon a fejléc ill.
lapléc mezbknél.

Két mezdje van:

SzAM

A megjegyzés azonositd szama. Ezzel a szammal hivatkozhatunk ra a
késdbbiekben.

Kulcsmezd, kotelezéen kitoltendo.

SZOVEG
Irjuk be a szdvegszerkesztd ablakba a szdveget! Ha kész, nyomjuk le a
CTRL-ENTER gombokat.

Deviza arfolyamok

Az éllomanyt csak akkor kell hasznalni, ha az Opciék/Programmodulok
menii Export vagy Import mez4jét Dbejeloltik. A korrekt
arfolyamszamitashoz elengedhetetlen ennek az alloméanynak a naprakész
vezetése.

Mez0i:

DATUM

frjuk be az arfolyamszamitas datumat EEHHNN formaban. Egy napra tobb
deviza arfolyama is megadhato.
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Kotelez6en datumhelyesen kitdltendd mezo.

ARFOLYAM
Adjuk meg, hogy egy egységnyi deviza hany Ft-ba keriil!

Kotelezden kitoltendd mezo.

100 FT=

Az Arfolyam mezé segitségével a program kiszamitja, hogy 100 Ft-ért hany
egységnyi devizat kapunk.

Informdcios szamitott mezd, nem modosithato.

DEVIZA
frjuk be a devizanemet. P1.: ATS, DEM, USD, stb.

Kotelezden kitoltendd mezo.

Deviza eladasi ar szamitas (EXPORT)

A meniipont segitségével kiszamittathatjuk barmely termékiink eladasi arat
mas devizanemben. A devizanemeket a Torzs/Deviza arfolyamok
bongészo tartalma alapjan valaszthatjuk ki.

Az arszamitas menete a kovetkez0:

= 1. AFEL-LE KURZORNYILAK vagy a SHIFT lenyomasa melletti
kereséssel valasszuk ki a szamitas alapjat képez6 devizanemet
és arfolyam datumot.

2. Valasszuk ki azt az egységarat, amelybol a deviza eladasi
arakat képezziik.

3. Vialasszuk ki azt az egységarat, amelyben latni szeretnénk a
kalkulalt deviza eladasi arakat.

A meniipont hasznalata nagy figyelmet igényel, mert véletleniil feliilirhatiuk
a meglévo eladasi arakat is! Elotte készitsiink mentést!

A meniipont csak akkor lathat6, ha az Opciok/Programmodulok menii
Export mezdjét bejeloltiik.
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Szamla /ALT-S/

svS Torzs |EEEUNEY Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk fblak Adat

Kimend szamla felvitel... Ctrl1-F1
Attekintés [t]
yomtatas. ..

Kiegyenlités... Ctrl-F?
Attekintés Torlés [t1
ejovd szamla felvitel... Ctrl-F2
Attekintés/Modositas [l
Kiegyenlités... Ctrl1-F8
Attekintés torlés [t]
Atutalasi meghizas felvitel.. Alt-Fb6
Attekintés/Torlés [t]
Nyomtatas...

Uj konyvelés feladasa...

eladas ismétlése...

Feladasok megtekintése [$]

81 16
Sigd | Uj kimend szamla létrehozasa 11865876
A kimend és a beérkez6 szamlak készitését tamogatd menii. Els6 6t pontja a
kimend szamldkra, a kovetkezd négy a bejové szamlakra vonatkozik. A
konyvelés feladassal foglalkozé harom meniipont a kimend és a beérkez6
szamlakra is vonatkozik. Ide keriiltek még az atutalasi megbizasokat kezeld
részek is.

115



KELE PrO 4.8

Kimeno6 szamla felvitel /cTRL-F1/

5YS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

=1 Kimend szamlak — megtekintés
Sorszam [EI3l - IEEECHH Fizetési m JEI

Tipus [1 Jovaira Tel jesites
[] Stornd Szamla kelt

készpénz  Fe jléc
- Il s=zallitas

Megye

Veud [1 Eldleg Fizetési h a . 950515 QIz4f=4
88898 Megrende lés Munkaszam Nincs
ABCD Kft. Szallitolev Koltséghely Nincs

No.Cikkszam Megnev. Eguségar Mennyiség Ertéek E-F.x E/F.Erték
1.AL 386DX40 Alapla 11998.88 18 2158208 .80 . a.88
2.B 182 MAGY11 Billen 23908.88 5 11958.68 @.8 a.8a
3.F 1.44 SONY Floppy 39968 .88 3 11978.88 8.8 a.88
4.H MINIX Haz mi 5498 .88 18 54988.88 5.8 —£745.808

Allapot Fizetendd

@ Legépelt Hiv.szamla
O Konyvelt Mozgasszam [ELEIEFA Vissza
Penztar a86821
11:56
F1 Sago | Uj kimend szamla létrehozasa 7456176

Szamlakészités folyamata

= 1. A szamla meniib6l kivélasztjuk a Kimend szamla felvitel
mentipontot.

2. Szamlacsoport megadasa

Készpénzes kimend szamla esetén irjunk ide "KK"-t, majd
nyomjuk le az ENTER gombot. Ha nem gépeliink be semmit,
ENTER vagy / lenyomasara megjelennek a valaszthato
szamlacsoportok. Ugyeljiink arra, hogy kimend szamlaknal
olyan csoportot adjunk meg, amely ténylegesen a kimend
szamlakra vonatkozik.

3. Sorszam

A szamlacsoport kitdltése utan a gép automatikusan felkinalja
a soron kovetkezé sorszamot, ez nem modosithatd. A sorszam
valtoztatasara csak akkor van lehetéség, ha a
Torzs/Szamlacsoportok menii Szamlaszam mezdjén ezt
engedélyezziik.

4.  Szamla tipusanak meghatirozasa
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A szamla tipusa leggyakrabban normal, ami azt jelenti, hogy
ezen az adatmez6én csak egy ENTER gombot kell nyomni.
Jovairo ill. stornd szamla esetén a megfeleld négyzetet ki kell
jelolni (a szokdz gomb segitségével).

Vevo kivalasztasa

Nyomjuk le az ENTER vagy a / gombot, ennek hatasara
megjelenik a vevotorzs attekintdje. Ha a partner mar szerepel a
torzsben, a kurzornyilakkal valasszuk ki a megfelel6t, de
hasznalhatja a gyorskeres6t is, ehhez csak a vevd kezddbetiit
kell begépelniink a bongészében. Ha csak a vevd nevének -
esetleg cimének - egy részletére emlékeziink, hasznalhatjuk a
Keresés funkciot /F7/ gomb). Ha az tigyfél még nem szerepel a
torzsben, vegyiik fel az allomanyba az INSERT gomb
lenyomasaval. Kivalasztas utan nyomjuk meg az ENTER

gombot. Ekkor visszajutunk a szamlakészitd parbeszéd ablakba
a megfeleld partnerrel. Ha blokknyomtatdt hasznalunk és nincs
bekapcsolva a vevétorzs kezelés, a vevé adatait egyszeriien
gépeljiik be.

Fizetési méd meghatarozasa

A szamlacsoportnal megadott fizetési moddal tolti fel a
program. Csak akkor tudjuk megvaltoztatni, ha mddosithatora
allitottuk be a Torzs/Szamlacsoport menii Alapértelmezett
fizetési mod mezdjét. A / gomb lenyomasaval megjelenithetjiik
a fizetési modok bongészojét, amelyet sziikség szerint
bévithetiink.

Teljesités datuma

Készpénzes szamlak esetén ezt a mez6t nem tudjuk

modositani, mert azokon a harom datum (teljesités, kelt,
hataridé) mindig megegyezik. Minden egyéb szamla esetén
irjuk be a teljesités datumat. Megadhatunk intervallumot is,
példaul "950820 - 25".

Szamla kelte
Ez a mez6 a napi datummal automatikusan feltoltodik.

Ellendrizziik, hogy a gép altal felkinalt datum a helyes napi
datumot tartalmazza-e, amennyiben nem, akkor be kell irni a
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10.

11.

12.

13.

helyes datumot EEHHNN forméban. Ezt elkeriilends, a SYS
meniiben beallithatjuk a rendszerdatumot és a pontos id6t.

Ha készpénzes szamlat készitlink, a szamla keltének
modositdsa utdn a teljesités datuma és a fizetési hataridd is
modosul.

Fizetési hatarido

frjuk be a fizetési hataridét napban, amibSl a gép kiszamitja a
hataridé datumat. A fizetési hataridot alapértelmezés szerint a
szamla kiallitasanak datumahoz (szamla kelte) viszonyitva
szamitja ki a program. Ha azt szeretnénk, hogy a fizetési
hatarid6 alapja ne a szamla kelte legyen, allitsuk be az
Opcidk/Alapparaméterek menii Szamla mez6jének Fiz.Hat
teljesités mezdjét.

Megrendelés szama

frjuk be a megrendelés szamat. Hasznalhatjuk a + gombot is,
erre a képernyon megjelenik a vevo dsszes tejlesitetlen
megrendelése, ahonnan kivalaszthatjuk a megfelelét. A
megrendelés(ek) megadasa utan a szamla automatikusan
elkésziil. A tételeknél még elvégezhetjiik a sziikséges
korrekciokat, amennyiben sziikséges. Ha nem tartozik a
szamlahoz megrendelés, nyomjuk le az ENTER gombot ezen a
mezon.

Szallitélevél szama

Kezelése megegyezik a megrendelésnél leirtakkal. Létezo
(gépi) szallitdlevél megadasa esetén mar nem torténik
készletvaltozas.

Fejléc

[rjuk be valamelyik megjegyzés sorszamat. A / gomb
megnyomasara megjelennek a valaszthato szovegek. A

fejlécnél megadott szoveg a szamlatételek nyomtatasa el6tt fog

megjelenni a szamlan. Ha nem kivanunk megjegyzést
alkalmazni a szamla fejléc részén, nyomjuk le az ENTER-t.

Lapléc

Kezelése megegyezik az eldzovel. Kiilonbség, hogy a
szamlacsoportoknal megadott alapértelmezés szerinti lapléc
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14.

15.

16.

szama itt megjelenik. A lapléc nyomtatasa a szamla
végosszegének kiirasa utan kovetkezik.

Munkaszam, koltséghely

[rjuk be a munkaszamot, ill. kéltséghelyet. A / gomb
lenyomasara megjelenik a munkaszamok bdngészdje. Ez a
mez0 csak akkor jelenik meg, ha az opcioknal bedllitottuk a
munkaszamok (koltséghelyek) kezelését.

Szamlatételek rogzitése
(Lasd lejjebb)
Szamlakészités befejezése

A szamla elkésziiltét a CTRL-ENTER Vagy ALT-R gombok
lenyomasaval jelezziik.

Ha az Opciok/Alapparaméterek menii Szamla mezdjének
Azonnali nyomtatas pontja ki van jelolve - alapértelmezés
szerint igen -, a program azonnal kinyomtatja a szamlat.

Szamlatételek rogzitése

A szamla, mozgas €s megrendelés tételek rogzitése azonos modon torténik:

Billentyii A gombhoz tartozé esemény
INSERT Uj tétel felvitele

ENTER Aktualis tétel modositasa
DELETE Aktualis tétel torlése

FEL NYIL Az el6z6 tétel kivalasztasa
LENYIL Kovetkez6 tétel kivalasztasa
HOME Els6 tétel

END Utolso tétel

PGUP Lapozas vissza

PGDN Lapozas elére

TAB Kilépés a listabol a Rogzit gombra
SHIFT-TAB Kilépés a tételekbdl visszafelé

Uj tétel rogzitése esetén a kovetkezd a teendé:
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= 1. Nyomjuk le az INSERT gombot. Megjelenik egy kisebb
adatbeviteli ablak. Itt lehet megadni a cikkszdmot, az
egységarat és a mennyiséget.

2. Irjuk be a cikkszamot. Ha nem ismerjiik a cikkszamot,
nyomjuk le a / gombot, vagy az ENTER-t! Ezutan megjelenik a
Termékek torzs bongészéje, ahol megkereshetjiik a sziikséges
cikket. (Haszndlhatjuk a gyorskeresét illetve az dltalanos
keresdt FFT1.)

3. Miutén kivalasztottuk a kurzornyilakkal a megfelelé terméket,
nyomjuk le az ENTER-t. [gy visszakeriiliink a kisablakba.

4. Ha elfogadjuk az egységarat, nyomjuk le az ENTER gombot -
egyéb esetben modositsuk.

5.  Irjuk be a mennyiséget, majd nyomjuk le az ENTER-t.
6. Zarjuk le az ablakot a Régzit gomb kivalasztasaval. (CTRL-
ENTER, vagy ALT-R)

A kimeno szamlak mezoi

SZAMLACSOPORT

frjuk be a szamlacsoport jelét két karakteren. ENTER vagy / lenyomasara
megjelenik a szamlacsoportok bongészdje.

Kotelezden, teljes hosszban kitéltendd mezo.

SORSZAM

A sorszam mez6 alapértelmezés szerint nem modosithatd, csak akkor, ha a
Torzs/Szamlacsoportok menii Szamlaszam mezG6jén ezt engedélyezziik. A
szamlak sorszamozasa szamlacsoportonként torténik.

Csak olvashato, illetve kdtelezden teljes hosszban kitoltendd mezd.

JOVAIRO SZAMLA

Jovaird (visszaru) szamla esetén jelolje be ezt a jelzot. Jovaird szamlat
reklamacié vagy egyéb ok miatti aruvisszavétel esetén készitiink. Példaul

gongydleg visszavét. Jovaird szamla esetén a szamlan szerepld tételek
visszavételezéssel bekeriilnek a raktarba. Jovaird, ill. storné szamlaknal a
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vevd megadasa utan kivalaszthatjuk az eredeti szamlat, amely alapjan a
program kitolti a tételeket.
STORNO SZAMLA

Storné szamla készitésének jelolése. A rontott szamlak konyvelés elott
szabadon modosithatok, lekdnyvelt allapot esetén azonban mar csak az
eredeti szamla storndzasaval semlegesithetjiik a hibat. Ebben segitségiinkre
van a jovaird szamlaknal mar emlitett szamlafelkinalas.

ELOLEG SZAMLA

Eldleg szamla készitése esetén nem torténik raktarkészlet modositas.

PARTNER

A partner azonositdjanak ismeretére nincs sziikség. Nyomjuk le az ENTER
vagy a / gombot, ennek hatdsara megjelenik a vevotorzs attekint6je. Ha
blokknyomtatot hasznalunk €s nincs bekapcsolva a vevotdrzs kezelés
(Torzs/Szamlacsoportok), a vev adatait egyszeriien gépeljiik be.

Kotelezéen kitéltendo, import mezo.

FIZETESI MOD

Csak akkor tudjuk megvaltoztatni, ha moddosithatora allitottuk be a
Torzs/Szamlacsoport menii Alapértelmezett fizetési mod mezgojét. A /
gomb lenyomasaval megjelenithetjiik a fizetési modok bongészdjét, amelyet
sziikség szerint bévithetiink.

Kotelezden kitoltendo, import mezé.

TELJESITES DATUMA

Készpénzes szamlak esetén ezt a mez6t nem tudjuk modositani, mert azokon
a harom datum (teljesités, kelt, hataridé) mindig megegyezik. Minden egyéb
szamla esetén irjuk be a teljesités datumat. Megadhatunk intervallumot is,
példaul "950820 - 25".

Kotelezden, datumhelyesen kitoltendo mezo.

SZAMLA KELTE

Ez a mez6 a napi ddtummal automatikusan feltoltodik.
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Kotelezéen, datumhelyesen kitéltendd mezd.

FIZETESI HATARIDO

frjuk be a fizetési hataridét napban, amibél a gép kiszamitja a hataridd
datumat.

Kotelezéen, datumhelyesen kitéltendd mezd.

MEGRENDELES SZAMA

frjuk be a megrendelés szamat. Hasznalhatjuk a + gombot is, erre a
képernyén megjelenik a vevd Osszes teljesitetlen megrendelése, ahonnan
kivalaszthatjuk a megfelelét. A megrendelés(ek) megadasa utan a szamla
automatikusan elkésziil. A tételeknél még eclvégezheti a sziikséges
korrekcidkat, amennyiben sziikséges. Ha nem tartozik a szamlahoz
megrendelés, nyomjuk le az ENTER gombot ezen a mezon.

A mezdt nem kotelezd kitolteni.

SZALLITOLEVEL SZAMA

Kezelése megegyezik a megrendelésnél leirtakkal. Létezd (gépi)
szallitolevél megadasa esetén mar nem torténik készletvaltozas.

A mezot nem kotelezo kitolteni.

FEJILEC

frjuk be valamelyik megjegyzés sorszamat. A / gomb megnyomasara
megjelennek a valaszthatd szovegek. A fejlécnél megadott szoveg a
szamlatételek nyomtatasa el6tt fog megjelenni a szamlan. Ha nem kivanunk
megjegyzést alkalmazni a szamla fejléc részén, nyomjuk le az ENTER-t.

Nem kotelezden kitoltendd, de import mezé.

LAPLEC

Kezelése megegyezik a fejlécével. Kiilonbség, hogy a szamlacsoportoknal
megadott alapértelmezés szerinti lapléc szdma itt megjelenik. A lapléc
nyomtatasa a szdmla végosszegének kiirasa utan kovetkezik.

Nem kételezben kitoltendo, de import mezo.
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HELYSEG

Opcionalis mezd, csak akkor jelenik meg, ha az Opciék/Alapértékek menii
Szamla mez6jén beallitottuk a szallitdsi cimek megadasanak lehetGségét.
Ennek a mezdnek a hasznalataval nyomonkovetheti teriiletenként a forgalmi
adatokat. A mezén tortén6 ENTER vagy / lenyomdasara megjelennek
magyarorszag helységei.

Kotelezéen kitéltendd, import mezd.

MEGYE

Opcionalis mez6, a helység automatikusan felt6lti a hozza tartozd6 megye
sorszamaval.

Csak olvashato mezd.

UZLETKOTO

Az tizletkotok kezelésének beallitasa - Opciok/Alapértékek menii Modul -
utan jelenik meg. ENTER vagy / lenyomasaval, illetve az iizletkotd jelével
toltsiik ki a mezot.

Kotelezéen kitéltendo, import mezo.

MUNKASZAM

frjuk be a munkaszamot. A / gomb lenyomésara megjelenik a munkaszamok
bongészéje. Ez a mezd csak akkor jelenik meg, ha az
Opciék/Programmodulok menii Munkaszam mezdjét bekapcsoltuk.

Kotelezden kitoltendo, import mezé.

KOLTSEGHELY

Olvassuk el a munkaszamnal leirtakat. Ez a mez6 csak akkor jelenik meg, ha
az Opciék/Programmodulok menii Kéltséghely mezdjét bekapcsoltuk.

Kotelezéen kitéltendd, import mezo.

HIVATKOZOTT MOZGAS

A szamla elkészitése utan a program létrehozza a hozza kapcsolodo raktari
készletvaltozasi bizonylatot. Az 0j bizonylat sorszama jelenik meg ebben a
mezében. Ha fires, a szamldhoz nem tartozik mozgas, vagy gépi
bizonylatbol generaltuk.
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Csak olvashato mezd.

BEGEPELT/KONYVELT ALLAPOT

Minden szamla felvitel utan begépelt allapotba keriil. Begépelt allapotban a
szamlak szabadon modosithatok, torolhetok. Uj konyvelés feladasa utan
konyvelt allapotba keriilnek. Ekkor mar nincs lehetéség a javitasukra.

Csak olvashato mezd.

FIZETENDO

A szamla bruttd végosszegét tartalmazo mez0, csak olvashato.

Attekintés

Az elkésziilt szamlak kozotti keresgélést, a szamlak megtekintését tamogatja
ez a meniipont. Szamlak moddositasara és torlésére 1996. januar 1-tdl nincs
lehetdség, ezért a tobbi bongészotdl eltéréen a javitds-modositds (CTRL-
ENTER) és a torlés funkcio (DELETE) itt nem miikodik.

i 5YS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar istak Opciok nblak Adat

= 5
Cs |Szam|JSE [Vevd |Néw F|Telj.k| Kelt |F.hat.|Hiv.m|Pénz.|A| Fizetendd
pulaaas)|  Jeees1) Ceruza_és|2]i951111)9ea4m2]96n412)f |f __|iB .0
KP |BBB1 BBE18 |Commade 5|1|958918|958918 |958918 |166013 |00601 |B 4988 .6
KP |BBBZ BB018 |Commade 5|1|958918 |958918 |958918 BEEaz |B 199508 .8
KP |BBB3 BB818 |Commade 5|1|958926 | 958926 |958926 | 166014 |60EA3 | B 33725.08
KP |6BB4 BB018 |Commade 5|1|951862 | 951662 | 95168602 Bena4 |B 49875 .08
KP |BBaS 88618 |Commade 5]1|951113|951113|951113|168615 |606065 |B 11958.8
KP |BBa? BB618 |Commade 5]1|951113|951113|951113|18616 | 00606 | B 95608 .8
KP |0BBg BB618 |Commade 5]1|951113|951113|951113 |566001 |60667 |B 65972 .08
KP |BBB9 BB618 |Commade 5]1|951161|951161|951101 18617 |6066E |B 11978.8
KP |BB18 BB018 |Commade S|1|951120 (9511268951128 BEEa9 |B 2208.8
KP |B@12 BB018 |Commade 5|1|951120|951128|951128 Bea1a |K 165.68
KP |BE813 BB618 |Commade 5|1|951127|951127|951127 |18622 |6BE11 |K 131670.08
KP |BE14 BB018 |Commade 5]1|951127 (951127951127 |18623 |60E12 |K 24595.8
KP|6815|J |008168 |Commade S|1]951127|951127(951127 16824 |00813 |K 147571.68
KP |BB16 BB018 |Commade 5|1|968229 |968229 |968229 16627 |0BE14 |K 568588 .0
KP |B@17? BB018 |Commade 5|1|968229 |968229 |968229 | 166028 |00E15 |K 11958 .8
KP |BB18 BB618 |Commade 5|1|958161|958101 |958101 | 18630 |60816 |K 18275.8
KP |B@19 BB018 |Commade 5|1|968229 |968229 |968229 16631 |60E17 |K 98588 .0
KP |BBZ0 BBA98 |ABCD Kft.|1|9568515|9568515|9568515 166032 |0BEZ1 |B 358689
KP|8821| 4 |6088168 |Commade S|1]|968784|968704|968704 | 10633 |006Z0 |B 33725.
|

uj

Enter Jawit Del Torol

Lehetséges rendezési szempontok:

Sorrend

At 7487164
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Szamlaszam
Partner neve
Teljesités
Kelt
Hatarido

A szamla attekint6 egy ugyanolyan tipusi bongészo, mint a tdrzs meniiben
megismertek, a gyors keresés, keresés részlet alapjan /F7/ stb., hasznalata a
bongészoknél leirtak szerint torténik.

A kivalasztott szamlak az F8 gomb lenyomasaval (ijjra kinyomtathatok.

Nyomtatas

Szamlak nyomtatasa megadott intervallum alapjan. Be kell gépelni a kezdd
és a zar6 szamla sorszamat, miutdn megkezdddik a szamlak folyamatos
nyomtatésa.
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Egy kinyomtatott szamla:

Préba Kft.
7600 Pécs, F&tér 3.
Tel.: (72)333-444, Tel./Fax: (72)555-666

Addszém: 22334455-2-02
Bank: 11111111-22222222-33333333

Addszém-: 12345678-2-02

Vevé Szamla
. . S or sz &m: KP-0020/95
| ABCD Kft. (00090) |
i ! Fizetés médja: készpénz
| ! Teljesités kelt: 1995.05.15
| | Szamla kelt: 1995.05.15
| Bank - - 12345678-12345678-12345678 1 Fizetési hataridd: 1995.05.15

TTJ/SzJ AFA Cikk Megnevezés M.e. DMennyiség — Boységér Erték ng/F
1 25 AL 386DX40  Alaplap AMD 386DX-40MHz 128KB Cache b 18 11,990.- 215,820.-
1 25 B 102 MAGY11l Billentylizet 102 ganbos megyar o 5 2,390.- 11,950.-
1 25 F 1.44 SONY  Floppy meghajtod 1.44¥B Sony b 3 3,990.— 11,970.-
1 12 H MINIX Haz minitorony kijelzével + tip b 10 5,490.— 54,900.— -
5.0%
OGsszesen -« -+ B 294, 640.—
12 % AFA alapot cstkkentd engedmény -« - -1 -2,745.—
12 % AFA alap: 52,155.—  AFA----- : 6,259.-
25 % AFA alap: 239,740.- AFR----- : 59,935.—
Szémla végisszege: 358,089.—

azaz Haramszazdtvennyolcezer-nyolcvankilenc 00/100 Ft

Koszonjik a vasarlast!

Ha rendelkeziink HP kompatibilis tintasugaras vagy lézernyomtatoval,
szebb, olvashatobb betltipusokat is hasznalhatunk. A szamlakép
testreszabasahoz olvassuk el az Opciok/Alapparaméterek menii Szamla
mezdjénél leirtakat!
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Kiegyenlités /CTRL-F7/ (PENZUGY)

Az  atutalasos szamldk kiegyenlitéseinek  felvitelével naprakész
informéaciokat kaphat pénziigyi helyzetérél. A kiegyenlités menete nagyon
egyszeri. A szamlaszdm megadasa utdn, ha a teljes Osszeget a szamlan
szereplé fizetési moddal egyenlitette ki a partner, mar rogzithetjik is a
bizonylatot. Részkiegyenlités esetén a felkinalt &sszeget moddositsuk a
megfelelére. A kovetkezd kiegyenlitésnél mar csak a fennmaradt hatralék
jelenik meg. Ha negativ szam jelenik meg a kiegyenlitett 6sszeg mezon, a
szamlat talfizették. El6fordulhat, hogy az atutaldsos szamla kiegyenlitése
kozvetleniil pénztaron keresztiil torténik. Ilyen esetekben a fizetési modot
irjuk at! A készpénzes szamlak kiegyenlitéseit nem kell felvinni!

A kiegyenlités soran az alabbi mezoket tartalmazé ablak jelenik meg:

| SYS Torzs Széamla Raktar Rendelés Pénztar Listdk Opciok Ablak Adat
Kimend szamlak

Cs |S3zam

Al |8B81

AUl peRz,

Al | 8883 Szamla kiegyenlités — 0 j tetel

KP |8B81 .86
KP |BB82 Szamlaszam AUBBBZ Kiegyenlités datuma 968220 .Be
KFP |6B83 Kiegyenlitett osszeg 985875.80 .Ba
KP |8684 Vevd BBB28 5.88
KP | 8885 X+¥ Bt. Fizetési mod 2 atutalas .88
KP |8B87 Kelt 968289 .86
KFP |6B85 Bizonylatszam 157 2.88
KP | 8689 Hataridd 968221 B.688
KFP |BB18 Allapot = @ Begépelt .Ba
KP |BB12 Részlet ) Konyuelt .8a
KP |8613 B.688
KP 0014 Penztar [N Rogzit Mégsem 5.88
KP |8815 1.80
KP |8816 .86
KP |8617 .86
KP |8018 BB618 |Commade S[1]958181 (956181 |95681681 | 18630 |BBO16 |K Be
KP |8619 BB018 |Commade S|1]|968229|968229 |968229 | 18631 |BBO17 |K 98568 .60

8\ :35

F1 Siagd | Kimend szamlak kiegyenlitéseinek feluvitele 116822680

SZAMLASZAM

frjuk be a kiegyenliteni kivant szdmla szamat! ENTER vagy / lenyomasara
megjelenik a szdmlak bongészéje. A szamla kivalasztasa utdn a vevo, kelt,
hataridd, részlet, kiegyenlitett O6sszeg és a fizetési mod mezdk az eredeti
szamlan megadott értékeket veszik fel.

Kotelezden kitoltendo import mezo.
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PARTNER
A partner a szamlaszam megadasa utan automatikusan kitoltodik.

Csak olvashato, informdcios mezé.

SZAMLA KELTE
Ez a mez6 a partnerhez hasonloan a szamla alapjan veszi fel az értékét.

Csak olvashato, informdcios mezé.

FIZETESI HATARIDO
A fizetési hatarid6 szintén a szamla alapjan toltodik ki.

Csak olvashato, informdcios mezé.

RESZLET

Csak olvashato, informdcios mezé.

KIEGYENLITES DATUMA
frjuk be azt a datumot, amikor a szamlat vagy annak egy részét kifizették.

Kotelezden datumhelyesen kitoltendé mezo.

KIEGYENLITETT OSSZEG

A kiegyenlités Osszege a szamlat terhelé hatralékot tartalmazza. A szamla
elsé kiegyenlitésekor a teljes Osszeget felkinalja, ezért ilyen esetekben nem
is kell modositanunk a mez6t. Ha a szamlanak csak egy részét fizették ki,
irjuk be a részosszeget. A legkdzelebbi kiegyenlitéskor mar csak a
maradvany értéket kinalja fel a program. Ha nullat hoz val6szinii, hogy a
szamla mar teljesen ki van egyenlitve. Ekkor is vigyiik fel a kiegyenlitett
Osszeget, hiszen a tulfizetést is nyilvan kell tartanunk. A tulfizetés
Osszegének visszautaldsakor pedig a negativ eldjellel megjelend Osszeget
fogadjuk el, ezzel lesz a szamla teljesen rendezve.

Kotelezoen kitoltendo mezo.
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FIZETESI MOD

A fizetési mod alapértelmezésként a szamlan megadottal megegyezik. Ha a
kiegyenlités nem aszerint tortént - példaul atutaldsos szamla pénztaron
vagy'csekken torténd kiegyenlitése -, modositsuk a megfelelére.

Kotelezéen kitéltendd, import mezé.

BIZONYLATSZAM

Ide beirhatjuk a banki értesitd bizonylat, illetve a bevételi (kiadasi)
pénztarbizonylat szamat.

Nem kotelezden kitéltendd mezé.

ALLAPOT

Minden kiegyenlités felvitel utan begépelt allapotba keriil. Begépelt
allapotban a kiegyenlitések szabadon tér6lhetdk. Uj konyvelés feladasa utan
konyvelt allapotba keriilnek. Ekkor mar nincs lehetdség a torlésre.

Csak olvashato mezd.

Attekintés/Torlés [PENZIGY)

A kiegyenlitések kozotti keresést, esetleges torlést tamogatja. A
kiegyenlitések az alabbi szempontok szerint rendezheték az F4 gomb
segitségével:

e Szamlaszam
e Kiegyenlités datuma

A kiegyenlitések attekintdje egy ugyanolyan tipusu bongészo, mint a torzs
meniiben megismertek, a gyors keresés, keresés részlet alapjan F7 stb.,
hasznalata a bongészoknél leirtak szerint torténik. A hibasan rogzitett
kiegyenlitések a DELETE gomb lenyomasaval tordlhetdk, amig nincsenek
lekonyvelt allapotban.

Bejové szamla felvitel /CTRL-F2/ (BEJOVD)

A bejovo szamlak felvitelének menete megegyezik a kimend szamlaknal
leirtakkal.
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Attekintés/Modositas [BEJiV

Lasd a kimend szamlak azonos meniijét!

Kiegyenlités /cTRL-F8/ (BEJOVD, PENZiIGY)

Lasd a kimend szamlak azonos meniijét!

Attekintés/Torlés [BEJOVD, PENZUGY)

Lasd a kimend szamlak azonos meniijét!

Uj kényvelés feladasa KINYVELES)

Minden begépelt allapoti szamlardl és kiegyenlitésrél konyvelési feladast
készit a konyvelési programok részére. A feladas sikertelensége esetén a
program egyetlen bizonylat jelzéjét sem allitja at konyveltre csak akkor, ha
az 0sszes bizonylat feladasat sikerrel elvégezte.

A konyvelés feladas eldtt gy6zodjiink meg az alabb leirtak meglétérol:
A legelso fokonyvi feladas elott:

e Az Opcidk/Konyvelés paraméterek meniiben allitsuk be a konyvelési
paramétereket!

o Ellendrizziik az Opcidk/Fizetési modok fokonyvi szamait. (Innen
veszi a program a bank, pénztar stb. kontirjait.)

Minden fékonyvi feladas eldtt:

e (Gyodzddjiink meg rola, hogy az uj termékek fokonyvi szama helyesen
ki van toltve.

Feladas ismétlése [KONYVELES)

Minden fokonyvi feladas datumat és idejét regisztralja a program. Ha
valamilyen ok miatt sziikség van egy el6z6 feladas 0jboli atadasara, inditsuk
el ezt a mentipontot. El6szor a kimend szamldk és azok kiegyenlitéseinek
atadasa kovetkezik. A datum és id6 alapjan valasszuk ki a megfeleldt, majd
nyomjuk le az ENTER-t. Ha nem kivanunk kimend szamlat feladni, az ESC-t
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nyomjuk le. Ezutan kovetkeznek a bejové szamldk, ahol a kimend
szamlakhoz hasonlé modon jarjunk el.

Feladasok megtekintése (KONYVELES)

Déatum ¢és id6 szerint rendezve bongészhetjiik az eddigi feladasokat. Csupan
informacios jellegli meniipont, érdemi mtiveletet nem végez.

Raktar /ALT-R/

SYS Torzs Szamla [JEVIERY] Rendelés Pénztar Listak Opcidk fblak Adat

Attekintés/Modositas [$]
Hyomtatas o
Mozgasnemenkénti osszesitd...

Bevételezések [
Kivételezések [

Mozgasok munkaszamonként. ..
Mozgasok koltséghelyenként. ..
Fékonyvi osszesitd...

Raktari nyilvantartd karton..
Raktaforgalmi kartomok...

Raktari készlet kivomat...
Leltar felvételi iv....

a1 17
F1 Sagd | Uj raktari mozgas felvitele 11865876
A raktar meniiben talalhaté minden olyan feladat, amely valemilyen médon
kapcsolodik a készletekhez. Itt tudunk minden olyan raktari mozgast
felvinni, ami nem szamlan keresztiil torténik, raktari bizonylatokat
nyomtatni, és kiilonb6z6 kimutatasokat késziteni.

Mozgas felvitel /CTRL-F3/

Minden olyan raktari mozgast, amit nem bejové vagy kimend szamla idéz
el6, ennek a meniinek a segitségével kell felvinni. Legyen sz6 nyitd készlet
felvételrodl, szallitolevélen torténd kiszallitasrol, leltar tobbletrdl vagy akar
selejtezésr6l. Az eseményt a megjelend parbeszédablak mozgasnem mezdje
hatarozza meg, amely a mozgasnemekbdl dolgozik. A mozgasok felvitele
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nagyon hasonlit a szamlakészités menetéhez, de itt kevesebb adatot kell
megadnunk valamint belép egy 0j mezd, a mozgasnem. A mozgasnemet
koveté mezok koziil mindig csak azok jelennek meg, amelyek a mozgasnem
paramétereinél ki vannak jelolve. Ezek dontik el, hogy éppen kérjen-e
atvevo illetve atado raktarat, vevo vagy szallito partnert, stb.

ISYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

Mozgasok — megtekintés

Surszam [CCEEl Atado a1 Firaktar Megrendelés

Datum 956515 ]
Uevd 80898 Partner megnevezése

Mozgasnen

Ertékesités — kp. kime

No.Cikkszam Megnevezés Egqységar Mennyiség Erték

Osszesen 2946408 . B8

Szamlazando ER NI Hiv.szamla Uissza Segitséyg
Szamlazva 3580689.08 N KPBAZR —
16 21
F1 Sago | Uj raktari mozgas felvitele 18965648

SORSZAM

Minden bizonylat kap egy Stjegyli gépi sorszamot. Halozati alkalmazasnal a
sorszam els karaktere a munkaallomas szamat veszi fel.

A sorszam nem modosithato.

DATUM

[rjuk be a bizonylat datumat! A termék az itt megadott datummal keriil be a
késdbb megadand6 raktarba, vagy keriil ki onnan. A mezét eldre feltolti a
program a napi datummal.

Kotelezben, datumhelyesen kitoltendo mezo.

MOZGASNEM

Adjuk meg a mozgasnem sorszamat! Ha nem ismerjik a sorszamot,

kényelmesebben kivalaszthatjuk a mozgasnemek bongész6jébdl az ENTER
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vagy a / lenyomasaval. A mozgasnem megadasa utan megjelennek a hozza
tartoz6 mezok, amelyeket ki kell tolteni.

Kotelezéen kitéltendd import mezé.

Hiv.sZAMLA

Ez a mez6 csak akkor tartalmaz értéket, ha a mozgast egy szamla hozta
1étre. Ekkor a 1étrehozd szamla szama talalhato itt.

Informadcios mezd, kézvetleniil nem modosithato.

OSSZESEN

A bizonylat értékét tartalmazza, a program szamitja ki a mozgas tételek
értékébol.

Informdcios mezd, kézvetleniil nem modosithato.

SZAMLAZANDO

A mez6 forgalmi jellegii mozgasok esetén jelenik csak meg. Azt mutatja,
hogyha késdbb szamlazasra keriil a bizonylat, mennyi lesz a szamla
végosszege.

Informdacids mezd, kozvetleniil nem modosithato.

SZAMLAZVA

Ez a mez0 is csak forgalmi jellegli mozgasok esetén jelenik meg. Ha értéke
megegyezik a Szamlazandd mezdvel, a bizonylat valamennyi tétele
szamlazasra keriilt. Ha kisebb, akkor az azt jelenti, hogy szerepel olyan tétel
a bizonylaton, amit még nem szdmlaztunk ki.

Informadcios mezd, kézvetleniil nem modosithato.

HIVATKOZAS

A mez6t barmilyen adattal feltolthetjiik. Altalidban a kézi bizonylatokkal
vald iitkdztetésre hasznaljuk. A mez6 a mozgasnem paraméterétdl fiiggden
jelenik meg.

Nem kotelezoen kitoltendo mezo.
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ATADO

Adjuk meg azt a raktarat, amelynek csokkenteni kivanjuk a készletét! A
mez0 a mozgasnem paraméterétdl fliggden jelenik meg.

Kotelezéen kitéltendd import mezé.

ATVEVS

Adjuk meg azt a raktarat, amelynek nd a készlete! A mez6 a mozgasnem
paraméterétdl fliggden jelenik meg.

Kotelezéen kitéltendd import mezd.

VEVO

Nyomjuk le az ENTER vagy a / gombot, ennek hatdsara megjelenik a vevok
attekintéje. A mez6 a mozgasnem paraméterétdl fiiggden jelenik meg.

Kotelezéen kitéltendd, import mezd.

SZALLITO

Nyomjuk le az ENTER vagy a / gombot a szallitok attekintése végett. A mez6
a mozgasnem paraméterétdl fiiggben jelenik meg.

Kotelezden kitoltendo, import mezé.

MUNKASZAM [MUNKASZAM)

frjuk be a munkaszamot. A / gomb lenyomésara megjelenik a munkaszamok
bongészéje. Ez a mezd csak akkor jelenik meg, ha az
Opciok/Programmodulok menii Munkaszam mezgjét beallitottuk, tovabba
a mozgasnem paramétereknél be van allitva a munkaszam.

Kotelezden kitoltendo, import mezé.

KOLTSEGHELY [MUNKASZAM]
Olvassuk el a munkaszamnal leirtakat.

Ez a mez6 csak akkor jelenik meg, ha az Opciok/Programmodulok menii
Koltséghely mez6jét bekapcsoltuk, tovabba a mozgasnem paramétereknél
be van allitva a kdltséghely.

Kotelezéen kitéltendd, import mezo.
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FEJILEC

frjuk be valamelyik megjegyzés sorszamat. A / gomb megnyomasara
megjelennek a valaszthatd szovegek. A fejlécnél megadott szoveg a
mozgastételek nyomtatasa eldtt fog megjelenni a bizonylaton illetve
szallitolevélen.

A mez6 a mozgasnem paraméterétdl fliggden jelenik meg.

Nem kotelezben kitoltendd, de import mezd.

LAPLEC

Kezelése megegyezik a fejlécével. A lapléc nyomtatasa a bizonylatok
Osszegének kiirasa utan kovetkezik.

A mez6 a mozgasnem paraméterétdl fliggben jelenik meg.

Nem kotelezben kitoltendd, de import mezd.

MEGJEGYZES

Ide tetszéleges szoveget beirhatunk. A mezd a mozgasnem paraméterétdl
figgden jelenik meg.

Nem kételezéen kitoltendo mezo.

KELT

Ide beirhatjuk a bizonylat keltének datumat. Altalaban akkor hasznaljuk, ha
a mozgasok valodi idejét - amit a Datum mez6 tartalmaz - el szeretnénk
kiiloniteni a bizonylat kiallitdsanak datumatél. A mez6é a mozgasnem
paraméterétdl fliggden jelenik meg.

Nem kotelezéen, de datumhelyesen kitéltendo mezo.

Attekintés/Modositas

A raktari bizonylatok keresését, modositasat, megtekintését és torlését
tamogatja, melyek az alabbi szempontok szerint rendezhet6k az F4 gomb
segitségével:
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Gépi sorszdm
Datum

Partner neve
Mozgisnem
Hivatkozasi szam
Atado

Atvevé

e Hiv. szamla

HSYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk nblak Adat

= A, fozgésok | =
Sorszam|Datum |MNem|Hiv.szam|fa|Av|Vevd |Szall |[Partner megnevezése Hiv.sz i@
10030 |poeoisffaaazl[ [ [pall”  |[oaielpri s co Kt
18831  |951111|18686 [§} BaE1e Commade Software Kft. |AUBBA1
18832 |9568262 | 1866 a1 Jalsloped] K+¥ Bt. AUBEBZ
18833 |951111|18686 a1 BeEs1 Ceruza és Toll Kft. AUBRA3 |
18834 |958918 | 1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOGB1 &
186835 |958926 | 1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOGB3 &
186836 |951113|1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. [KPBOEOS |
18837  |951113|1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOGB? &
1686838 |951181|1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOGB9 &
18839  |951127|1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOG13 &
1686848 |951127 1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOB14 &
1686841 |951127 |B8ES 01 |Bea18 Commade Software Kft. [KPBO15 [
168842 |9668229 | 1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOBB16 @
1686843 |9668229 | 1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPOB17 &
18844 |958181|1865 a1 Baa18 Commade Software Kft. |[KPBB18 [
186845 |9668229|1865 a1 Bea18 Commade Software Kft. |KPBG19 &
168846 |958515 | 1865 a1 jalslolet] ABCD Kft. KPoB2e
1686847 |9668704 |BEES B1|BBa18 Commade Software Kft. |KP@@Z1 &
&
118 84

Ins Uj “Enter Javit Del Torol F2 Néz F4 Sorrend Esc Zar Enter At110087588

A bizonylatok attekint6je egy ugyanolyan tipusu bongészd, mint a torzs
meniiben megismertek, a gyors keresés, keresés részlet alapjan F7 stb.,
hasznalata a bongészoknél leirtak szerint torténik. A kivalasztott bizonylatok
F8 gomb lenyomasaval 1jra kinyomtathatok. (Nyomtatds elott
kivalaszthatjuk, hogy bizonylatot, szallitélevelet, vagy bizomanyosi atadasi
jegyzékonyvet szeretnénk nyomtatni.)

Nyomtatas

Szallitolevelek, raktdri  bizonylatok vagy  bizomanyosi  atadasi
jegyzékonyvek nyomtatdsa megadott intervallum alapjdn. Barmely mozgas
képes eldallitani mindharom tipusu bizonylatot, melynek kivalasztasa utan
be kell gépelni a kezdd és a zard sorszdmot, miutan megkezdddik a
folyamatos nyomtatas.
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Mozgasnemenkeénti 0sszesito

Tételes listdt készit egy altalunk megadott mozgasnemrdl, tetszOleges
id6szakra, raktarra, termékre vagy termékcsoportra. Segitségével lekérhetjiik
példaul az értékesitéseket, a visszarukat, vagy a selejtezések tételes
kimutatasat megadott idészakra.

Altalaban akkor hasznaljuk a mozgasnemenkénti osszesit6t, ha valamelyik
mozgasnem torténetére vagyunk kivancsiak.

A lista a kdvetkez6 oszlopokat tartalmazza:

Hivatkozési szdmla (ha van)
A mozgastétel értéke (egységar x mennyiség
A mozgatott mennyiség

A mozgason szerepld egységir ————————————————— +
Termék megnevezése

Termék cikkszdma ————————————————— +

Vevd vagy szallitd neve ————+

Sz411itd sorszéma ————+

Vevd sorszéma ———+

Atvevd raktar +
Atadd raktar
Sorszém” !
Datum | !
I I
oo

]
1
]
1
I
I
I
I
I
I
I
I I
I I
I I
I I
E E
A H

1
1
]
1
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
E
Erték H.Szla

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
‘ | |
Datum Biz. Aa Av Vevd SzAll Part. Cikk. Megn. Egységar Mennyiség

A lista elkészitése:

= 1. A program el6szor a raktarat kéri. Ha az Gsszes raktarbol
torténé mozgasok érdekelnek benniinket, nyomjuk le az ESC
gombot, egyébként valasszuk ki a megfeleld raktarat.

2. Valasszuk ki a kivant mozgasnemet!

3. Az "Egyetlen cikk mozgasai?" kérdésre valaszoljunk
értelemszertien.

3.a. Igenld valasz esetén kivalaszthatjuk a megjelené listabol a
minket érdekl6 terméket. (A SHIFT és a cikkszdm
kezdobetiiinek lenyomdsaval azonnal raugorhatunk a
megfeleld sorra. Hasonlit a bongészoknél ismert
gyorskereséhoz, de itt a SHIFT-et is nyomni kell).
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3.b.

Ha a cikkcsoportot, markat és mindséget iiresen hagyjuk,
valamennyi terméket figyelni fogja a program. Ha a
cikkcsoportot kitdltjiik, csak az abba tartozo termékek keriilnek
be a kimutatasba.

Adjuk meg a kezdé és a zard datumot.

Ha hasznaljuk a koltséghely modult - az
Opciok/Programmodulok menii Koéltséghely mezdje be van
kapcsolva, meg kell adnunk a kezd6 koltséghelyet. ESC
lenyomasaval jelezhetjiik, hogy nem kivanunk koltséghelyre
szlirést alkalmazni.

A zar6 koltséghely megadésa. Ha az el6z6 pontnal ESC-t
nyomtunk a zard koltséghelyet értelemszerien nem kérdezi
meg a program. A lekérdezésbe csak azok a sorok keriilnek be,
amelyek beleesnek a kezdd és a zaro koltséghely kozotti
intervallumba.

Ha hasznaljuk a munkaszdm modult - az
Opciok/Programmodulok menii Munkaszam mezdje be van
kapcsolva, meg kell adnunk a kezdé munkaszamot. ESC
lenyomasaval jelezhetjiik, hogy nem kivanunk sziirést
alkalmazni.

A zar6 munkaszam megadasa. A lekérdezésbe csak azok a
sorok keriilnek be, amelyek beleesnek a kezd6 és a zaro
munkaszam kozotti intervallumba.

Az eredmény a kovetkezo lehet:

Mozghsramenkénti deszesitd <1995.01.01-1995.12.31>

Valaremyi rektar

Mozghsnem: 0002 Beszerzés — kp. beérkezs szénla

D&um Riz. Aa Av Vew$ SzAll Partrer Cikkszam Megrevezés Boysér  Memyiséy Frték  H.SZla
1995.04.04 10050 BP 10010 MM & Co KEt. H MINIX Hiz minitorony  4,990.— 5 24,960.-
1995.04.04 10050  EP 10010 MM & Co KEt. F1.44 SO Flopy reghajt  3,59.- 4 14,360.-
199.04.04 10050 BP 10010 MM & Co KEt. AL 4860K4  Alaplap 4860K4  12,250.- 5 61,250.-
1995.08.07 10048 02 10010 MM & (o Kft. 20, 38AKA0  Alaplap AD 38 11,990.- 3 35,970.-
1995.09.18 10030 01 10010 MM & Co KEE. F1.44 Y Flopy meghajt  3,59.- 20 71,800.—  EKOOOL
1995.09.18 10030 01 10010 MM & Co Kft. HMINIX Hiz minitoray  4,990.- 100 499,000.— EXDOOL
Ceszesen: 137 707,330.-
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Bevételezések

Ez a lista tulajdonképpen egy Osszevont Mozgasnemenkénti Osszesito.
Kevesebb adatot tartalmaz - csupan a mennyiséget és az értéket -, de egy
idében négy mozgast lathatunk. A megjelenitendd négy mozgast el6zdleg be
kell allitanunk az Opciok/Mozgasparaméterek meniiben.

A lista harom szempont szerint kérhetd le: cikkenként, raktaranként és
tizletkdtonként.

Bevételezések cikkenként

= 1. Valasszuk ki a raktarat. ESC lenyomasaval jelezhetjiik, hogy
valamennyi raktarra kivancsiak vagyunk.

2. Ezutan a program megkérdezi, hogy egyetlen termék
mozgasait szeretnénk-e lekérdezni.

2.a. lgen valasz esetén valasszuk ki a terméket. (Hasznaljuk a SHIFT
gombot a gyorsabb megtaldlas végett.)

2.b. Nemleges valasz esetén, tovabbi sziirési lehetéségiink van
cikkcsoportra, markara és mindségre. Ha nem toltjik ki egyik
mezO6t sem a harom koziil, valamennyi termék bekeriil a
kimutatasba.

3. Akezdd és a zard datum megadasa kovetkezik.

4.  Ha hasznaljuk a koltséghely modult - az
Opciok/Programmodulok menii Koéltséghely mezdje be van
kapcsolva, meg kell adnunk a kezd6 koltséghelyet. ESC
lenyomasaval jelezhetjiik, hogy nem kivanunk koltséghelyre
szlirést alkalmazni.

5. A zar6 koltséghely megadasa. Ha az el6z6 pontnal ESC-t
nyomtunk a zard koltséghelyet értelemszerien nem kérdezi
meg a program. A lekérdezésbe csak azok a sorok keriilnek be,
amelyek beleesnek a kezd6 €s a zaro koltséghely kozotti
intervallumba.

6. Ha hasznaljuk a munkaszdm modult - az
Opciék/Programmodulok menii Munkaszam mezdje be van
kapcsolva, meg kell adnunk a kezdé munkaszamot. ESC
lenyomasaval jelezhetjiik, hogy nem kivanunk sztrést
alkalmazni.
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7. A zar6 munkaszam megadasa. A lekérdezésbe csak azok a
sorok keriilnek be, amelyek beleesnek a kezd6 és a zaro

munkaszam kozotti intervallumba.
A cikkenkénti bevételezés listaképe:

Beételezéack cikkenként <1995.01.01-1995.12.31>
Beszerzés - kp. keérk Beszersés - éu. beérk Beszeraés beérkeas sz Vissziru (rtékesités Gsszesen
Megevezés Memyisty  Erték  Memyisty  Ertdk Memyisty  Ertgk Memyisty  Ertgk Memyisty  Erték

Bevételezések raktaranként

Elkészitésének modja megegyezik a bevételezések cikkenkénti listanal

Rlzplap 3 35970 0 0 0 0 0 0 3 35970
Alaplap 5 61250 0 0 0 0 0 0 5 61250
Billenty 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Flgpym 24 86160 0 1 2050 0 0 2 88210
Hz mini 105 523950 8 0 0 30 164700 143 728570
Memria 0 0 20 0 0 0 0 20 81000
Processz 15 0 0 197250
0 0

77500

9750

,
leirtakkal.
Bevételezések raktaranként <1995.01.01-1995.12.31>
és - kp. beérk és - au. beérk és beérkezd sz Visszaru (Ertékesités Osszesen
01 Féraktar 120 570800 0 0 1 179550 30 164700 161 915050
02 Alraktar 3 35970 0 0 0 0 0 0 3 35970
BP Balog Réter 14 100560 0 0 0 0 0 0 14 100560
KG Kovécs Géza 0 0 43 318170 0 0 0 0 43 318170
Ceszesen: 707330 318170 179550 164700 1369750

Beszerzések iizletkotonként

Hasonl6 az el6z6 listahoz, de erre csak az iizletkotok keriilnek fel.

Kivételezések

Lasd a bevételezéseknél leirtakat! A megjelenitend6 négy mozgast el6zdleg
be kell allitanunk az Opciok/Mozgasparaméterek meniiben.

Mozgasok munkaszamonként/koltséghelyenként
(MUNKASZAM)

Osszesitd listat készit a raktari mozgisokrél munkaszdmonkénti illetve
koltséghelyenkénti felosztasban. Kérheték csak a terhelések (bevétele-
zések), csak a jovairasok (kivételezések) illetve mindketto is.
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A kimutatas elkészitése:

= 1. Jeloljik be, hogy a bevételezésekre vagy a kivételezésekre
vagyunk kivancsiak. Mindkét opcid bekapcsoldsa esetén teljes
lista késziil. (Legalabb az egyik opciot ki kell jelolniink,
ellenkezé esetben nem késziil semmilyen kimutatds.)

2. Kapcsoljuk be a tételesen opcidt, ha nem csak az Gsszegsorok

érdekelnek benniinket.

3. Irjuk be a kezd§ és a zaro datumot.

Az eredmény (Bevételezések, kivételezések tételesen munkaszamonként):

Mozggsck murkeszaronként <1996.01.01-1996.12.31>

Teljes lista
Mrkaszam: 7 Halérat épités

Mozghsnem: 2003 Alkatrész bevételezés

Détm Biz. Aa Av Cikkszam Megrevezés BoyséAr Memyiség Frték  H.Szla
960808 10072 O1 AL 38aK40  Alaplap AD 38aK-40Mz 128K Cache 10,990.- 10.000 109,900.-
960808 10072 OL F 1.4 SOV  Flompy meghajtd 1.448 Sy 3,500.- 6.000 21,540.~
960808 10072 01 I I[E, 256G Illesztdkértya TEATELS, 2s/p/g Goldstar  1,390.- 7.000 9,730.-
2003 Alkatrész bevételezés deszesen: 141,170.-
Mozghsnem: 2004 Alkatrész felhaszralds (Geszeszerelés)
Détm Riz. Aa Av Cikkszam Megrevezés BoyséAr Memyiséy Erték  H.Szla
960807 10049 01 AL 386IKA0  Alaplap AD 38GK-40Mz 128K Cache 11,990.- -5.000 59, 960.-
960808 10073 01 AL 48X  Alaplap 48604, 4ECI, 2VIB, 256<B Cacte  12,250.- -4.000 ~49,000.-
960808 10073 01~ F 1.44 SOW  Flogpoy meghaijtd 1.44B Sy 3,590.- -4.000 -14,360.-

960808 10073 0L H MINIX Hiz minitoray kijeladel + thp

5,49.~

-4.000

-21,90.~

2004 Alkatrész felhaszrdlés (Gsszeszerelés)

7 Hilézat &ités

Geszesen:

Geszesen:

~145,270.~

~4,100.-

Cég éaszesen:

F6konyvi 0sszesit6

~4,100.-

Osszesitd listat készit a raktari mozgasokrol fokonyvi szamonként a
megadott idGintervallumon beliil. Ha nem adunk meg mozgasnemet,
valamennyi mozgast Osszesiti. A bevétel jellegi mozgasok a ndvekedés
oszlopba, a kiadas jellegiick a csokkenés oszlopba keriilnek.

Elkészitése:

= 1. fIrjuk be a kezdé és a zar6 datumot.

2. A "Tételes lista?" kérdésre valaszoljunk értelemszertien.

3. Valasszuk ki a kivant mozgasnemet. (ESC gombbal jelezhetjiik,
ha valamennyi mozgdsra kivancsiak vagyunk.)
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Tételes lista valamennyi mozgasnemrol:

Mozgasok fékinyvi szamonként <1996.01.01-1996.12.31>

Daom Sorsz Aa Av Mozg Cikkszam Megnevezés BEgységhr Memyisdy — Nowkedds  Cstkderéds Bgyenleg
Fényw: 511

960704 10091 0L 0005 AL 4864  Alaplap 4860K4, 4ECT, ZVIB, 25 13490.00 2.000  2690.00 0.00

960808 10072 O1 2003 AL 38aIK40  Alaplap AVD 38aK-40Miz 128KB  109%0.00 10.000  109900.00 0.00

960808 10072 01 2003 F 1.44 SAW  Floopy meghaito 1.44B Sony 3590.00 6.000 21540.00 0.00

960808 10072 O1 2003 I IE,2SKG  Illesztdkartya ITEHATBUS,2s/p/  1390.00 7.000 9730.00 0.00

511 Gsszesen: 168150.00 0.00  168150.00
Fényv: 911

960228 10026 01 1007 AL 38aIK40  Alaplap AVD 38aK-40Miz 128K 11990.00 6.000 0.00 71940.00

960229 10086 01 1005 AL 486X4 Alaplap 486K4, 4FCI, 2VIB, 25 13490.00 3.000 0.00 40470.00

960229 10087 01 1005 B 102 MAGY11 Rillentylzet 102 garbos megyar — 23%0.00 4.000 0.00 9560.00

960229 10089 01 1005 B 102 MAGY11 Billentylzet 102 garbos megyar — 2390.00 33.000 0.00 78870.00

960807 10049 01 ~ 2004 AL 38aIK40  Alaplap AD 38aK-40Miz 128K 119%0.00 5.000 0.00 59950.00

960808 10073 01 2004 AL 4861X4 Alaplap 486K4, 4FCI, 2VIB, 25 12250.00 4.000 0.00 49000.00

960808 10073 01 2004 F 1.44 SO  Florpy megharjtd 1.44%B Say 3590.00 4.000 0.00  14360.00

960808 10073 01 2004 H MINIX Hiz minitorony kijelzével + t&  5490.00 4.000 0.00 21960.00

911  Ceszesen: 0.00  346110.00 -346110.00

Raktari nyilvantarto karton

Gyakorlatilag a kézi nyilvantart6 kartont helyettesiti. Tételes listat készit egy
altalunk megadott termékrdl, tetszOleges idGszakra, raktarra. Akkor
hasznaljuk, ha arra vagyunk kivancsiak, hogy alakult ki a jelenlegi készlet
egy adott termékbol.

A lista a kdvetkez0 oszlopokat tartalmazza:

Vevd vagy szallitd partner sorszama
A mozgast létrehozd szamla széma
Raktarkozi mozgés esetén az atadd ill. atvevd raktdr neve ————*
Készleten 1évé mennyiség *
Az egységar és a mennyiség szorzata ———————————- *
Kiadott mennyiség
Bevételezett mennyiség —————————— *
Egységar ——————————————— *
Mozgésnem neve —*
Mozgasnem —* !
Sorszam* ! !
Détum | | i

I I

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
]
|
gységar Bevétel Kiadis Erték Készlet R.

[

I
Datum Biz. Mnem Megnev.

Ha a kartont nem januar 1-t6] kérjiik le, a gongydlitett készlet akkor is
helyes értéket mutat. Ez az utolso tételsorban - az &sszesen felett - talalhato.
Tehat részidészak esetén az Osszesen sor csak az adott idGszakra esd
készletmennyiséget mutatja!
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Elkészitése:

= 1. Valasszuk ki a raktarat. (SHIFT-KEZDOBETUK beiitésével
hasznalhatjuk a gyorskeresot.)

2. Valasszuk ki a terméket. A gyorskeresd itt is hasznalhato.
3. Adjuk meg a kezd6 és a zar6 datumot.

A raktari nyilvantartd karton a termékek bongészdjébol is elkészithetd.
Kivalasztds utan nyomjuk le az F8 gombot. Nyomtatds eldtt ki kell
valasztanunk a raktarat. Javasoljuk ennek a modszernek a hasznalatat, mert
igy sokkal egyszertibben elkészithetd a karton.

Példa:

Ari v .
Raktar: 01 Féraktar

Cikk: AL 4860¢4 Alaplap 4860K4, 4ECT, VB, 25668 Cacte

Ditm  Biz. M Megnevezés Hysigr Bedtel  Kiadds Erték  Keszlet R, HSzla Part.
1995.09.01 00001 0001 Nyito készlet felvétel 12,250.- 2 24,500.~ 2
1995.09.26 00010 1005 Cameck Softvere Kft. 13,49.- 2 26,%0.~ 0 KPO008* 00010
1995.09.26 10079 1005 Comrecke Softvere Kft. 13,49.- 2 26,%0.- =2 KPOO03 00010
1995.11.11 10075 1006 Camece Softvere Kft. 13,4%.~ 3 20,40~ 5 AD00L 00010
Geszesen: 2 7 5 (idszakl egy.)

Raktari nyilvantartd kartonok

Kinyomtatja valamennyi termék vagy termékcsoport raktari nyilvantartd
kartonjat. Altaldban évvégén hasznaljuk, de akkor sem feltétleniil sziikséges,
hiszen az el6z6 évi kartonokat barmikor kinyomtathatjuk, amikor csak
sziikséges.

= 1. Toltsiik ki a cikkcsoportra, markara és mindségre vonatkozo
szlirési feltételeket, ha ugy kivanjuk. Az 6sszes kartont
lekérhetjiik, ha azonnal lenyomjuk az ENTER billentytit.

2. Valasszuk ki a raktarat.

3. Adjuk meg az idészakot.
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Raktari készlet kivonat

Az egyik leggyakrabban hasznalt lista. Kimutatja egy megadott raktar vagy
raktarcsoport megadott id6szakra - alapértelmezés szerint a pillanatnyi -
készletét. A lista sokoldaluan paraméterezhetd.

[l 3¥S Tdrzs Szamla FRaktar Rendelés FPénztar Listak Opciok nAblak Adat

=1 Raktari készlet kivonat
Iddszak Menmyiséy
9681 - 9687 @ flap

O Gyl jtd

Cikkcsoport (3 Ciklus
Marka
Mindséy
Jelzdk

[1 Mennyiségi osszesités
[ Markankénti osszesités
[ Erték devizahan

[ Z. cikkszam

[ 2. megnevezés

[] Cikktorzs hesz.arral
[1 Eladasi érték is

[] C=ak, ha van készlet

| Heész | Uissza Segitséy

16 58
F1 Siagd F10 Menu | KELE Pro v4.8v | 1995 | Képernyd 11863952

Listazas el6tt az alabbi adatokat kell megadni:
= 1. Raktar

Valasszuk ki a raktarat. Ha raktarcsoportokat is hasznalunk -
azaz az Opcidok/Alapértékek meniiben bekapcsoltuk -, az
ESC lenyomasaval kérhetjiik a csoportkivalasztas lehetoségét.
Az azonos csoportba tartozo raktarak ilyenkor ugy

viselkednek, mint ha egyetlen raktarban szerepelne az Gsszes
termék.

2. Idészak: EEHH - EEHH

A kezd6 hénapnak mindig '01'-et kinal fel a program. Ha
modositjuk, a lista nyitd oszlopa az el6z6 idészakra esd
készlettel novelt értékeket fogja tartalmazni.

A zar6 hénap mindig a legnagyobb datum, szintén felkindlja a
program. Atirasaval lekérhetjiik a készletet példaul az eldzé
hénapig.

144



FELHASZNALOI KEZIKONYV

Cikkcsoport, marka, mindség

A mezok kitoltésével sziirhetjiik a megjelenitendd termékeket.
Jelzok

[V] Mennyiségi Gsszesités

Altalaban nincs értelme az almat osszeadni a krumplival. Ha
azonos termékkorbe tartozo termékeket kériink le,

beallithatjuk, hogy az értékeken kiviil a mennyiségeket is
Osszesitse a program.

[V] Markankénti 6sszesités

Az azonos markaba tartozo6 termékekrél részosszesent
kérhetiink a kivonaton. A program feltételezi, hogy a
cikkszamok kovetd sorrendben vannak, erre tigyeljiink!

[\/] Erték devizaban

A raktarkészletet a késobb megadand6 deviza értékre
konvertalva is megjelenithetjiik.

[V] 2. cikkszdm
A kivonatot a masodik (alternativ) cikkszammal is lekérhetjiik.
[V] 2. megnevezés

Hasonléan a cikkszamhoz, a kivonat a masodik (alternativ)
megnevezéssel is kinyomtathato.

[\/] CikktOrzs. besz. arral

Ha ezt a jelz6t bekapcsoljuk, nem a készleten 1évo
nyilvantartasi arral, hanem a cikktdrzsben 1év6 beszerzési arral
szamitva jelenik meg a készlet.

[V] Eladasi érték is

Kérhetjiik, hogy a készletérték mellett a készlet eladasi arral
szamitott értéke is jelenjen meg.

[\/] Csak, ha van készlet

Csak azok a termékek keriilnek a listara, amelyeknek a
mennyisége nem nulla. Figyelem! A negativ készlet ilyenkor is
megjelenik.
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A lista a kovetkez6 oszlopokat tartalmazza:

Készletérték (egységar és mennyiség szorzata )
Készleten 1évé mennyiség
Kiadas Osszesen
Bevételezés Osszesen
Nyitd (+ eldzd iddszak) menny. ——*
Egységar ——————————————~ *
Mennyiségi egység ——*
Terméknév —* |
Cikkszém | i
1 1

e —m—— = %

*
|
|
1
I
1
1
1
I
1
1
1
I
|

*
* |
|
| |
| |
| |
| |
1 1
I I
1 1
1 1
1 1
I I
1 1
1 1
I I
I I
| |
|

1 1 1 1 1 1
Cikkszém Megnevezés M.e Egységar Nyitd  Bevétel Kiadds Mennyiség Erték

Leltar felvételi iv

Tulajdonképpen ez is egy raktari készlet kivonat. Az eltérés annyi, hogy a
nyitd, bevétel, kiadas Osszegét nem hozza, csak a pillanatyni készletet,
tovabba két oszlopot a lista végén 'Tényleges' ill. 'Eltérés' fejléccel. Leltar
el6tt nyomtassunk ki egy ilyen listdt, majd vigyilk magunkkal a
leltarozashoz. A felvett mennyiségeket és az eltéréseket vezessik fel a
kinyomtatott leltar felvételi iv fenntartott oszlopaira. {gy utana konnyen
felvihetjiik a gépre a leltar tobbleteket és hidnyokat. (Két bizonylat kell, egy
a leltar tobblethez, egy a hianyokhoz.)
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Rendelés /ALT-E/

5YS Torzs Szamla HRaktar

Pénztar Listak Opciok nblak Adat

Jj megrendelés felvétele. .. Ctrl1-F4

Attekintés/Modositas [l
Manualis tel jesités...
Hyomtatas [

Megrendelések. . .

a1 17
F1 Siagd | Uj vevdi megrendelés felvitele 11865876

A vevdi megrendelések felvitelét, lekérdezését timogatd meniipont.

A megrendelések segitségével nyilvantarthatjuk a vevéi megrendeléseket,
szallitoleveleket és/vagy szamlakat készithetiink bel6lik. Kimutatasokat
készithetiink a rendelésallomanyrél megrendelésenként, cikkenként ill.
partnerenként. A teljesitetlen rendelésekrdl 6sszesito listat készithetiink.

Uj megrendelés felvétele /CTRL-F4/

A megrendelések felvétele a szamlaknal illetve mozgasoknal leirtak szerint
torténik.
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5YS Torzs Szamla FRaktar Rendelés Pénztar Listak Opciok nblak Adat

=1 Megrendelések-A janlatok — midositas

Sorszam Datum Megrendeld
@ [legrendelés 96228 80810
o janlat

Tel jesitue Uarhato tel jesités 9668585
[ Manualisan Mey jegyzés
Mennyiséygileg Uzletkiotd BP Balog Péter
No.Cikk Megnevezeés Egqységar Mennyiség Erték
1.AL 386DX48 filaplap AMD 3B6DX—4BM  11996.08 18 119966 .88
Z.B 182 MAGY11l Billentyiizet 102 gomb 2390 .88 [:] 19128 .08
3.F 1.44 S0NY Floppy megha jto 1.44M 3990.88 25 99750 .80

Tel jesités szamla

Fizetendd 298463 .08
Eldleg szamla Szamlazva 149875 .88
186829

Tel jesités datuma [EllIFEEE] Hogzit Megsem Segitség
11 B8
F1 Sagd | Uj vevdi megrendelés feluvitele 18979244

SORSZAM
A kovetkezé megrendelés sorszamat a gép felkinalja, nem modosithato.

Csak olvashato informdcios mezo.
MEGRENDELES/AJANLAT
Allitsuk be, hogy megrendelést vagy csak ajanlatot készitiink.

TELJESITVE - MANUALISAN

Kapcsoljuk be ezt a jelzot, ha a megrendelést szeretnénk teljesitettként
nyilvantartani. Ajanlat készitéskor nincs jelentGsége.

TELJESITVE - MENNYISEGILEG

Kozvetlenil nem moddosithato. Ez a mez6 arrol informal, hogy a
megrendelésben foglalt valamennyi terméket hianytalanul leszallitottuk-e a
megrendelének. Tehat, ha a leszallitott mennyiségek megegyeznek a
megrendelt mennyiségekkel, mar az is teljesitett rendelésnek szamit akkor
is, ha a rendelés és a szamla (szallitolevél) 6sszege nem egyezik meg.

DATUM

frjuk be a megrendelés datumat!
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Kotelezéen, datumhelyesen kitéltendd mezd.

VEVO

A vevo azonositojanak ismeretére nincs sziikség. Nyomjuk le az ENTER
vagy a / gombot, ennek hatasara megjelenik a vevétorzs attekintdje.

Kotelezéen kitéltendd, import mezdé.

SZALLITASI CiM

Itt szintén egy vevo partnert kell megadnunk. Az ENTER és a / itt is
hasznalhato.

Nem kotelezben kitoltendd, de import mezd.

VARHATO TELJESITES
frjuk be a megrendelés véarhato teljesitésének datumat!

Nem kotelezéen kitoltendd, de datumhelyes adatot varo mezd.

MEGJEGYZES

Megjegyzést flizhetiink a megrendelésekhez ennek a mezdnek a kitdltésével.
A / gomb megnyomasara megjelennek a valaszthato szovegek.

Nem kotelezden kitoltendd, de import mezé.

UZLETKOTO

Az {lizletkotok kezelésének beallitasa - Opciok/Programmodulok menii
Uzletkéték - utan jelenik meg. ENTER vagy / lenyomésaval, illetve az
izletkoto jelével toltsiik ki a mez6t.

Kotelezden kitoltendo, import mezé.

ELOLEG SZAMLA SZAMA

Ha a megrendelés felvételekor el6leget vesziink fel, az eldleg szamla szdmat
ide irja be a program.

Informacios mezo, kézvetleniil nem modosithato.
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TELJESITES SZAMLA SZAMA

Ha teljesitettik a megrendelést, a mezé a megfeleld szamla vagy
szallitolevél szamat tartalmazza.

Informacios mezo, kézvetleniil nem modosithato.

SZALLITAST KER

Kapcsoljuk be, ha a vevo kér szallitast is szamlazaskor.

FIZETENDO
A megrendelés bruttd végosszegét tartalmazd mezd.

Csak olvashato informdcios mezd.

TELJESITES DATUMA

Ha teljesitettiilk a megrendelést, a program feltdlti ezt a mez6ét a megfeleld
datummal.

Informadcios mezd, kézvetleniil nem modosithato.

SZAMLAZVA
A megrendeléssel kapcsolatos mar kiszamlazott 6sszegeket tartalmazza.

Informadcios mezd, kézvetleniil nem modosithato.

Attekintés/Modositas

A megrendelések kozotti keresést, modositast tamogatja, melyek az aldbbi
szempontok szerint rendezhetdk az F4 gomb segitségével:
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Sorszam

Déatum

Partner kod

Hatéarido

Rendezve

| SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcigk rblak Adat

=1 Megrende lések-A janlatok
Sorsz |Tipus MM|Datum |Part. |Név 5|0ss=zey Szamlazva

pEOO1] [ J|lpenzz8 14587560

80862 |Megrende lés 968229 |8BB30 | Kovacs Janos 125868 .88
88863 | Megrendelés 966885 |ABB81 |Ceruza és Toll 19256060 .60

11:49
Ins Uj “Enter Javit Del Torol F2 Néz F4 Sorrend Esc Zar Enter At11849416

A megrendelés attekintd egy ugyanolyan tipusu bongész6, mint a torzs és a
szamla meniiben megismertek, a gyors keresés, keresés részlet alapjan /F7/
stb., hasznalata a boOngész6knél leirtak szerint torténik. Azok a
megrendelések, amelyek alapjan mar késziilt szallitblevél vagy szamla, nem
modosithatok és nem tordlhetok.

Egy kivalasztott megrendelés az F8 gombbal Gjra kinyomtathato.
Manualis teljesités

Sok megrendelésnél eléfordulhat, hogy aktualitasat vesziti, mert
leszallitottuk egy részét, vagy nem a rendeléssel azonos modon teljesitettiik.
Ha nem szeretnénk ezeket a rendeléseket magunkkal cipelni
rendezetlenként, a manualis teljesitéssel elérhetjiik, hogy ezek a rendelések
is rendezettként legyenek nyilvantartva.

151



KELE PrO 4.8

Nyomtatas
Megrendelések nyomtatdsa megadott intervallum alapjan. Be kell gépelni a

kezd6 és a zar6 megrendelés szamat, miutdn megkezdddik a folyamatos
nyomtatas. A kinyomtatott megrendelések hasonlitanak a szamlakhoz.

Megrendelések
Kimutatasok készitése a megrendelésekrl. Lekérhetjiik valamennyi, a

rendezetlen vagy csak a rendezett megrendeléseket tetszoleges iddszakra €s
rendezettségben.

Pénztar /ALT-P/ [PENZTAR)

SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés [EEEERY Listak Opcidk Ablak Adat

énzforgalom felvitel... Ctrl-Fb
Attekintés/Modositas [l
Hyomtatas...

Pénztarkonyv. ..

Jogcim karton. ..

Jogcimenkénti osszesitd [
Pénztar jogcimek [$]
Pénztarak [l

f1:18
F1 Siagd | Uj pénztarbizonylat felvitele 11865876
A pénztarak kezelését timogatja ez a meniipont.

Pénzforgalom felvitel /CTRL-F6/

Pénztari bevételek és kiadasok rogzitése.
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5YS Torzs Szamla Haktar BRendelés Pénztar Listak Opciok ablak Adat

=1 Iﬂﬁﬂziﬂililﬁﬁﬂﬂﬁﬂﬁﬁgl
Sorszam  Datum Jogcim

AEE1S 968923 BEE3 Készpenz kiadas
Pénztar @1 Fdpeénztar

Meqy jeguzés Osszeq
Fizetés eldleg 566806 .68

Hiv.szam [ Allapot @ Tegépelt O Konyvelt

Hogzit Megsem Segitség

A1:21
F1 Siagd | Uj pénztarbizonylat felvitele 116858784

SORSZAM

A kovetkez6 pénztari bizonylat sorszamat a gép felkindlja, nem
mobdosithatd.

DATUM

frjuk be a bizonylat datumat! Kotelezéen, datumhelyesen kitoltendé mezé.

JoGCciM

Adjuk meg a pénztari jogcimet. Ha lenyomjuk az ENTER vagy a / gombot,
megjelenik a Pénztari jogcimek attekintdje.

Koételezden kitdltendd, import mez6.

PENZTAR

frjuk be a pénztar szamat. enter vagy / esetén kivalaszthatjuk a megfeleld
pénztarat a pénztarak bongészobol.

Kotelez6en kitoltendd, import mezo.

MEGJEGYZES

Ide tetszdleges szoveget irhatunk.
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Nem kotelez6en kitoltendd mezdo.

OsszEG

Kotelez6en kitoltendé mezd.

Hiv.sZAMLA

A bizonylatot létrehoz6 szamla szama. Tartalma kozvetlenil nem
modosithato.

ALLAPOT

A bizonylatok lekonyvelt allapotban mar nem moédosithatok. A mezd
kozvetleniil nem modosithato.

Ha nem hasznaljuk a kdnyvelés modult, az allapot mindig begépelt marad.

Attekintés/Modositas

I 5YS Torzs Szamla Haktar Rendelés Pénztar istak Opcidk nhlak Adat

Sorszam|Datum |Jogcim|P. |Meg jegyzés Osszey Hiv.s=z
p1
BEERZ  |958918 |BBEZ |01 |Commade Sof tware Kft. 19958 . B8 | KPEBEZ
BEEA3  |958926 |BBEZ |81 |Commade Sof tware Kft. 33725 .00 | KPEOO3
BEER4  |951662 |BBEZ |81 |Commade Sof tware Kft. 49875 .00 | KPEOB4
BEEAS  |951113|AB6BZ |81 |Commade Sof tware Kft. 11958 . B8 | KPEBES
BBER6  |951113|808Z |01 |Commade Sof tware Kft. 9560 .80 | KFREE?
BEEA? |951113|A06Z |81 |Commade Sof tware Kft. 65972 .00 | KPEOBS
BEER8  |951101|ABBZ |81 |Commade Sof tware Kft. 11978 . 08 | KPEBE9
BEEA9  |9511268 |ABEZ |81 |Commade Sof tware Kft. 228 .08 |KPea1a
BeE1a  |951128|A06Z |81 |Commade Sof tware Kft. 165 .86 |KPBE12
BEE11  |951127|BBBZ |81 |Commade Sof tware Kft. 131670 .80 |KPBE13
BEE1Z  |951127|BBBZ |81 |Commade Sof tware Kft. 24595 .60 | KPaO14
BEE13  |951127 1882 |B1|Commade Software Kft. 147571 .86 |KPBE15
BEE14  |9668229|0BBZ |81 |Commade Software Kft. 568588 .00 | KPEO16
BEE1S  |968229|0BBZ |81 |Commade Sof tware Kft. 11958.08 |KPana1?
BEE16  |958101|B06Z |81 |Commade Sof tware Kft. 18275 .08 |KPaa18
BEE1? |968229|0BBZ |81 |Commade Software Kft. 98588 .60 | KPEO19
BEE18 |958515|BBBZ |B1|ABCD Kft. 358089 .08 | KPEAZE
BBE19  |968704 |1062 |81 |Commade Sof tware Kft. 33725.080 |KPEBZ1
BepzZa  |951212|1884 |- |ABCD Kft. 648630 . 08 | EKBRE1
|l

i Javit Sorr

1

A pénztarbizonylatok kozotti keresést, modositast tamogatja, melyek az
alabbi szempontok szerint rendezhetdk az F4 gomb segitségével:
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Sorszam

Pénztar, Datum
Pénztar, Mozgasnem
Datum, Pénztar

A pénztarak attekinté egy ugyanolyan tipusu bongész6, mint a torzs
meniiben megismertek, a gyors keresés, keresés részlet alapjan F7 stb.,
hasznalata a bongészoknél leirtak szerint torténik.

Egy kivalasztott pénztarbizonylat az F8 gomb lenyomasaval 1jra
kinyomtathato.

Nyomtatas
Pénztarbizonylatok nyomtatdsa megadott intervallum alapjan. Be kell

gépelni a kezdd és a zaré bizonylat szamat, miutdn megkezdodik a
folyamatos nyomtatas.

Pénztarkonyv

Pénztarkdnyv nyomtatasa a kivalasztott pénztarra és tetszoleges iddszakra.
Jogcim karton

Iddszaki listat készit a kivalasztott pénztar megadott jogcimérdl.
Jogcimenkénti 6sszesit6

Id6szaki Osszesito listat készit a kivalasztott pénztar valamennyi eléfordult

jogcimérél. Megadhatd, hogy csak a bevételek, csak a kiadasok vagy
mindkettd bekeriiljon a kimutatasba.

Pénztar jogcimek
Pénztari jogcimek attekintdje.

JoGcim
Adjuk meg a négy karakteres jogcim kodot.

Kotelezden teljes hosszban kitoltendd kulcsmezd.
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MEGNEVEZES
frjuk be a jogcim szoveges leirasat.

Kotelezden kitoltendé mezd.

IRANY

Jelzi az adott jogcim bevétel vagy kiadas jellegii-e.

KONYVELENDO

Jeloljiik be, ha a jogcimre hivatkozd pénztari mozgasrol konyvelés feladast
szeretnénk késziteni.

Ha nem hasznaljuk a konyvelés modult, nem jelenik meg.

TARTOZIK SZAMLA
Konyvelés feladas esetén a jogcimhez kapcsolddo tartozik szamla szama.

Kotelezben kitoltendd mezd.

KOVETEL SZAMLA
Konyvelés feladas esetén a jogcimhez kapcsolddo kovetel szamla szama.

Kotelezden kitoltendd mezd.
Pénztarak

Pénztarak attekintdje.

SzAM

Adjuk meg a pénztar sorszamat.

Kotelezden teljes hosszban kitoltendd kulcsmezd.
NEV

frjuk be a pénztar megnevezését.

Kotelezben kitoltendé mezd.
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Listak /ALT-L/

SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar [JEEQETY Opcick rablak Adat

F1 Siagd | Kimutatas a kimend szamlakral

Forgalom lekérdezd. ..
Napi =zaras...

Be jovd szamlak. ..
Forgalom lekérdezd. . .

Afa analitika...

Eladott aruk bhesz. értéke..

Uewdk. ..
Szallitak. ..

fAr jeguzek. . .
Etikett nyomtatas...
Cikktorzs. ..
firvaltozas. ..

Listak torlése...

B81:23

118616608

A kimend, bejové szamlakkal kapcsolatos analitikak, kintlévoségek, AFA,
az eladott aruk beszerzési értéke, vevo illetve szallitotorzs, arjegyzék, és
cikktdrzs nyomtathatd a menii segitségével. Az arvaltozds nem csak egy
lista, segitségével aktualizalhatjuk is a termékek arait.

Kimen6 szamlak

Kimutatast készit a kimend szamlakrol. A kimutatas eredménye a listazas
el6tt megadott paraméterektdl fligg. A paraméterek valtoztatasaval sokféle

listat készithetiink.
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| SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opciok Ablak Adat

Listazandd tételek
@ Teljes lista
) Hendezetlen szamlak
1 Rendezett szamlak
Jelzik
[ Valasztott vevd
[] Csak készpénz
[] Valasztott ugynok
Interval lum
Tel jesités
Szamlaszam
Hataridd
Kiegyenlités
Kelt

[l COo00®

Fartnerenként

lész Uissza Segitséy

18:52

F1 Sagd | Kimtatas a kimend szamlakrol 11858472

Lehet6éségek sorrendben:

1. Listazando tételek

() Teljes lista
() Rendezetlen szamlak
() Rendezett szamlak

Valasszuk ki a listdzand¢ tételek korét.
2. Jelzok

[ ] Valasztott vevo

[ ]Csak készpénz

[ ] Valasztott igyndk

Vevore, és ligynokre kérhetiink szlirést. Kijelolés esetén késobb meg
kell adni a vevét ill. az tizletk6tét.  Megadhatjuk, hogy csak a
készpénzes zamlak keriiljenek ra a kimutatasra. A fenti két elembdl
lathatjuk, ha egy adott vevénk kiegyenlitetlen szamlait szeretnénk
lekérni, a istazando tételeknél jeloljiik ki a rendezetlen szamlakat,
itt pedig valasztott vevot.
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3. Intervallum
() Teljesités
() Szamlaszam
() Hatarid6
() Kiegyenlités
() Kelt

Valasszuk ki, hogy szeretnénk megadni az intervallumot.

Forgalom lekérdez6

A forgalom lekérdezével még a kimend szamlak listanal is szabadabban
készithetiink testre szabott kimutatasokat. Az elv a kovetkez6: Minden mezd
megjelenik, ami a szamlakon szerepel. Azoknal a mez6knél, ahol szl'rni
szeretnénk, adjuk meg a kezdd és a zar6 intervallumot. Ha csak az egyiket
adjuk meg, akkor Ggy veszi a program, mint ha onnan (kezdd) vagy addig
(zaro) kellene csak figyelembe vennie az adatokat. Tobbféle rendezettség
kozil valaszthatunk. Listazas el6tt megadhatjuk, hogy tételes kimutatas
késziiljon, vagy a rendezettség szerinti 6sszegsorok jelenjenek csak meg.

Ennek a listinak a paraméterezése gyakorlatot igényel. Ha belejoviink a
hasznalataba, hatékonyan fogja segiteni a munkankat, mert a
"legeldugottabb" dolgokat is el6 tudjuk vele hozni.

Id6szaki zaras

Nevétol eltéréen ez a lista semmit sem "zar", igy tobbszor is elindithato,
nem okozunk vele bajt. Az altalunk megadott iddszakrdl atfogd zarast készit
kiirja a kezdé és a zard szamldkat és az AFA-t sziamlacsoportonként,
felsorolja az idGszakra esd jovaird és stornd szamlakat, végiil kiirja az
Osszesitett szamla és készpénzforgalmat. Ha egyetlen napot adunk meg,
pénztarzarast is készit, de eldtte meg kell adni a nyitd, a napkézbeni pénztari
betét és kivét Gsszegét.

Bejovd szamlak [BEJOVD)

Hasznalata megegyezik a kimend szamlaknal leirtakkal!
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Forgalom lekérdez6

Lasd a kimen6 szamlaknal leirtakat!
Afa analitika

Afa analitikat készit a bejové és kimené szamldk alapjan a megadott
id6szakra.

Eladott aruk beszerzési értéke

Ennek a kimutatasnak a segitségével képet kaphatunk egy adott idészakra
esO eredményességilinkrol. Listazas elott megkérdezi, hogy a cikktorzsben
1évé beszerzési arral szamoljon-e. Ha igennel valaszolunk, az elabé-t
gyakorlatilag az utols6 beszerzési arra vetitve kapjuk meg. Ha nemet
mondunk, a mindenkor érvényes beszerzési arral szdmol a program.

Az elabé kérhetd adott termékcsoportokra is. Az arrést kiszamitja mind a
beszerzési, mind az eladasi arra vetitve.

Vevok

Listat nyomtat a vevOinkr6l. Megadhato, hogy csak egy bizonyos forgalmat
vagy hatralékot elért vevok, adott Uzletkot6hoz tartozo, illetve adott
telephellyel rendelkezdk keriiljenek be a listaba.
Szallitok
Lasd a vevoknél leirtakat!
Arjegyzék
Az arjegyzék nyomtatéasa el6tt bedllithatjuk a kovetkezd paramétereket:
1. Ervényesség kezdete: Irjuk be, mikortol érvényes az arjegyzék.
2. Adjuk meg a termékcsoportokra vonatkozo szlird feltételeket, ha
kivanjuk.
3. Megjelenités
[X] Erték devizéban
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Ha kijeloljiik, devizara atszamitott arjegyzéket is készithetiink.
[X] 2. Cikkszam

Jeloljiik be, ha masodik (alternativ) cikkszammal szeretnénk
kinyomtatni az arjegyzéket.

[X] 2. Megnevezés
Lasd a 2. cikkszamnal leirtakat!
[X] Készlet

Megadhatjuk, hogy az arjegyzékre a készleten 1évé mennyiség is
rakeriiljon.

[X] ITJ/SZI
Kapcsoljuk be, ha az 1TJ/SZJ-t is meg szeretnénk jelenittetni.
[X] Alapanyagok is

Alapértelmezés szerint az alapanyagok nem keriilnek fel az
arjegyzékre, ezt megvaltoztathatjuk.

[X] Csak, ha van féraktaron: A termék csak akkor keriil fel az
arjegyzékre, ha van beldle valamelyik féraktaron.

[X] Csak, ha van barhol: Barmelyik raktar (lizletk6t6) rendelkezik a
termékbdl, felkeriil az arjegyzékre, ha ezt a jelzdt bekapcsoljuk.

Cikktorzs

Kinyomtatja a cikktorzset. Kérhetiink egyszertisitett vagy bovitett torzset,
adott termékcsoportra ez a lista is sziirhetd.

Arvaltozas

Szazalékos vagy fix Osszegli aremelést hajthatunk végre akar adott
termékcsoportra is. Ha nem kériink aktualizalast, egy elézetes lista késziil,
feltiintetve a régi ill. az 0j arat. Fix emelés esetén a szdzalék, szazalékos
emelés esetén a valtozds Osszege is megjelenik. Ha elfogadjuk a
kinyomtatott listat, az aktualizalas kijelolésével véglegesithetjiik.
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Listak torlése

Torol minden el6zdleg lemezre készitett listat. Ezaltal hely szabadul fel a
merevlemezen.

Ablak menu /ALT-A/

SYS Torzs Konyvelés Listak Grafikonok Opciok [EIJEVY Adat Uege 21 43

Méret/mozgatas Ctrl-F5
Tel jes képernyd F5
Mozaik
Lépcsizetes
Kovetkezd F6
Eldzd Shift-F6
Zaras EscoAlt-F3
Szoveq. .. F3
Notesz Alt-F9
Naptar Alt-F?
Szamologép Alt-F8
Lista... Alt-o
F1 Siagd | Az aktiv ablak helyének vagy méretének megualtoztatasa 11358996

Ennek a meniinek a parancsaival pakolgathatjuk, méretezhetjiik illetve
rendezhetjitk a képerny6n 1évé nyitott ablakainkat. Ennek a meniinek szinte
valamennyi pontja rendelkezik forré gombbal, igy megjelenitésére csak
nagyon ritkan van sziikség.

Méretezés/Mozgatas /CTRL-F5/

Méretezés

A SHIFT-KURZORNYILAK segitségével allitsuk be a megfeleldé méretet. A
méret meghatarozasa utan nyomja meg az ENTER gombot.

Egér hasznalatandl a feladat egyszeribb. Vigyik rda az egérkurzort az
atméretez0 ikonra és az egérgomb folyamatos nyomva tartdsa mellett az
egér mozgatasaval allitsuk at az ablakméretet. A gomb elengedésekor az
ablak az ) mérettel stabilizalodik.
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(Ha az ablak nem tartalmaz datméretezé ikont, a mérete nem valtoztathato

meg.)

Mozgatas

Az eljaras ugyantigy torténik, mint a méretezésnél, de a SHIFT gombot nem
kell lenyomni. A hely kurzorgombokkal t6rténé meghatarozasa utan szintén
ENTER-rel torténik a miivelet befejezése.

Mindkét esetben, ha az eredeti méretet illetve poziciot kivanjuk
visszaallitani, az ENTER helyett hasznaljuk az ESC gombot.

Egér esetén a fejlécre kell pozicionalni, majd szintén folyamatos
gombnyomas mellett az egér mozgatasaval torténik az 1) pozicio
meghatarozasa.

Teljes képenyd /F5/

Az aktudlis ablak mérete a maximalis méretre allitodik at. Ujboli
parancskéréskor visszadllitia az eredeti méretre. Az ablak fejlécén vald
dupla kattintés is ezt eredményezi.

Mozaik

Sok nyitott ablak esetén célszerli a parancsot kérni. Hatasara az
atméretezhetd ablakokkal a program mozaik modszerrel lefedi a képerny6t a
konnyebb attekinthetség végett.

Lépcsbzetes

Sok nyitott ablak esetén célszerli a parancsot kérni. Hatisdra az
atméretezhetd ablakokat 1épcsézetes modszerrel lerendezi a program.

Kovetkez6 /F6/

Mivel egy idOben tobb ablak is nyitva lehet a képernyon, az ablakok kozott
elengedhetetlen a kozottiik vald szelektalas. Ezt timogatja ez a parancs. Az
F6 lenyomasaval a sorrendben kovetkezd ablak keriil kivalasztasra. Az
eljaras kor-korosen miikodik, azaz az utolsd kivalasztott ablakon torténé F6
esetén ismét az elsd ablakhoz keriiliink vissza.
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El6z6 /SHIFT-F6, ENTER VAGY BACKSPACE/

Ez a parancs az el6z6 forditottja. Tehat nem a kovetkezd, hanem az el6zd
ablak kivalasztasat eredményezi.

(Az ENTER gomb csak akkor eredményezi el6zé ablak kivalasztasat, ha
bongészoben vagyunk.)

Zaras [ESC VAGY ALT-F3/

Ha egy aktiv ablakot mar nem kivanunk hasznalni, célszeri lezarni. Ha egy
idében tal sok ablak van nyitva a képerny6n, attekinthetetlen lesz, ezért a
nem kivanatos ablakokat célszerli eltavolitani. Ezt a feladatot végzi ez a
parancs. A nyitott ablakok lezarasa mind az ALT-F3, mind az ESC gombbal
megteheto.

Ha egérrel vezéreljiik a programot, egyszerlien kattintsunk csak ra az ablak
bal fels6 sarkaban levé zar6 ikonra.

Széveg /F3/

Szoveges allomanyok és listdk képerny6s megtekintése. Hivasakor
megjelenik egy allomanybekérd parbeszédablak, amelyben kivalaszthatja a
megtekintend6é allomanyt.

A szoveget a KURZORGOMBOKKAL lehet gorgetni vizszintes ill. fiiggdleges
iranyban, ill. egérrel az ablak szélén levo gorgetok segitségével.

Billentyi A gombhoz tartoz6 esemény
FEL NYIL A szbveg gorgetése egy sorral feljebb

LE NYIL A szbveg gorgetése egy sorral lejjebb
JOBBRA NYIL A szbveg gorgetése egy oszloppal jobbra
BALRA NYIL A szbveg gorgetése egy oszloppal balra
PAGE UP Lapozas fel

PAGE DOWN Lapozas le

HOME Ugras az els6 oszlopra

END Ugras az utols6 oszlopra

CTRL-PAGE UP Ugras a szoveg elejére

CTRL-PAGE DOWN Ugras a szoveg végére
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Notesz /ALT-F9/

Jegyzetek  készithetok a segitségével. Hivasakor megjelenik az
allomanykivalaszté6  parbeszédablak, amelyben  kivalaszthatjuk a
szerkesztendd allomanyt.

Naptar /ALT-F7/

Egy kis ablakban megjeleniti a folyd hdénapot. A mai datumot kiemelt
szinnel jelzi. A kovetkezd vagy az el6z6 honapra a + ill. - gombokkal
valthatunk billentytizetr6l. Hoénapvaltas egérrel az ikonokra kattintassal
torténik.

Szamoldégép /ALT-F8/

Egyes adatok rogzitése kdzben felmeriilhetnek aprobb szamolasi feladatok.
Ilyenkor hasznos segitséget nytjthat a beépitett szamoldgép, amellyel
egyszeriibb szamitasokat végezhetiink. A szamologép a négy alapmiivelet
elvégzésére képes - Osszeadas, kivonas, szorzas és osztas. Szamolaskor az
egérgombok is hasznalhatok. A hibasan rogzitett karakterek a billentytivel
torolhet6k. Nullazas a hagyomanyos szamologépekhez hasonléan a C
gombbal torténik. A pozitiv-negativ valtast a + - illetve a billentyiizeten az
alahuzas gomb végzi.

Lista /ALT-0/

A megjelend parbeszédablakban lathatd az Osszes nyitott ablak neve. A
listaban levé ablak nevére ramutatva valaszthat6 ki a megfelel6 ablak.
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Adat menu /ALT-D/

SYS Torzs Szamla Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcidk ablak [CEETH

Modositas... Ctrl-Enter
Torlés. .. Del
Tetel megtekintés. .. FZ
Rekord atadas Enter
Kulcs csere... F4
Keresés. .. F?
Keresés tovabb Shift-F?
Tetelnyomtatas F8
Listazas F3
Fizikai torles Shift-Del
Eunyitas...
Feldolgozasi adatok mentése..
Feldolgozasi adatok hetoltése
Technikai funkciok [
ASCIT import [
ASCII export o
L
B1 24
F1 Siagd | Uj tétel felvitele az aktualis allomanyba 11861668

Az adat menii elsé része az aktiv allomany kezelését tamogatja. Ha egyetlen
allomany sincs nyitva, természetesen valamennyi pontja le van tiltva. A
menii valamennyi parancsot tartalmazza, amelyeket bongészokbdl
egyaltalan végre lehet hajtani. Valamennyi pont rendelkezik forré gombbal,
mivel ezek a parancsok a leggyakrabban hasznaltak k6z¢é tartoznak. Ennek a
meniinek az elhelyezése a rendszerekben csupan abbdl a megfontolasbol
tortént, hogy megjelenitésével azonnal lathatdak legyenek azok a feladatok,
amiket egy bongészbében el lehet végezni.

Uj tétel /INSERT/

Uj adat felvitele az aktualis bongész6be.

Nyomjuk le az INSERT gombot, ha 0j adatot kivanunk felvinni a bongészdbe.
Az adatfelvitel addig tart mig ESC gombbal, vagy a Vissza gomb
kivalasztasaval le nem zarjuk az adott parbeszéd ablakot.

Barmelyik bongészében is allunk, minden esetben az INSERT gombot kell
lenyomnunk ha abba uj tételt kivanunk felvinni.
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Modositas /CTRL-ENTER/

A bongészoben kiemelt szinnel jelolt rekord mddositésa.

Vélasszuk ki a modositandd tételt a KURZORNYILAK segitségével, majd
nyomjuk le a CTRL-ENTER gombot. Ezutan megjelenik az adatbeviteli
parbeszédablak, amelyben modosithatjuk az adatokat. A mezok kozott a FEL
-LE nyilakkal mozoghatunk. Az adatok kijavitasa utan szintén a ctrl-enter-t
kell lenyomni, miutan visszakeriiliink a bongészébe. Ha ugy dontiink, hogy a
valtoztatasok ne torténjenek meg, az ESC gombot nyomjuk le, ezutan szintén
visszakeriiliink a bongészébe tigy, mintha nem csinaltunk volna semmit.

Torlés /DELETE/

A bdngészoben kiemelt szinnel jelolt rekord logikai torlése az allomanybol.

A torlés eldtt a program megkérdezi, hogy valoban kitorolje-e az aktualis
rekordot. A kérdés soran az ENTER, |, illetve egérrel az Igen gombon vald
kattintasra a rekord t6érlddik. N, ESC vagy a Nem valasztasara a torlés nem
torténik meg.

Figyelem! Ez az eljaras a rekordokat csak logikailag torli, ami azt jelenti,
hogy fizikailag nem torlddnek. Ennek az On szempontjabol nincs sok
jelentésége, a program minden ponton Ggy fogja tekinteni, mintha a rekord
egyaltalan nem létezne. Gyakorlott felhasznalok kedvéért azonban
sziikkségesnek tartottuk megemliteni ezt az informaciot. Az 6k kedvéért
kozoljiik, hogy ne lepddjenek meg, ha a "Norton dBASE III Viewer" vagy a
"dBASE III Plus" ezeket a rekordokat is jelezné. Azonban moéd van a
rekordok fizikai eltdvolitasara is, ezt a miiveletet az Adat/Fizikai torlés
meniibdl végezhetjiik el.

Tétel megtekintése /F2/

A bongészdben 1év0 tétel megtekintése.

Az F2 gomb lenyomasaval a képernyon megtekinthetd az aktudlis tétel
valamennyi mezdje, azok is, amelyek a bongészében nem lathatok.

Sorrend /f4/

Rendezettség beallitasa.

167



KELE PrO 4.8

A legtobb allomany tobbféle sorrendben jelenithetd meg. F4 lenyomasara
megjelenik egy listadobozt tartalmazé parbeszéd ablak, amelybdl
kivalaszthatok a lehetséges rendezési szempontok.

Keresés [F7/

Szoveg eléfordulés keresése az aktualis allomanyban. A keresés nem a kulcs
szerinti sorrendben torténik. fgy szoveget éppugy kereshet, mint valamilyen
szamértéket. A keresett szoveget akkor is megtaldlja a program, ha az nem
egy mez6 elején taldlhatd (ha létezik). Ezzel a moddszerrel rendkiviil
dinamikusan keresheték adatok a menedzser kalkulatorokhoz hasonldan,
ahol szintén nem kell megadni, hogy éppen név, cim vagy esetleg
telefonszam alapjan keresiink meg valakit.

Tehat, ha az adatbazisban van példaul egy "Kovacs Csaba" nevli ember,
akinek "12-345" a telefonszama, "Kovacs" begépelésével épplgy
megkereshetd, mint a "345" beirasaval. A példak nem véletlenek, ezzel azt
probaltuk  demonstralni, hogy részszavak alapjan is konnyedén
keresgélhetiink. {gy, ha nem tudjuk pontosan, hogy mit is keresiink egy adott
részletb6l kdnnyen megtalalhat6d a megfeleld adat.

Gyorskeresés

A keresésnek van egy masik moédszere is, amely a rendezettség alapjan
torténik. Barmely bongészében a kulcs szerinti elsé betli lenyomasaval a
program azonnal a lenyomott betiinek megfelelé rekordra ugrik. Ha ilyen
nincs, a sikertelen keresést rovid figyelmeztetd hangjelzéssel jelzi.

Nézziink egy példat. Tegylik fel, hogy a kovetkez6 adatbazisunk van:

Andor Béla 11-222
Kovéacs Csaba 12-345
Gipsz Jakab 33-444
Szabd Lajos 45-221

Az adatbazis jelenleg telefonszam szerint van rendezve. A 4 - es gomb
lenyomasaval azonnal Szab6 Lajoshoz keriiliink. Ha az 1 - est nyomjuk le,
Andor Béla lesz az aktualis rekord, mivel 6 az els6 olyan egyén, akinek 1-el
kezdddik a telefonszama. Tegylik fel, hogy kulcsot cseréliink €s atallunk név
szerinti sorrendre. Ekkor a bongész6 igy valtozik:

Andor Béla 11-222
Gipsz Jakab 33-444
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Kovacs Csaba 12-345
Szabd Lajos 45-221

Ezutan mar hidba nyomkodjuk példaul az 1 - est, mivel nincs olyan személy,
akinek igy kezdddne a neve. De konnyen elugorhatunk a "Gipsz Jakabhoz",
ehhez csak a G gombot kell lenyomni.

A két fajta keresési modszer egyesitésével hatékonyan tudunk nagy
adatbazisokban is adatokat eldcsalogatni.

Keresés tovabb /SHIFT-E7/

Az elézében meghatarozott szoveg tovabbi el6forduldsainak keresése.

Tételnyomtatas /F8/

Kinyomtatja a kivalasztott tételt nyomtatora vagy szovegfijlba illetve a
képernyore.

A nyomtatds az Opciok/Nyomtaté meniiben beallitott kimeneti eszkozre
torténik.

Nyomtatas /F9/

Listat készit az aktualis allomanyrol az érvényes kulcs szerinti
rendezettségben.

A nyomtatds az Opciok/Nyomtaté meniiben beallitott kimeneti eszkozre
torténik. Szovegfajl esetén a lista nevét mi hatdrozzuk meg. Az igy késziilt
listdk a Ablak/Szoveg megtekintés meniipont segitségével tekinthet6k meg.
Fizikai torlés /SHIFT-DEL/

A logikailag torlésre kijelolt rekordok eltavolitasa az allomanybol.
Evnyitas

Minden év elején - de csak akkor - kell kell inditani ezt a meniipontot.

Nyitas eldtt mindig készitsiink mentést!

= Az évi nyitas menete a kovetkezo:
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1.

Hozzuk 1étre az 1 feldolgozasi évet a SYS/Feldolgozasi
évek/Uj év létrehozasa meniiben.

a. Egy tigyfeles verzio esetén:

Lépjiink be a SYS/Feldolgozasi évek/Eves alapadatok
masolasa meniipontba, majd nyomjuk le az ENTER gombot.

b. T6bb tigyfeles verzid esetén:

(Az 1. pontot csak az elsd ligyfélnél kell elinditani, a tobbinél
elég a II. pont hasznalata.)

I.  Lépjink be a SYS/Feldolgozasi évek/Eves alapadatok
masolasa meniipontba, majd nyomjuk le az ENTER
gombot.

II.  Lépjiink be a SYS/Feldolgozasi évek/Eves iigyféladatok
masolasa meniipontba, majd nyomjuk le az ENTER
gombot.

A megjelend listdban valasszuk ki az 0j feldolgozasi évet, amit
az imént hoztunk 1étre (ENTER).

A megjelend figyelmeztetd lizenetre valaszoljuk igennel. Ezutan
a program a régi év adatait atmasolja az 01j feldolgozasi évbe.
(Ezen a ponton a két év teljesen azonos adatokat tartalmaz.)

Allitsuk at a feldolgozasi évet a most létrehozott @ij évre.
Inditsuk el ezt a meniipontot.

Aktualizaljuk a megfelelé alapparamétereket, amik az j évben
érvényesek. (Példaul AFA kulcsok a konyvelési- vagy a
szamfejtési paraméterek a bérszamfejtési programokban.)

Feldolgozasi adatok mentése

A szamla és mozgasadatok lemezre mentése. Akkor vehetjiik hasznat, ha
tobb szamitogépen torténik a feldolgozas. Az iigyfél gépen torténd adatok
lemezre mentése utdn az adatok betdlthetdk a fo gépbe. Ugyeljiink az
id6szak megadasara! Menteni tobbszor is lehet, de a beolvasast csak egyszer
szabad elvégezni.
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Feldolgozasi adatok betoltése

Az el6z0 meniiben lementett adatok beolvasdsa. A bizonylatok betoltése
kozben aktualizalodnak a készletek is. Minden lemeznél csak egyszer
inditsuk el!

Technikai funckiok
A meniipont kiilonb6z6 technikai feladatok elvégzéséhez nyujt segitséget.

Szamla forgalom felépités

Ujraszamolja a Vevoék és Szallitok Forgalom és Hatralék mez6jét, a
Termékek Informacios adatainak szamlakat érintd mezdit.

Szamlak ellenorzése

Konzisztencia ellendérzést végez a megadott idépontok kdzé esé szamlakon,
majd készit egy hibalistat.

Szamlak karbantartasa

Az el6z6 menii altal jelzett hibakat javitja ki.

Szamlak-mozgasok kapcsolat

Helyreallitja a szamlak és raktari mozgasok kozotti konzisztenciat. Letorol
minden olyan mozgast, amit szamla allitott eld, majd azokat Wjra 1étrehozza.
Akkor hasznaljuk, ha a Szamlacsoportok hivatkozott mozgasait médositjuk,
vagy valamely szamlat érintd mozgasnemet megvaltoztattuk, és szeretnénk
ha az visszamendleg is érvényes lenne.

Készletek helyreallitasa

Ev elejétdl ujraszamol minden készletadatot. Ha a raktari nyilvantarto
karton és a raktari készlet kivonat kozott eltérés van, inditsuk el ezt a
meniipontot. A mozgas egységarakat altaldban nem kell Gjraszamittatni a
programmal, de ha idérendi eltérés miatt esetleg késobb vételeztiink be
bizonyos termékeket, és emiatt "elmaszott" a sulyozott egységar, valaszoljuk
nemmel az "Egységarak tijraszamolasa nélkiil?" kérdésre.
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Megrendelések karbantartasa

Ujraszamolja a megrendelésekkel kapcsolatos gongydlitett mezSket
valamennyi érintett ponton (vevok, megrendelések, szallitok stb.)
Feldolgozasi adatok torlése

Kitorol minden feldolgozasi adatot, a torzsek és opciok kivételével.

Jol gondoljuk meg a meniipont hasznalatat!

ASCII import

Vevok

Szoveges allomanybdol beolvas egy adott vevdallomanyt. A szdoveges
allomanynak a kdvetkezdképpen kell kinéznie:

Folyoszamla: 9 karakter

Vezetéknév: 31 karakter
Keresztnév: 16 karakter
Iranyitoszam: 10 karakter
Varos: 24 karakter
Utca: 31 karakter
Telefon: 16 karakter
Telefax: 16 karakter

Bankszamla: 16 karakter

A sornak egy CR, LF karakterparral kell végzédnie. A vevd sorszamat a
program allitja eld, az allomany utolsd vevdjével kezdve, majd tizesével
novekvo sorrendben.

Szallitok
Szoveges allomanybdl beolvas egy adott szallitoallomanyt. Lasd a vevd
importnal leirtakat.

Rendezetlen tételek [KONYVELES)

Csak akkor van sziikségiink erre a meniipontra, ha a programot az EURO-
FIB rendszerrel egyiitt haszndljuk. Az EURO-FIB ASCII allomany
létrehozasa mentijével 1étre kell hozni az allomanyt. A 1étrehozandé ASCII
allomany struktarajat érdeklddésére megkiildjiik.
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Attekintés [KGNYVELES)

A rendezetlen tételek attekintd ablaka. Keresésre hasznalhatjuk.

ASCII export

Vevok

Szdveges allomanyt készit a vevd allomanyrol.
Szallitok

Szoveges allomanyt készit a szallitdo allomanyrol.

Kilépés /ALT-X/

Ezzel a paranccsal befejezziik a munkat és visszatériink az operacios
rendszerhez.

Kilépés utan a szamitogép kikapcsolhato.
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