Szamla /ALT-s/

svS Torzs |[[EXUNEY Raktar Rendelés Pénztar Listak Opcick Ablak Adat

Attekinteés [t]
yomtatas...

Kiegyenlités. .. Ctrl-F?
Attekintés/Torlés [t
e jovd szamla felvitel... Ctrl-F2
AttekintésModositas [t]
Kiegyenlités. .. Ctrl1-F8
Attekintés torlés [t]
Atutalasi meghizas felvitel.. Alt-F6
Attekintés/Torlés [t]
Nyomtatas. ..

Uj konyvelés feladasa...

eladas ismétlése...

Feladasok megtekintése [$]

a1 16
Sigd | Uj kimend szamla létrehozasa 11865876

A kimend és a beérkez6 szamlak készitését tamogatd menii. Els6 6t pontja a
kimend szamléakra, a kovetkezd négy a bejovo szamlakra vonatkozik. A
konyvelés feladassal foglalkozd harom meniipont a kimend és a beérkezd
szamlakra is vonatkozik. Ide keriiltek még az atutalasi megbizasokat kezeld
részek is.

COMMADE SOFTWARE KFT.
7623 PECS, TOMPA MIHALY U. 31.
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Kimend szamla felvitel /CcTRL-F1/

5YS Torzs Szamla Haktar

Rendelés Pénztar Listak Opciok nblak Adat

=
Sorszam L33l - Fizetési m ] készpénz  Fejléc
Tipus [1 Jovaira Tel jesites RERlEHIES Szallitas
[ Stornd Szamla kelt EERlISIE
Vevi [1 Eldleg Fizetési h a . 958515 QIiE4ISA
88898 Megrendelés Munkaszam
Szallitdlev Koltséghely
No.Cikkszam Megnev. Eguségar Memnyiség Ertéek E-F.» E/F.Erték
1.AL 386DX40 Alapla 11998.88 18 215820.80 .8 .68
2.B 182 MAGY11 Billen 23908.88 5 11958.86 6.8 .68
3.F 1.441 SONY Floppy 3998 .88 3 11978.88 a.8 a.8a
4.H MINIX Haz mi 5498.80 18 54988.88 5.8 —2745.688
Allapot Fizetendd
@ Degépelt Hiv.szamla
O Konyvelt Mozgasszam RLLER4 Vissza
Pénztar a86821
11:56
F1 Sagd | Uj kimend szamla létrehozasa 7456176

Szamlakészités folyamata

= 1. A szamla meniibél kivalasztjuk a Kimend szamla felvitel

mentiipontot.
2. Szamlacsoport megadasa

Készpénzes kimend szamla esetén irjunk ide "KK"-t, majd
nyomjuk le az ENTER gombot. Ha nem gépeliink be semmit,
ENTER vagy / lenyomasara megjelennek a valaszthato
szamlacsoportok. Ugyeljiink arra, hogy kimené szamlaknal
olyan csoportot adjunk meg, amely ténylegesen a kimend
szamlakra vonatkozik.

3. Sorszam

A szamlacsoport kitoltése utdn a gép automatikusan felkinalja
a soron kovetkezO sorszamot, ez nem modosithatd. A sorszam
valtoztatasara csak akkor van lehetség, ha a
Torzs/Szamlacsoportok menii Szamlaszam mez4jén ezt
engedélyezziik.

4. Szamla tipusinak meghatirozasa
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A szamla tipusa leggyakrabban normal, ami azt jelenti, hogy
ezen az adatmez6n csak egy ENTER gombot kell nyomni.
Jovair6 ill. stornd szamla esetén a megfeleld négyzetet ki kell
jelolni (a szokdz gomb segitségével).

Vevo kivalasztasa

Nyomjuk le az ENTER vagy a / gombot, ennek hatasara
megjelenik a vevotorzs attekintéje. Ha a partner mar szerepel a
térzsben, a kurzornyilakkal valasszuk ki a megfelel6t, de
hasznalhatja a gyorskeresot is, ehhez csak a vevd kezddbetiit
kell begépelniink a bongészdben. Ha csak a vevd nevének -
esetleg cimének - egy részletére emlékeziink, hasznalhatjuk a
Keresés funkciot /F7/ gomb). Ha az ligyfél még nem szerepel a
torzsben, vegylik fel az allomanyba az INSERT gomb
lenyomasaval. Kivalasztas utan nyomjuk meg az ENTER
gombot. Ekkor visszajutunk a szamlakészité parbeszéd ablakba
a megfeleld partnerrel. Ha blokknyomtatot hasznalunk és nincs
bekapcsolva a vevétorzs kezelés, a vevO adatait egyszeriien
gépeljiik be.

Fizetési méd meghatarozasa

A szamlacsoportnal megadott fizetési moddal tolti fel a
program. Csak akkor tudjuk megvaltoztatni, ha modosithatora
allitottuk be a Torzs/Szamlacsoport menii Alapértelmezett
fizetési mod mezdjét. A / gomb lenyomasaval megjelenithetjiik
a fizetési modok bongész6jét, amelyet sziikség szerint
bévithetiink.

Teljesités datuma

Készpénzes szamlak esetén ezt a mez6t nem tudjuk

modositani, mert azokon a harom datum (teljesités, kelt,
hataridé) mindig megegyezik. Minden egyéb szamla esetén
irjuk be a teljesités datumat. Megadhatunk intervallumot is,
példaul "950820 - 25".

Szamla kelte
Ez a mez6 a napi datummal automatikusan feltdltodik.

Ellendrizziik, hogy a gép altal felkinalt datum a helyes napi
datumot tartalmazza-e, amennyiben nem, akkor be kell irni a
helyes datumot EEHHNN forméban. Ezt elkeriilendé, a SYS
meniiben beallithatjuk a rendszerdatumot és a pontos idot.
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10.

11.

12.

13.

14.

Ha készpénzes szamlat készitiink, a szamla keltének
modositdsa utdn a teljesités datuma és a fizetési hataridd is
modosul.

Fizetési hatarido

frjuk be a fizetési hataridét napban, amibél a gép kiszamitja a
hataridé datumat. A fizetési hatarid6t alapértelmezés szerint a
szamla kiallitasanak datumahoz (szamla kelte) viszonyitva
szamitja ki a program. Ha azt szeretnénk, hogy a fizetési
hatarid6 alapja ne a szamla kelte legyen, allitsuk be az
Opciok/Alapparaméterek menii Szamla mezdjének Fiz.Hat
teljesités mezojét.

Megrendelés szama

frjuk be a megrendelés szamat. Hasznalhatjuk a + gombot is,
erre a képerny6n megjelenik a vevo Osszes tejlesitetlen
megrendelése, ahonnan kivalaszthatjuk a megfelelét. A
megrendelés(ek) megadasa utan a szamla automatikusan
elkésziil. A tételeknél még elvégezhetjiik a sziikséges
korrekciokat, amennyiben sziikséges. Ha nem tartozik a
szamlahoz megrendelés, nyomjuk le az ENTER gombot ezen a
mezon.

Szallitélevél szama

Kezelése megegyezik a megrendelésnél leirtakkal. Létezd
(gépi) szallitdlevél megadasa esetén mar nem torténik
készletvaltozas.

Fejléc

frjuk be valamelyik megjegyzés sorszamat. A / gomb
megnyomasara megjelennek a valaszthato szovegek. A
fejlécnél megadott szoveg a szamlatételek nyomtatasa el6tt fog

megjelenni a szamlan. Ha nem kivanunk megjegyzést
alkalmazni a szamla fejléc részén, nyomjuk le az ENTER-t.

Lapléc

Kezelése megegyezik az elézdvel. Kiilonbség, hogy a
szamlacsoportoknal megadott alapértelmezés szerinti lapléc
szama itt megjelenik. A lapléc nyomtatasa a szamla
vegosszegének kiirasa utan kovetkezik.

Munkaszam, kéltséghely
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[rjuk be a munkaszamot, ill. koltséghelyet. A / gomb
lenyomasara megjelenik a munkaszamok bongészéje. Ez a
mez6 csak akkor jelenik meg, ha az opcidknal beallitottuk a
munkaszamok (koltséghelyek) kezelését.

15. Szamlatételek rogzitése
(Lasd lejjebb)
16. Szamlakészités befejezése

A szamla elkésziiltét a CTRL-ENTER vagy ALT-R gombok
lenyomasaval jelezziik.

Ha az Opciok/Alapparaméterek menii Szamla mezdjének
Azonnali nyomtatas pontja ki van jeldlve - alapértelmezés
szerintigen -, a program azonnal kinyomtatja a szamlat.

Szamlatételek rogzitése

A szamla, mozgas és megrendelés tételek rogzitése azonos modon torténik:

Billentyii A gombhoz tartozé esemény
INSERT Uj tétel felvitele

ENTER Aktudlis tétel modositasa
DELETE Aktualis tétel torlése

FEL NY{L Az el6z6 tétel kivalasztasa
LENYIiL Kovetkezo tétel kivalasztasa
HOME Elsé tétel

END Utolso tétel

PGUP Lapozas vissza

PGDN Lapozas elére

TAB Kilépés a listabol a Régzit gombra
SHIFT-TAB Kilépés a tételekbdl visszafelé

Uj tétel rogzitése esetén a kovetkezé a teendd:

= 1. Nyomjuk le az INSERT gombot. Megjelenik egy kisebb
adatbeviteli ablak. Itt lehet megadni a cikkszamot, az
egységarat és a mennyiséget.

2. Irjuk be a cikkszamot. Ha nem ismerjiik a cikkszdmot,
nyomjuk le a / gombot, vagy az ENTER-t! Ezutan megjelenik a
Termékek torzs bongészoje, ahol megkereshetjiik a sziikséges
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cikket. (Haszndlhatjuk a gyorskeresdt illetve az dltalanos
keresdt /F11.)

3. Miutén kivalasztottuk a kurzornyilakkal a megfeleld terméket,
nyomjuk le az ENTER-t. Igy visszakeriiliink a kisablakba.

4. Ha elfogadjuk az egységarat, nyomjuk le az ENTER gombot -
egyéb esetben modositsuk.

5.  irjuk be a mennyiséget, majd nyomjuk le az ENTER-t.
6. Zarjuk le az ablakot a Rogzit gomb kivalasztasaval. (CTRL-
ENTER, vagy ALT-R)

A kimeno6 szamlak mezoi

SZAMLACSOPORT

frjuk be a szamlacsoport jelét két karakteren. ENTER vagy / lenyomasara
megjelenik a szamlacsoportok bongészdje.

Kotelezéen, teljes hosszban kitéltendo mezo.

SORSZAM

A sorszam mez6 alapértelmezés szerint nem modosithato, csak akkor, ha a
Torzs/Szamlacsoportok menii Szamlaszam mez6jén ezt engedélyezziik. A
szamlak sorszamozasa szamlacsoportonként torténik.

Csak olvashatd, illetve kotelezéen teljes hosszban kitdltendé mez6.

JOVAIRO SZAMLA

Jovaird (visszaru) szamla esetén jelolje be ezt a jelz6t. Jovaird szamlat
reklamacio vagy egyéb ok miatti aruvisszavétel esetén készitiink. Példaul
gongyoleg visszavét. Jovaird szamla esetén a szamlan szerepld tételek
visszavételezéssel bekeriilnek a raktarba. Jovaird, ill. storndé szamlaknal a

vevé megadasa utan kivalaszthatjuk az eredeti szamlat, amely alapjan a
program kitolti a tételeket.

STORNO SZAMLA

Storné szamla készitésének jeldlése. A rontott szamldk konyvelés elott
szabadon moddosithatok, lekdnyvelt allapot esetén azonban mar csak az
eredeti szdmla storn6zasaval semlegesithetjiik a hibat. Ebben segitségiinkre
van a jovaird szamlaknal mar emlitett szamlafelkindlas.

6
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ELOLEG SZAMLA

El6leg szamla készitése esetén nem torténik raktarkészlet modositas.

PARTNER

A partner azonositojanak ismeretére nincs sziikség. Nyomjuk le az ENTER
vagy a / gombot, ennek hatdsidra megjelenik a vevétorzs attekintéje. Ha
blokknyomtatot hasznalunk és nincs bekapcsolva a vevotdrzs kezelés
(Torzs/Szamlacsoportok), a vevé adatait egyszeriien gépeljiik be.

Kotelezéen kitéltendd, import mezd.

FIZETESIMOD

Csak akkor tudjuk megvaltoztatni, ha moddosithatora allitottuk be a
Torzs/Szamlacsoport menii Alapértelmezett fizetési méd mezdjét. A /
gomb lenyomasaval megjelenithetjiik a fizetési modok bongészdjét, amelyet
sziikség szerint bovithetiink.

Kotelezéen kitéltendo, import mezo.

TELJESITES DATUMA

Készpénzes szamlak esetén ezt a mez6t nem tudjuk modositani, mert
azokon a harom datum (teljesités, kelt, hataridd) mindig megegyezik.
Minden egyéb szamla esetén irjuk be a teljesités datumat. Megadhatunk
intervallumot is, példaul "950820 - 25".

Kotelezden, datumhelyesen kitéltendo mezo.

SZAMLA KELTE
Ez a mez6 a napi datummal automatikusan feltdltodik.

Kotelezéen, datumhelyesen kitéltendé mezo.

FIZETESI HATARIDO

frjuk be a fizetési hataridét napban, amib6l a gép kiszamitja a hataridé
datumat.

Kotelezden, datumhelyesen kitoltendd mezé.
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MEGRENDELES SZAMA

frjuk be a megrendelés szamat. Hasznalhatjuk a + gombot is, erre a
képerny6n megjelenik a vevd Osszes teljesitetlen megrendelése, ahonnan
kivalaszthatjuk a megfelelot. A megrendelés(ek) megadasa utan a szamla
automatikusan elkésziil. A tételeknél még elvégezheti a sziikséges
korrekcidkat, amennyiben sziikséges. Ha nem tartozik a szamlahoz
megrendelés, nyomjuk le az ENTER gombot ezen a mezon.

A mezot nem kotelezo kitolteni.

SZALLITOLEVEL SZAMA

Kezelése megegyezik a megrendelésnél leirtakkal. Létezd (gépi)
szallitolevél megadasa esetén mar nem torténik készletvaltozas.

A mezdot nem kotelezo kitolteni.

FEJLEC

frjuk be valamelyik megjegyzés sorszamat. A / gomb megnyomésara
megjelennek a valaszthatd szovegek. A fejlécnél megadott szoveg a
szamlatételek nyomtatasa el6tt fog megjelenni a szdmlan. Ha nem kivanunk
megjegyzést alkalmazni a szamla fejléc részén, nyomjuk le az ENTER-t.

Nem kotelezden kitoltendd, de import mezé.

LAPLEC

Kezelése megegyezik a fejlécével. Kiilonbség, hogy a szamlacsoportoknal
megadott alapértelmezés szerinti lapléc szama itt megjelenik. A lapléc
nyomtatasa a szamla végdsszegének kiirasa utan kovetkezik.

Nem kotelezoen kitoltendo, de import mezo.

HELYSEG

Opcionalis mezd, csak akkor jelenik meg, ha az Opciék/Alapértékek menii
Szamla mezG6jén beallitottuk a szallitasi cimek megadasanak lehetdségét.
Ennek a mezdnek a hasznalatdval nyomonkdvetheti teriiletenként a forgalmi
adatokat. A mezOn torténd ENTER vagy / lenyomdsdra megjelennek
magyarorszag helységei.

Kotelezden kitoltendo, import mezo.
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MEGYE

Opciondlis mezd, a helység automatikusan feltolti a hozza tartozé megye
sorszamaval.

Csak olvashaté mezd.

UZLETKOTO

Az tizletkotok kezelésének beallitasa - Opciok/Alapértékek menii Modul -
utan jelenik meg. ENTER vagy / lenyomasaval, illetve az tizletkoto jelével
toltstik ki a mez6t.

Kotelezéen kitéltendd, import mezd.

MUNKASZAM

frjuk be a munkaszamot. A / gomb lenyomésara megjelenik a
munkaszamok bongészéje. Ez a mezd csak akkor jelenik meg, ha az
Opciok/Programmodulok menii Munkaszam mezdjét bekapcsoltuk.

Kotelezéen kitéltendo, import mezo.

KOLTSEGHELY

Olvassuk el a munkaszamnal leirtakat. Ez a mez6 csak akkor jelenik meg,
ha az Opciok/Programmodulok menii Koltséghely mez6jét bekapcsoltuk.

Kotelezden kitoltendo, import mezé.

HIVATKOZOTT MOZGAS

A szamla elkészitése utan a program létrehozza a hozza kapcsolddo raktari
készletvaltozasi bizonylatot. Az 0j bizonylat sorszama jelenik meg ebben a
mezoben. Ha iires, a szamldhoz nem tartozik mozgas, vagy gépi
bizonylatbol generaltuk.

Csak olvashato mezdé.

BEGEPELT/KONYVELT ALLAPOT

Minden szamla felvitel utan begépelt allapotba keriil. Begépelt allapotban a
szamlak szabadon modosithatok, torolheték. Uj konyvelés feladasa utidn
konyvelt allapotba kertilnek. Ekkor mar nincs lehetdség a javitasukra.

Csak olvashato mezo.
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FIZETENDO

A szamla brutt6 végosszegét tartalmazo mez0, csak olvashato.
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